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TITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO |
DA IDENTIFICACAO

Art. 1° A Faculdade FEX Educagio, doravante denominada FEX EDUCAGCAO, oferece
Cursos de Pés-graduagao Lato Sensu na modalidade a distancia a candidatos diplomados
em cursos superiores de graduagao e que atendam as exigéncias dispostas na Resolugao
n° 1 de 06 de abril de 2018.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2°. Os Cursos de Poés-graduagao Lato Sensu EAD sao caracterizados pela oferta de
um conjunto de disciplinas a distancia com o objetivo de formar profissionais qualificados
em determinada area de conhecimento.
Paragrafo Unico. De acordo com a Resolucédo n°® 1 de 06 de abril de 2018, ndo é
mais exigido aos Cursos de Pds-graduacao Lato Sensu a elaboracdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) como requisito obrigatério para a aprovagéo e
certificagao.

Art. 3°. Os Cursos de Pés-graduacao Lato Sensu EAD objetivam:
|. propiciar conhecimentos, habilidades e atitudes ao maior nimero de pessoas que
desejam estudar ou atualizar-se, independentemente de tempo e espaco, tornando,
dessa forma, mais democratico o acesso a uma educacgao de qualidade;
Il. oferecer um ensino que assegure a educagao permanente e continuada por meio
da construcdo de novos conhecimentos, os quais serao direcionados pelos
processos de aprendizagem do aluno.

Art. 4°. Os Cursos de Poés-graduacéo Lato Sensu EAD da FEX EDUCACAO compreende
0S CUrsos:
. MBA, com carga horaria minima de 360 horas/aulas - programa de
pos-graduacao lato sensu voltado para a gestdo de negdcios. Ele se concentra em
desenvolver habilidades de lideranga, gestao estratégica e tomada de decisdes nos
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negocios. O MBA devera ser projetado para profissionais que buscam avangar em
suas carreiras no mundo dos negdcios e expandir suas habilidades gerenciais.

Il. Especializagao, com carga horaria minima de 360 horas/aulas - programa de
pos-graduacao lato sensu cujo foco € auxiliar o profissional em qualquer momento
da sua trajetoria profissional, oferecendo especializagdo voltada para o
aprofundamento em uma area especifica de conhecimento.

Art. 5°. Os Cursos de Pos-graduagao Lato Sensu EAD poderao ser ofertados em carater
regular ou eventual com outras instituicdes, mediante convénio, parceria ou cooperagao
técnica.

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em: 17/04/24



— — < )
r /\EDUCAQAD

CAPITULO 1lI

DA ADMINISTRAGAO DOS CURSOS

Secao |
Da Estrutura Organizacional

Art. 6°. Compete aos Coordenadores dos Cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu EAD a
gestdo académica, pedagdgica e financeira dos cursos oferecidos pela FEX EDUCACAO,
nesta modalidade.
§ 1° A Coordenacédo dos Cursos de Pods-graduagdo Lato Sensu EAD esta
subordinada a Diretoria Geral.
§ 2° A Diretoria Geral, € o 6rgao executivo, com competéncia para planejar,
implantar e implementar cursos, projetos, diretrizes e politicas de EAD na FEX
EDUCACAO.

Art. 7°. A oferta de Cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu EAD esta condicionada a
aprovacao da Diretoria Geral.

Secao ll
Das Atribuicoes Pedagdgicas

Art. 8°. Sdo0 atribuicdes pedagodgicas da Coordenagdo dos Cursos de Pds-graduacéo Lato
Sensu EAD:
|. submeter a Diretoria Geral as propostas de oferta de cursos de pds-graduacéo na
modalidade a distancia para aprovacéo;
Il. elaborar e submeter para apreciagdo da Secretaria Académica o Projeto
Pedagogico de Curso (PPC) e as principais informagdes do curso para cadastro e
divulgacao, por meio de formularios proprios;
lll. a producédo e disponibilizacdo de material didatico das disciplinas que compdem
0S CUrsos;
IV. selecionar o corpo docente e tutores vinculados as respectivas disciplinas que
compdem os cursos encaminhando dados e documentacao pertinentes a Secretaria
Académica;
V. interagir sistematicamente com o corpo docente, e demais colaboradores que
compdem o quadro da Pdés-graduacdo Lato Sensu EAD, orientando-os quanto as
especificidades do curso e suas responsabilidades, buscando observar, discutir e
agir sobre qualquer problema administrativo ou pedagdgico relacionado aos cursos;
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VI. realizar a avaliacdo e/ou supervisdo do corpo docente e tutores, verificando o
cumprimento e a qualidade de suas atividades;

VII. realizar a avaliagdo e/ou supervisdo do material didatico elaborado pelos
professores autores, analisando complexidade, qualidade, organizagao e aderéncia
aos conteudos definidos no plano de ensino de cada disciplina;

VIII. analisar periodicamente os resultados das avaliagbes das disciplinas para
subsidiar acdes de melhorias e confeccao de relatorios;

IX. supervisionar a disponibilizagdo dos materiais didaticos e o funcionamento dos
recursos do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), comunicando os problemas
identificados, bem como sugestdo de melhorias a Diretoria Geral;

X. avaliar os planos de ensino das disciplinas que compdem o curso sempre que se
fizer necessario, verificando a coeréncia da ementa com as demais disciplinas, o
dimensionamento do conteudo para a carga horaria definida e a bibliografia
indicada;

XI. distribuir os materiais informativos relacionados ao curso, como Manual do Aluno
e outros documentos que se fizerem necessarios;

XlIl. operacionalizar a realizagdo de atividades presenciais, quando previstas no
PPC;

XIIl. responder pelo processo de selegdo para ingresso nos Cursos de
Pd6s-graduacgéao Lato Sensu EAD;

XIV. realizar as atividades académicas conforme planejadas para a oferta dos
Cursos;

XV. providenciar agdes de divulgagao dos cursos;

XVI. representar os Cursos de Pods-graduagao Lato Sensu EAD onde e quando se
fizer necessario;

XVII. participar das reunides com a Diretoria Geral e 6rgdos de avaliagcdo do
Ministério da Educagao (MEC), quando solicitado;

XX. executar os demais servicos que lhe forem atribuidos pela Diretoria Geral da
FEX EDUCACAO;

XXI. cumprir o disposto neste Regulamento e nas normas dos érgaos superiores da
FEX EDUCACAO.
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Secao lll
Das Atribuicoes Financeiras

Art. 9°. Sao atribuigbes financeiras da Coordenagédo dos Cursos de Pds-graduacéo Lato
Sensu EAD:

|.desenvolver uma estratégia de precificacdo do curso que leve em consideragao os
custos, a demanda, a concorréncia e o posicionamento da FEX EDUCACAO no
mercado;

Il.desenvolver e comunicar claramente as politicas de pagamento, incluindo prazos,
descontos para pagamento antecipado e penalidades por atraso aos alunos,
garantindo a formalizagdo da matricula e assinatura do Contrato de Prestagéo de
Servigos Educacionais;

[ll.garantir a emissao correta e pontual de boletos de mensalidades para os alunos,
disponibilizando multiplos canais de pagamento para facilitar a quitacdo das
mensalidades pelos alunos;

IV.implementar estratégias para a gestdo da inadimpléncia, como planos de
parcelamento, cobrangas amigaveis e, se necessario, agdes de cobranga judicial;

V.oferecer suporte aos alunos para resolver questdes relacionadas a pagamentos,
esclarecer duvidas e orientar sobre opcdes de financiamento e bolsas;

Vl.assegurar que todas as praticas de precificagdo e cobrangca estejam em
conformidade com as leis e regulamentagdes aplicaveis.

Paragrafo Unico. O Setor Financeiro da FEX EDUCACAO desempenhara um papel
essencial no processo rigoroso de analise, planejamento, aprovagao e monitoramento
das questdes financeiras relacionadas a oferta de cursos. Esse processo garantira
que os precos sejam justos, considerando as possibilidades da instituicdo e do
mercado, ao mesmo tempo em que se mantém o compromisso com a oferta de
educacao de qualidade aos alunos.

Secao IV
Da Coordenacgdo Pedagdgica FEX EDUCACAO

Art. 10. A coordenacéo pedagdgica da FEX EDUCACAO garantira a qualidade e eficacia
do processo educacional, supervisionando aspectos académicos e implementando politicas
educacionais, visando assegurar uma educagao superior de exceléncia para os alunos da
FEX EDUCACAO.

Art. 11. Sao fungbdes e atribuicdes da Coordenacdo Pedagdgica da FEX EDUCACAO:
l.colaborar na criagdo e atualizagdo dos curriculos dos cursos, assegurando que
estejam alinhados com as diretrizes educacionais e as necessidades do mercado;
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[l.monitorar e avaliar a qualidade do ensino, garantindo que os objetivos educacionais
sejam atingidos.
lll.organizar e promover programas de formagao continua para os professores, visando
0 aprimoramento de suas praticas pedagogicas.
IV.fornecer suporte e orientagdo aos professores na elaboragao de planos de aula, uso
de metodologias ativas e tecnologias educacionais.
V.auxiliar na elaboragdo do calendario académico, horarios de aulas e distribuigdo de
carga horaria dos docentes.
Vl.coordenar atividades académicas, como seminarios, workshops e eventos
cientificos.
Vll.participar de processos de avaliacao institucional e de cursos, contribuindo para a
elaboracgao de planos de agao para melhorias.

Vlll.realizar pesquisas de satisfacdo junto aos alunos e professores para identificar
pontos fortes e areas de melhoria.

IX.oferecer orientagdo académica aos alunos, ajudando-os a planejar suas trajetorias
de estudo e carreira.

X.monitorar o desempenho académico dos alunos e propor intervengdes pedagdgicas
guando necessario.

Xl.assegurar o cumprimento das normas e regulamentos académicos, tanto internos
quanto externos, incluindo as diretrizes do Ministério da Educagao.

Xll.promover praticas pedagdgicas inclusivas e respeitar a diversidade no ambiente
educacional.

Xlll.incentivar e implementar novas metodologias de ensino e aprendizagem, como
metodologias ativas, ensino hibrido e uso de tecnologias educacionais.

XIV.desenvolver e gerenciar projetos pedagdgicos inovadores que possam enriquecer a
experiéncia educacional dos alunos.

XV.Manter uma comunicagao eficaz com a comunidade académica, incluindo alunos,
professores e gestores.

XVl.trabalhar em colaboracdo com outros setores da instituicdo, como o setor
administrativo e financeiro, para garantir a implementacao eficiente de politicas e
praticas pedagodgicas.

XVIl.produzir relatérios periddicos sobre o desempenho académico e as atividades
pedagogicas, fornecendo informagdes para a tomada de decisdes.

XVlll.manter registros organizados e atualizados sobre processos pedagdgicos,
avaliagdes e programas de desenvolvimento docente.

XIX.representar a coordenagdo pedagdgica em conselhos, comissbes e reunides
institucionais, contribuindo para a formulagao de politicas e estratégias académicas.
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CAPITULO IV
DA CRIACAO E ORGANIZACAO DOS CURSOS

Secao |
Da Proposta e do Projeto Pedagoégico dos Cursos

Art. 12. Para a criagdo de um Curso de Pos-graduagéo Lato Sensu EAD, a Coordenagéo
do curso pretendido, devera encaminhar @ FEX EDUCACAO a proposta de oferta do curso
para analise quanto a viabilidade pedagdgica e aderéncia a legislagdo educacional vigente.

Art. 13. Apds andlise e aprovagao da proposta de oferta do curso pela FEX EDUCACAO, a
Coordenacao do Curso Pds-graduacgao Lato Sensu EAD, devera elaborar o PPC por meio
do preenchimento de formulario disponibilizado pela FEX EDUCACAO.
§ 1° O PPC deve apresentar:
|. matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas,
contendo disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacdo no
processo educacional, com o respectivo plano de curso, que contenha objetivos,
programa, metodologias de ensino e aprendizagem, previsdo de trabalhos
discentes, critérios de avaliagdo determinados neste Regulamento e bibliografias
basica e complementar;
Il. composicao do corpo docente e tutores, devidamente qualificados;
[ll. coordenador Responsavel (home completo);
IV. data prevista para inicio e término do processo de matricula e do curso.
§ 2° A entrega, & FEX EDUCACAO do PPC devera ocorrer em até 15 dias Uteis
antes do inicio do curso, tendo em vista o necessario para a realizagao dos tramites
internos junto a Secretaria Académica.
§ 3° As atividades académicas nos cursos de Pds-graduagdo Lato Sensu EAD da
FEX EDUCACAO somente iniciardo apds todos os tramites internos e externos
necessarios para criagao do curso sejam atendidas.
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Secao Il
Da Matriz Curricular

Art. 14. A Matriz curricular dos Cursos de Pdés-graduacgédo Lato Sensu EAD é organizada
em disciplinas que serdo oferecidas a distdncia por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), com material didatico especifico para a modalidade.
§ 1° Cada disciplina deve conter nome, carga horaria, ementa, bibliografia e
professor e tutor responsavel.

§ 2° A carga horaria de cada disciplina sera representada por numeros inteiros com
no minimo 16 horas-aula.

§ 3° Poderao ser previstas no Projeto Pedagdgico do Curso atividades presenciais e
sincronas mediadas até o limite de 40% (quarenta por cento) da carga horaria total
do curso, observados os requisitos de infraestrutura e pessoal estabelecidos pelo
Decreto n° 12.456, de 27 de margo de 2025, e pela Portaria MEC n° 381, de 11 de
abril de 2025.

§ 4° A matriz curricular é unica para cada curso. Nela esta assegurado o objetivo
proposto para o curso em seu Projeto Pedagdgico de Curso e sO6 podera ser
alterada anterior ao inicio de sua oferta.

§ 5° Em carater extraordinario poderao ocorrer ajustes na matriz curricular de curso
em andamento, desde que anterior a oferta da disciplina a ser alterada,
observando-se que:

| - N&o seja alterado o tempo de duragao do curso.

Il - Ndo seja alterada a carga horaria total do curso.

Art. 15. A disciplina deve ser detalhada por um plano de ensino que contenha:
I. nome da disciplina;
Il. professor responsavel;
lll. programa;
IV. carga horaria expressa em hora-aula;

V. ano e semestre letivos de referéncia;
VI. objetivos a serem alcancgados;
VII. conhecimentos a serem desenvolvidos;

VIII. metodologias de ensino-aprendizagem a serem utilizadas na modalidade EaD;
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IX. procedimentos de avaliagdo de aprendizagem;
X. previsao de trabalhos discentes;

XI. bibliografia basica e complementar utilizadas, observando padrées de qualidade
estabelecidos pelo Ministério da Educacéo.

Art. 16. O plano de ensino das disciplinas ministradas devera ser entregue pela
Coordenacao do Curso a Secretaria Académica, no decurso de cada semestre letivo.

Secao lll
Do Ambiente Virtual de Aprendizagem

Art. 17. Os cursos de Pds-Graduacgao Lato Sensu EAD devem disponibilizar um ambiente
virtual de aprendizagem, que ¢é a sala de aulas do curso, em que 0 aluno possa consultar o
conteudo dos componentes curriculares, além de realizar as atividades e interagir com
professores e outros alunos do curso por meio de féruns, chats e e-mails, entre outros
recursos. O ambiente virtual esta disponivel no Portal do Aluno FEX EDUCACAO.

Secao VI
Da Duragao dos Cursos

Art. 18. A duracdo maxima dos cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu obedecera ao
estabelecido em seu Projeto Pedagdgico de Curso, considerando a data de inicio e a data
final de oferta do curso.
§1.° As alteragdes de datas relativas a oferta do curso deverao ocorrer antes do
inicio das aulas e ajustadas no Projeto Pedagogico do Curso. Em seguida, devem
ser encaminhadas a Secretaria Académica para assegurar que todas as
modificagdes sejam devidamente registradas e comunicadas, mantendo a
organizagao e a clareza das informacgdes para todos os envolvidos.
§2.° Quanto ao prazo de integralizagao curricular do curso pelo aluno, esta se fara
de acordo com os prazos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso. O nao
cumprimento dos prazos acarretara a reprovagao do aluno.
§3.° Os cursos de Pods-Graduagao Lato Sensu serdo oferecidos de acordo com
calendario académico préprio, definido por curso e disponibilizado pelo Coordenador
do Curso.
§4.° - Sera de responsabilidade do Coordenacédo do Curso a devida divulgagdo do
calendario académico ao corpo discente e docente.
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Art. 19. Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu EAD deverao cumprir as atividades

pedagadgicas previstas no respectivo projeto pedagdogico do curso.
§1.° Todas as informagdes e registros académicos concernentes ao curso, incluindo
as do corpo discente, docente, registros de aula, conteudo programatico, avaliagdes
etc., deverao ser inseridos no sistema académico e disponibilizados em formularios
oficiais da FEX EDUCACAO, para que componham o acervo digital da instituicdo.
§2.° Toda documentagédo proveniente do processo de ensino-aprendizagem e dos
registros académicos necessarias para compor o acervo digital da FEX EDUCACAO
devera ser encaminhada para validacdo da Secretaria Académica, que fara
posteriormente a guarda em arquivo de acordo com a legislacao vigente.
§3.° Compete a Coordenagdo do Curso ndo apenas suprir a manutengdo dos
registros académicos com atualizagdo dos dados e informagbes no sistema
académico, mas também zelar pela emissao e guarda de todo o acervo documental
referente aos cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu EAD sob sua responsabilidade.
§4.° Qualquer alteragao na oferta do curso, ocorrida posterior ao inicio das aulas,
devera ser comunicada por meio de formulario proprio, para que seja verificada a
possibilidade das alteracbes pretendidas.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU EAD

Secao |
Corpo Docente

Art. 20. O corpo docente dos cursos de Pds-graduagéao Lato Sensu EAD é constituido por
professores da FEX EDUCACAO e/ou por professores convidados.

Paragrafo Unico. Define-se como corpo docente o que esta posto no art. 8° da
Resolucao n° 1 de 11 de margo de 2016, ou seja, Professor Conteudista e Professor
Responsavel.

Art. 21. De acordo com a Resolugdo n° 1 de 06 de abril de 2018, o corpo docente é
constituido  por professores especialistas ou de reconhecida capacidade
técnico-profissional, sendo que 30% (trinta por cento) deles, pelo menos, deverao
apresentar titulagdo de mestre ou doutor, obtida em programa de Pdés-graduagao Stricto
Sensu reconhecido pelo Ministério da Educacao (MEC).

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em: 17/04/24



— — < )
r /\EDUCAQAD

Paragrafo Unico. A qualificacdo minima exigida para os professores que n&o
integram o percentual de titulagédo stricto sensu previsto no caput € de especialista,
obtida em programa de pds-graduagao lato sensu reconhecido pelo MEC, sendo
preferencial que detenham experiéncia ou formacédo especifica para atuagdo na
modalidade a distancia.

Secao Il
Dos Professores Responsaveis

Art. 22. O Professor Responsavel deve demonstrar habilidades de navegagao/pesquisa na
Internet e no uso das ferramentas de software utilizadas nos cursos de Pés-graduacgao Lato
Sensu EAD da FEX EDUCACAO.

Art. 23. O Professor Responsavel deve participar do programa de capacitagédo realizado
pela FEX EDUCACAO, que tem como objetivos:
|. familiariza-lo com as teorias e praticas que embasam os sistemas de ensino a
distancia;
Il. instrumentaliza-lo para o acompanhamento a distancia de alunos e de turmas, por
meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem FEX EDUCACAO.

Art. 24. Sao atribuicdes e responsabilidades do Professor Responsavel:
|. promover espagos para a construgdo coletiva do conhecimento, selecionar
materiais de apoio e dar sustentacao tedrica aos conteudos;
Il. participar dos processos avaliativos de ensino e aprendizagem, sendo obrigatério
o retorno (feedback) ao aluno quanto ao seu aproveitamento;
lll. cadastrar as notas na Area do professor, até o 10° (décimo) dia do més
subsequente a oferta da disciplina;
IV. esclarecer e mediar duvidas nos féruns de discussdo e demais ferramentas do
Ambiente Virtual de Aprendizagem FEX EDUCACAO, até 48 horas apds a data da
postagem, que possibilitem comunicacao e interagdo entre aluno e docente;
V. ministrar as aulas ao vivo (webconferéncias), com o apoio do Suporte Tecnoldgico
da FEX EDUCACAQ;
VI. esclarecer aos alunos, com apoio do Suporte Tecnoldgico, duvidas sobre o uso
do Ambiente Virtual de Aprendizagem FEX EDUCACAO e das ferramentas de
software utilizadas no curso;
VII. valorizar a diversidade cultural da turma, aproveitando a possibilidade de troca e
enriquecimento do conteudo tratado no curso com as diferentes visdes e
problematicas locais;
VIIl. comentar e aprofundar ideias, relacionando-as ao conteudo disponibilizado no
Curso;
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IX. utilizar estratégias de facilitacdo da aprendizagem;

X. valorizar e encorajar a participagao individual;

XI. promover a interagdo e a colaboragdo entre os alunos, mantendo o foco nos
objetivos das discussdes;

XIl. prorrogar prazos de atividades, quando necessario ou quando solicitado pela
Coordenacao dos Cursos de Pds-graduagao Lato Sensu EAD;

XIll.  responsabilizar-se pelo total cumprimento do conteudo programatico
estabelecido para a disciplina;

XIV. elaborar e corrigir atividades com vistas a recuperagcéo da aprendizagem dos
alunos, de forma que o registro de todo o processo esteja no Ambiente Virtual de
Aprendizagem FEX EDUCACAOQ, até o periodo de 30 (trinta) dias apds a finalizagéo
da disciplina;

XV. encaminhar os problemas, de acordo com sua especificidade, ao Coordenador
do Curso de Pos graduacao Lato Sensu EAD ao qual esta vinculado, tao logo eles
ocorram;

XVI. participar das reunides quando solicitado pela Coordenacdo do Curso de
Po6s-graduagéo Lato Sensu EAD;

XVII. conhecer e cumprir o disposto neste Regulamento.

Secao lll
Dos Mediadores

Art. 25. O Mediador com titulagdo académica igual ou superior a especializagdo deve ter
comprovada experiéncia académica na area de conhecimento da disciplina. Ele ira
acompanhar os alunos, além de demonstrar habilidades de navegacao/pesquisa na
internet e no uso das ferramentas de software utilizadas nos cursos de Pds-Graduagao
Lato Sensu EAD.
§ 1° Sao atribuigdes e responsabilidades do Tutor:
|. acompanhar os acessos e o0 desenvolvimento académico dos alunos de modo a
evitar evasao;
Il. mediar o processo de aprendizagem de cada aluno, de forma que eles sintam-se
acolhidos e respaldados, tendo respeitadas suas singularidades, e fazer os
encaminhamentos necessarios a partir das dificuldades e problemas identificados;
lll. esclarecer aos alunos, por meio das ferramentas de mensagem e chat,
disponiveis no decorrer do curso, bem como por meio de outros aplicativos de
comunicagao, autorizados pela instituigdo, duvidas sobre o curso e o ambiente
virtual de aprendizagem, além de outras ferramentas que possam ser utilizadas nos
Cursos;
IV. auxiliar os alunos, buscando familiariza-los com as teorias e praticas que
embasam a educacao a distancia e as normas da FEX EDUCACAO;
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V. acompanhar se o desenvolvimento das atividades dos docentes esta em
conformidade com o descrito neste Regulamento e informar a Coordenagédo do
Curso de Pés-graduacgao Lato Sensu EAD as irregularidades;

VI. manter constante didlogo com a Coordenagéao do Curso de Pds-graduagao Lato
Sensu EAD a fim de cooperar com o bom desenvolvimento dos cursos;

VII. executar os demais servigos, relativos ao cargo, que Ihe forem atribuidos pela
Coordenacédo do Curso de Pds-graduagao Lato Sensu EAD.

Paragrafo Unico. A FEX EDUCACAO mantera equipe multidisciplinar permanente
responsavel pelo apoio ao desenvolvimento, producéo e revisao dos materiais didaticos e
recursos pedagogicos dos cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu EaD.

Secao IV
Dos Polos de Apoio Presencial

Art. 26. O Polo EaD é uma unidade operacional para o desenvolvimento descentralizado
da educacdo na modalidade a distancia, com vinculacdo direta & FEX EDUCACAO,
devendo atender aos requisitos estabelecidos pelo Decreto n° 12.456, de 27 de margo de
2025, e pela Portaria MEC n° 381, de 11 de abril de 2025.

Paragrafo Unico. A FEX EDUCACAO dispde de Polo EaD préprio em sua sede e podera
instalar novos polos, mediante aprovacédo no sistema e-MEC e observancia das condi¢coes
de infraestrutura, CNAE educacional e pessoal qualificado exigidos pela legislagao vigente.

Art. 27. O Polo EaD contara com a seguinte estrutura minima de pessoal:

|. Coordenador de polo, com dedicagdo compativel com as atividades presenciais e
disponibilidade comprovada no local;

Il. Mediadores presenciais vinculados as disciplinas ofertadas;

[ll. Pessoal técnico-administrativo de apoio académico.

Paragrafo Unico. Os requisitos de titulagdo e qualificagdo do pessoal do polo observardo
os parametros estabelecidos pelo INEP nos instrumentos de avaliagdo institucional
vigentes

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em: 17/04/24



— — < )
r /\EDUCAQAD

CAPITULO VI
DA ADMISSAO AOS CURSOS

Secao |
Da Inscricao

Art. 28. A inscricdo aos cursos de Pos-graduagdo Lato Sensu EAD esta aberta aos
diplomados em curso superior de graduagao.

§1° No ato da inscrigdo, o candidato podera declarar a existéncia de necessidade
educacional especifica, para fins de providenciar as adaptacgdes razoaveis
necessarias a sua participagao no processo seletivo e no curso.

§2° A FEX EDUCACAO adotara recursos de acessibilidade digital no Ambiente
Virtual de Aprendizagem, nos termos da Lei n° 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia) e da legislacdo educacional aplicavel, observando as diretrizes de
acessibilidade para conteudo web (WCAG 2.1, nivel AA) ou padrdo equivalente
vigente.

§3° Cabe a Coordenacao Pedagdgica, em parceria com a Coordenagao do Curso,
planejar e implementar as adaptagdes necessarias, registrando as providéncias
adotadas para atendimento ao aluno.

Art. 29. Para a selecdo de alunos para um curso de pds-graduacao lato sensu, sem a
necessidade de um processo seletivo tradicional, o Coordenador do Curso devera definir
um critério de selegdo unico, o qual deve ser amplamente divulgado no Portal FEX
EDUCACAO, em conformidade com a legislagéo educacional vigente.

§ 1.° A selecéo dos candidatos deve ser um processo de admisséo acessivel e agil,
garantindo que todos os candidatos atendam aos critérios necessarios para o
ingresso no curso. E imprescindivel que os candidatos sejam portadores de diploma
de graduagao, conforme determinacao legal.

§ 2.° Entre os critérios que podem ser adotados para a selegao dos candidatos,
incluem-se:

I. Pré-requisitos Académicos: Exigir que os candidatos tenham concluido um curso
de graduagado reconhecido pelo Ministério da Educagdo (MEC) em uma a&rea
relacionada ao curso de pés-graduagao.
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Il. Ordem de Inscricdo: Aceitar candidatos por ordem de inscricdo até o limite de
vagas disponiveis, incentivando uma adeséo rapida ao curso.

lll. Documentacédo Completa: Solicitar que os candidatos enviem a documentacgao
necessaria, incluindo diploma de graduacdo, historico escolar e documentos
pessoais, para validar o cumprimento dos requisitos minimos.

IV. Comprovante de Experiéncia: Para cursos com foco pratico ou especializado,
considerar a experiéncia profissional relevante como um critério adicional para a
admissao.

Secao lll
Da Divulgacao

Art. 30. Toda divulgacao relativa a oferta do curso deve atender o previsto na Lei n.°
13.168 de 06.10.2015, sendo imprescindivel que estejam disponiveis pelo menos 30 dias
antes do inicio do curso.
§1.° Informagdes relativas ao processo seletivo de cada turma poderdo ser
disponibilizadas aos candidatos por divulgacdo externa em pegas publicitarias e
internas por panfletos e no portal FEX EDUCACAO, em que constem: cursos
oferecidos, respectivas vagas, requisitos exigidos, prazos para inscri¢gao, os critérios
de selegédo e demais informagdes pertinentes ao processo seletivo e ao curso a que
se vinculam.
§2.° O processo seletivo pode envolver etapas como: prova de conhecimentos,
prova de proficiéncia em lingua estrangeira, avaliacdo do curriculo académico,
avaliacao do curriculo profissional e entrevista.

Secao IV
Da Aprovagao em Processo Seletivo

Art. 31. A aprovacédo no processo seletivo € valida para matricula em curso e turma
especificos, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato aprovado deixar de efetiva-la
até o inicio da aula, ou, em o fazendo, nao apresentar a documentacao exigida dentro dos
prazos estipulados.

Art. 32. O coordenador do Curso podera tornar sem efeito o processo seletivo de
candidatos, caso o numero de matriculas efetivadas na turma seja insuficiente para sua
oferta.
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Paragrafo Unico. O cancelamento da turma a que se refere o caput deste artigo
devera ser anterior ao inicio previsto das aulas.

Art. 33. Caso o coordenador do curso, na falta de quérum de alunos matriculados, ofereca
ao aluno curso diverso ao escolhido, devera fazé-lo seguindo novos tramites académicos,
seguindo as regras instituidas para essa finalidade.

Secao V
Da Matricula

Art. 34. A matricula constitui o ato formal de ingresso no curso e estabelece o vinculo do
aluno com a Instituicdo. Terao direito a matricula nos cursos de Pds-graduacao Lato Sensu
EAD os candidatos diplomados em cursos superiores e que atendam as exigéncias da
instituicdo de ensino, conforme a Lei de Diretrizes e Bases.

7

§1.° A matricula é realizada em curso e semestre letivo especificos, devendo ser
regularizada antes do inicio das aulas. Somente os alunos regularmente
matriculados poderéao frequenta-las.

§2.° A matricula se dara por meio eletrénico, mediante a assinatura de um termo de
aceite, com a apresentagcdo dos documentos abaixo pelo candidato, devidamente
digitalizados em formato PDF e inseridos via upload no sistema académico da FEX
EDUCACAO.

§3.° A matricula sera formalizada apés a validagdo da documentagao e deferimento
pela Secretaria Académica.

I. Para Alunos Brasileiros (Natos ou Naturalizados)

a) Diploma de curso superior de graduagao; (frente e verso);

b) Documento de identificacao civil;

c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, caso seu humero nao conste no Documento

de identificagao civil;

d) Foto 3x4.

Il. Para Alunos Estrangeiros nao Residentes no Brasil
a) copia da pagina de rosto do passaporte em que conste sua identificacao e foto;
b) carteira de identidade do pais de origem — alunos de paises do Mercosul;

c) diploma superior de graduagdo emitido no exterior, frente e verso,
acompanhado de tradugao juramentada;
d) foto 3x4.

lll. Para Alunos Estrangeiros Residentes no Brasil
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a) Passaporte com o visto permanente ou vigente, expedido pela autoridade
consular brasileira;
b) Registro Nacional Migratério — RNM,;
c) comprovante de residéncia no Pais;
d) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
e) diploma de curso superior de graduagéo emitido no exterior, frente e verso,
acompanhado de tradugao juramentada;
f) Foto 3x4.
§4.° O candidato estrangeiro, que venha estudar no Brasil, além da apresentagao do
RNM devera apresentar o passaporte com visto permanente ou visto valido ao
periodo de estada como estudante, que devera compreender a duracao total do
curso.
§5.° O visto temporario para estudo no Brasil tem validade maxima de um ano,
portanto, o aluno deve manter o visto vigente até a finalizagao de seu curso.
§6.° Diplomas de curso superior de graduagado expedidos por estabelecimento
estrangeiro revalidado no Brasil por instituicdo publica brasileira dispensa a entrega
da tradugéao juramentada do referido documento.

Art. 35. O processo final de matricula se cumprira mediante analise e aprovacao dos
documentos pela Secretaria Académica, que verificara se esses documentos atendem as
exigéncias da legislagao e internas.
§1.° A auséncia de documentos e/ou irregularidades material (digitalizacado) e legal
ensejara imediato indeferimento e a ocorréncia sera informada ao Coordenador do
Curso, conforme prazos predeterminados. Cabera a essa notificar o candidato da
necessidade de regularizagdo da documentagéo apresentada.
§2.° Em carater temporario, o candidato que néo estiver de posse do diploma da
graduagédo, podera apresentar certificado/declaracdo ou histérico escolar que
comprove a conclusao do curso superior de graduagao, no prazo estipulado no ato
da matricula.
§3.° O aluno que realizar a matricula na condigdo apresentada no §2.° e nao
comprovar a conclusdo da graduacdo, apresentando seu diploma até o
encerramento do curso, tera sua matricula cancelada.
§4.° O aluno cuja matricula for cancelada conforme o §3.°, tera todos os atos
académicos, incluindo-se titulacdo e aprovacdo em disciplinas, anulados, sem
nenhum efeito legal, por descumprimento de requisito académico imprescindivel,
determinado pela legislagao educacional vigente.

Art. 36. A autenticidade dos documentos apresentados € de inteira responsabilidade do
candidato, tipificando crime de “falsidade ideoldgica” como prevé o Art. 299 do Cddigo
Penal, caso seja verificada, a qualquer tempo, a inveracidade na referida documentacgao.
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Paragrafo Unico. Mesmo apds efetivada a matricula, o aluno que usar documentos
e/ou informagdes falsas, bem como qualquer outro meio ilicito para atender as
exigéncias que o vincularam a Instituicado, tera a matricula cancelada e todos os atos
académicos anulados, por descumprimento de requisito académico imprescindivel,
determinado pela legislagcado educacional vigente.

Art. 37. Os alunos aprovados no processo seletivo e matriculados serdo considerados
alunos regulares.

Secao VI
Do Cancelamento de Matricula

Art. 38. O aluno sera desligado do curso por:
I. expressa manifestacdo de vontade do aluno e/ou
II. ato administrativo decorrente de motivos académicos/disciplinares.

§1.° Entende-se por desligamento do aluno o cancelamento de sua matricula e a
cessacao total do seu vinculo com o curso.

§2.° As obrigagbes financeiras relativas ao cancelamento serdo resolvidas
diretamente com a Coordenacao do respectivo curso.

§3.° O cancelamento da matricula ndo implica a devolugdo de valores pagos
relativos a inscricdo, matricula e mensalidades do curso até a data da efetivagao do
cancelamento.

Art. 39. No cancelamento da matricula, o Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais,
sera rescindido observando-se as clausulas e condi¢gdes especificas para essa finalidade,
nas seguintes condigdes:
|. por manifestagdo do aluno ao coordenador do curso, devidamente formalizada por
escrito com antecedéncia de 30 (trinta) dias;
lI. por manifestacdo da Instituicdo, devidamente formalizada por notificacdo ao
aluno.

Paragrafo Unico. E vedado o trancamento do curso devido ao seu carater eventual
e unico.

Secgao VIl
Do Abandono do Curso

Art. 40. Constatada a qualquer momento a desisténcia ou abandono do curso pelo aluno,
por nao formalizar o cancelamento da matricula junto ao Coordenador do Curso e

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em: 17/04/24
22



— — < )
r /\EDUCAQAD

Secretaria Académica, o aluno nessa condigao, perdera o vinculo de matricula com a FEX
EDUCACAO.
§1.° O aluno sera considerado academicamente “evadido” ao final do curso, ou a
qualguer tempo em que se constate o abandono e tera sua matricula cancelada na
Instituicao.
§2.° No cancelamento da matricula, por abandono do curso, o Contrato de
Prestacado de Servicos Educacionais, sera rescindido observando-se as clausulas e
condicbes especificas para essa finalidade.
§3.° Caso queira retornar ao curso, o aluno em situagdo de evaséo devera prestar
novo processo seletivo. Em seu retorno, podera ser concedido o aproveitamento de
estudos das disciplinas cursadas com aprovagdo no curso de origem,
observando-se regras e prazos constantes neste Regulamento.

Art. 41. Na Pé6s-Graduagao Lato Sensu EAD, caso o aluno ndo acesse o ambiente virtual
de aprendizagem por um periodo de 60 (sessenta) dias consecutivos, configura abandono
do curso e cabera ao Coordenador do Curso notificar ao aluno por abandono e evasao ao
curso e posteriormente a Secretaria Académica da FEX EDUCACAO.

Secao VIII
Do Reingresso ao Curso e do Aproveitamento de Estudos

Art. 42. Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu EAD tém carater eventual e unico, de
modo que nao existe garantia de reingresso em edi¢des futuras aos alunos desistentes ou
evadidos, uma vez que poderao ser descontinuados a qualquer tempo.
§1.° Quando deferido pelo coordenador do curso o reingresso do aluno, havera a
anadlise de aproveitamento de estudos das disciplinas aprovadas no curso de
origem, de acordo com as regras e prazos constantes neste Regulamento para essa
finalidade.
§2.° Na hipdtese de o curso ter sofrido alteragdo na matriz curricular, o aluno fara
obrigatoriamente a devida adaptagdo a nova matriz curricular do curso, viabilizando
0 reingresso e a respectiva integralizagao do curso.

Art. 43. As disciplinas cursadas ha mais de 5 (cinco) anos serao desconsideradas para fins
de aproveitamento de estudos a critério da Instituicdo e/ou em atendimento aos Projetos
Pedagogicos de Curso.
§1.° Aos alunos matriculados na FEX EDUCACAO é permitido o aproveitamento de
estudos de disciplinas isoladas cursadas em cursos de Pds-graduacgao Lato Sensu

em outra Instituicado de Ensino Superior.
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§2.° Devera ser apresentada e fara parte do prontuario do estudante, integrando o

acervo académico da Instituicdo, a seguinte documentacgao:

a.A copia digitalizada do historico escolar da instituicdo de origem;
b.Programa das disciplinas (todas as paginas), em tamanho original, legiveis,
sem rasuras, sem cortes, sem aparéncia de amassados ou com itens que
impegcam a visualizacado das informacgoes.

c.0Os documentos apresentados por alunos estrangeiros deverdo estar

validados, traduzidos.

Art. 44. A analise curricular para concessao do aproveitamento de estudos, sera realizada
com base no histérico de origem da disciplina, sendo assim, caso o histérico apresentado
contenha disciplinas que possuam aproveitamento de estudos provenientes de outra
instituicdo e/ou curso, sera necessaria a apresentacao do historico escolar da IES onde

essas disciplinas foram cursadas originalmente.

Art. 45. Em nenhuma hipotese sera concedido aproveitamento de estudos quando o
numero de horas cursadas na disciplina de origem for inferior a 60% (sessenta por cento)
de equivaléncia do conteudo e da carga horaria com a disciplina cuja dispensa é

pretendida, além da comprovacao de que o aluno foi nela regularmente aprovado.

Secao IX
Da Transferéncia Interna entre Turmas

Art. 46. Sera admitida a transferéncia interna de alunos matriculados entre turmas, do
mesmo curso, observando-se regras e prazos para tal finalidade.
§1.° Entende-se por transferéncia interna entre turmas, a troca de turma de um
mesmo curso, processo em que o aluno formaliza a solicitacdo de sua transferéncia,
no mesmo semestre letivo, ou em no maximo 1 (um) semestre posterior a sua
matricula.
§2.° A solicitagdo de transferéncia interna entre turmas devera ser requerida, por
escrito, ao coordenador do curso explicitando as razdes da solicitagao.
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§3.° Cabe ao Coordenador do Curso a analise e deferimento da transferéncia e
posterior encaminhamento & Secretaria Académica FEX EDUCACAQ para ajustes
na referida matricula.

§4.° Na hipétese de o curso ter sofrido alteragdo na matriz curricular, o aluno fara
obrigatoriamente a devida adaptagéo a nova matriz curricular do curso, viabilizando
a transferéncia e a respectiva integralizagao do curso.

Art. 47. A transferéncia interna do aluno entre turmas do mesmo curso, sera permitida
desde que:
a) a turma de interesse para transferéncia do aluno esteja devidamente
disponibilizada para matricula junto & Secretaria Académica FEX EDUCACAO;
b) as disciplinas que o aluno tenha que cursar na nova turma nao foram oferecidas,
nem iniciadas.
§1.° As disciplinas cursadas na turma de origem com aprovacgao, serao dispensadas
de cursar na turma de destino.
§2.° A partir do deferimento da transferéncia pela coordenagdo, e os tramites
administrativos efetivados, se fara a transferéncia do aluno no sistema académico da
instituicdo, interrompendo suas atividades académicas na turma de origem.
§3.° E vetada a realizacdo de provas ou qualquer ajuste de nota ou frequéncia na
turma de origem apods a efetivagéo da transferéncia interna e matricula regularizada
na turma de destino.

Secao X
Da Transferéncia Interna entre Cursos

Art. 48. Sera admitida a transferéncia interna entre os cursos de Pds-graduacéo Lato
Sensu EAD oferecidos pela FEX EDUCACAO, do aluno regularmente matriculado,
observando regras e prazos para essa finalidade.
§1.° A solicitagdo de transferéncia interna entre cursos, devera ser requerida por
escrito, explicitando as razdes da solicitagao, ao coordenador do curso pretendido.
§2.° A transferéncia interna entre cursos podera ser concedida, se solicitada no
mesmo ano letivo, ou no maximo em 1 (um) semestre posterior a matricula do
solicitante.
§3.° Cabe ao coordenador do curso ao qual o aluno pretenda se transferir, analisar
a solicitacao, verificando possiveis aproveitamentos de estudos conforme disposto
neste Regulamento para essa finalidade.

Art. 49. A regularizagdo da matricula no novo curso sera realizada posteriormente a
tramitacdo do processo junto a Coordenagao do Curso pretendido e formalizado junto a
Secretaria Académica FEX EDUCACAO.
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§1.° A matricula em novo curso devera ocorrer anterior ao inicio de aulas, em caso
de aproveitamento de estudos, anterior ao inicio das disciplinas a serem cursadas.
§2.° Apos a efetivagdo da matricula no novo curso, serdo feitos os ajustes de
aproveitamento de estudos das disciplinas cursadas com aprovagao no curso de
origem, de acordo com analise do Coordenador do Curso.

Secao XI
Da Transferéncia Externa

Art. 50. Devido a natureza da modalidade e as especificidades dos cursos de
Po6s-Graduagao Lato Sensu EAD, ndo serdo admitidas transferéncias externas de outras
instituicdes para a FEX EDUCACAO.

CAPITULO VII
DAS NORMAS ACADEMICAS

Secao |
Da Frequéncia

Art. 51. Nos cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu EaD, o acompanhamento da
participacao discente observara:
| — frequéncia minima de 75% nas atividades presenciais obrigatorias realizadas nos polos
EaD, quando previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, ndo podendo essas atividades
ultrapassar 30% da carga horaria total do curso, nos termos do §3° do art. 100 da Portaria
Normativa n°® 742/2018 e da Portaria MEC n°® 381/2025;
Il — participagao efetiva nas atividades assincronas e sincronas do AVA, conforme critérios
definidos pelo Professor Responsavel no plano de ensino de cada disciplina.

§1° O controle de frequéncia presencial é de responsabilidade do Coordenador do Curso e
deve ser registrado no sistema académico da FEX EDUCACAO.

§2° A participagdo nas atividades do AVA é registrada automaticamente pelo sistema,
podendo o Professor Responsavel estabelecer critérios adicionais de verificacdo de
aprendizagem, desde que previstos no plano de ensino.
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Secao Il
Da Avaliagao do Rendimento Académico

Art. 52. Toda disciplina cursada pelo aluno tera avaliagao de desempenho.
§ 1° O desempenho do aluno em cada disciplina sera avaliado exclusivamente pelo
Professor Responsavel por meio das atividades programadas no Ambiente Virtual
de Aprendizagem FEX EDUCACAO.
§ 2° A média final de cada disciplina sera composta pelas atividades avaliativas
programadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem FEX EDUCACAO e pela
participacado dos alunos nas demais atividades, como:
l. aulas
Il.debates ao vivo
[ll.brainstorming virtual
IV.estudo de caso
V.atividades praticas
Vl.pesquisas
Vil.chat
VIIl.Webinars e aulas ao vivo
IX.Outros a critério do coordenador do curso.

Art. 53. Nos cursos Lato Sensu EAD cabera ao professor, sob a supervisdo do
coordenador de curso, selecionar técnicas, instrumentos e critérios de avaliacdo discente
que melhor atendam aos objetivos propostos para a disciplina, em conformidade com o
plano de ensino e ao projeto pedagogico do curso.
§ 1° A nota minima exigida para aprovagao na disciplina sera 7,0 (sete), numa
escala de 0 (zero) a 10 (dez), com uma casa decimal e sem arredondamento.
§ 2° A frequéncia minima exigida € de 75% (setenta e cinco por cento) do total de
carga horaria de cada atividade presencial do curso quando programada em seu
Projeto Pedagdgico de curso.

Art. 54. Nos cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu EAD, em toda disciplina cursada o
desempenho do aluno sera avaliado por atividades académicas, trabalhos, projetos e/ou
atividades praticas. A participacdo e o interesse demonstrado pelo aluno também serao
considerados para a composi¢cao da média final.

Art. 55. Os instrumentos previstos para a verificagdo do progresso de aprendizagem nos
cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu EAD, poderéo ser os seguintes:

|. avaliacoes;

. trabalhos tedricos e praticos;

[ll. analise e estudo de casos;

IV. exercicios, Quizzes e relatorios;
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V. elaboragéao de artigos;

VI. apresentagao de trabalhos e seminarios;

VII. assiduidade, participagao e dedicagao do aluno.
Paragrafo Unico. No caso da verificacdo do progresso de aprendizagem envolver
avaliagcdo, sera admitida a avaliacdo substitutiva, respeitando-se as normas
descritas no presente Regulamento para essa finalidade.

Art. 56. Apds aplicada cada avaliagdo, as notas dos alunos devem ser registradas no
sistema académico da Instituicdo pela Coordenac¢éo do Curso.
§1.° No final de cada processo de avaliagdo dentro do prazo, a divulgagdo das
notas de avaliacbes parciais, assim como as médias finais e o resultado final no
curso, estara disponivel exclusivamente no Portal do Aluno.
§2.° Apods a divulgagao dos resultados no Portal do Aluno, o aluno tera o prazo de
30 dias para questiona-los formalmente por escrito a Coordenagdo do respectivo
curso.

Art. 57. A Secretaria Académica somente validara registros de notas, frequéncias, aulas e
atividades pedagodgicas realizados diretamente no sistema académico institucional, em
conformidade com os requisitos de integridade, autenticidade e rastreabilidade
estabelecidos pela Portaria MEC n° 506, de 16 de maio de 2025, e pela legislagao de
arquivamento digital vigente.

Paragrafo Unico. Os registros académicos dos cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu EaD
integram o acervo digital da FEX EDUCACAO e devem ser mantidos pelo prazo minimo de
10 (dez) anos apo6s a conclusdo ou extingdo do curso, observado o disposto no Decreto n°®
10.278/2020.

Art. 58. A avaliagdo do ensino e aprendizagem ocorrera de forma continua, devendo o
coordenador do curso promover mecanismos de recuperag¢ao no decurso do processo de
formacgao do aluno.
§1.° Todas as questdes relativas as avaliagbes e frequéncia das disciplinas deveréo
ser tratadas diretamente com o coordenador do curso.
§2.° Entende-se como processo de formagdo do aluno o periodo de aulas
compreendido entre o inicio e término do curso. Decorrido esse periodo, ndo mais
sera possivel recuperacgao.
§3.° Se o aluno nao recuperar o conteudo, frequéncia ou a nota necessaria para a
aprovacgao, sera considerado reprovada na disciplina e devera refazé-lo em regime
de dependéncia, conforme orientado neste regulamento.
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Secao lll
Da Avaliagao Substitutiva

Art. 59. O aluno que, por motivo de forga maior ou caso fortuito, devidamente comprovado
a Coordenacéao do Curso, deixar de realizar as atividades avaliativas, podera requerer uma
avaliacao substitutiva.
§1. ° A solicitagdo de que trata o caput deste Artigo devera ocorrer no maximo em
07 (sete) dias uteis, diretamente ao Coordenador do Curso, limitada uma avaliagdo
substitutiva para cada disciplina.
§2. ° Na reincidéncia da auséncia do aluno em atividades avaliativas, o Coordenador
do Curso podera indeferir o pedido de avaliagao substitutiva, ocasido em que lhe
sera atribuida a nota zero (0,0) na respectiva avaliagdo ou atividade académica. Nao
sera cabivel qualquer tipo de recurso contra a referida deciséao.

Secao IV
Do Regime de Dependéncia

Art. 60. O aluno considerado reprovado, por nota em disciplinas, e/ou por frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da atividade presencial, devera
solicitar ao coordenador do curso, mediante requerimento, matricula em regime de
dependéncia.
§1.° No regime de dependéncia, o aluno devera repetir integralmente as disciplinas
reprovadas, a serem cursados em turma subsequente.
§2.° Para as disciplinas reprovadas nao se aplica o aproveitamento de estudos, de
notas de provas ou as frequéncias em aulas assistidas no momento da reprovagao.
§3.° A matricula em regime de dependéncia sera concedida em, no maximo, 1 (um)
semestre letivo apds a data de reprovacgao.

Art. 61. O regime de dependéncia nao dispensa o aluno do cumprimento das normas
regimentais relativas a frequéncia e a avaliacdo do rendimento académico especificados
neste Regulamento, de acordo com a modalidade de oferta.
§1.° A matricula em regime de dependéncia sera realizada mediante pagamento de
mensalidade regular relativa ao vinculo de matricula.
§2.° A matricula em regime de dependéncia ndo sera concedida caso o componente
curricular a ser cursado tenha iniciado ou finalizado na turma pleiteada, anterior a
regularizacao da referida matricula.

Art. 62. Na ocorréncia de alteracdo na matriz curricular, ou o curso tenha sido
descontinuado, a matricula em regime de dependéncia podera ocorrer em disciplina cujo
conteudo programatico tenha equivaléncia ao da disciplina reprovada e atenda ao
percentual minimo de 60% (sessenta por cento) de sua carga horaria.
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Paragrafo Unico. Na possibilidade da oferta de disciplinas em regime de
dependéncia em outro curso sob a responsabilidade da mesma coordenacgao, sera
previamente avaliada a compatibilidade da carga horaria e equivaléncia do conteudo
programatico pelo coordenador do curso.
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CAPITULO VI
DA EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 63. Tera direito ao Certificado de Conclusao de Curso de Pés-graduacao Lato Sensu
EAD o aluno que:
|. for aprovado em todas as disciplinas do curso com nota igual ou superior a 7,0
(sete);
Il. obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nos componentes
curriculares e atividades presenciais previstas no PPC do curso.

Art. 64. Os Certificados de Conclusdo de Cursos de Pdés-graduacédo Lato Sensu EAD
devem mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanhados do respectivo
historico escolar, no qual devem constar, obrigatoriamente:
|. relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e
qualificacdo dos professores responsaveis;
Il. periodo em que o curso foi realizado e a sua duragéo total, em horas de efetivo
trabalho académico;
lll. declaragdo da FEX EDUCACAO de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da
legislagao vigente;
V. citacdo do ato legal de Credenciamento da FEX EDUCACAO.

§1.° Os certificados de conclusao dos cursos de Pos-Graduagao Lato sensu EAD,
terdo layout padronizado institucionalmente, devidamente aprovado pelo Conselho
Superior e serdo assinados unicamente pelo Diretor Geral e pelo Representante
Legal da FEX EDUCAGAO.

§2°- Para fins de emissdo dos certificados de conclusdo do curso, a Secretaria
Académica devera receber os diarios de classe do Curso ao Coordenador
responsavel para validagado dos registros académicos e resultados de avaliagao e
planos de aulas da turma.

Art. 65. Os diarios de classe contera:
I. A identificacdo do curso;
. O nome do coordenador do curso e professor responsavel pela disciplina,
quando couber;
lll. A data de emissdo do documento;
V. Relagcdo de alunos devidamente matriculados, cancelados, aprovados ou
reprovados;
V. Planos de ensino correspondentes aos diarios de classe por disciplina;
VI. Local, data e assinatura digital do Coordenador responsavel e professor.
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Art. 66. A emissao dos certificados de conclusao e respectivos histéricos escolares dos
alunos aprovados da turma sera providenciada apés:

I. A realizacédo de ajustes e demais providéncias necessarias pela coordenagao do curso
para regularizagao dos registros académicos ou pendéncias de documentacéo;

Il. A validagao dos registros académicos pela Secretaria Académica;

lll. A validagao e assinatura dos Diarios de Classe pela coordenagdo pedagdgica FEX;

IV. A confirmacao, pela Secretaria Académica, de que todos os alunos aprovados possuem
diploma de curso superior de graduagédo devidamente validado nos termos do art. 34 e do
art. 35, §§2° e 3° deste Regulamento, vedada a emissdo de certificado a aluno que nao
comprove este requisito até o encerramento do curso ou esteja reprovado.

Art. 67. O aluno que ao final do curso encontrar-se reprovado, seja qual for a condicdo de
reprovacao, fara jus somente ao historico escolar com a mencgao de reprovacgao.
§1.° A FEX EDUCACAO por determinagdo legal, ndo fornece nenhum tipo de
certificagdo ao aluno que se enquadre na situagao apresentada no caput deste artigo.
§2.° O aluno com pendéncia de qualquer documento exigido para matricula, em
conformidade com este Regulamento, ndo fara jus ao Certificado de Conclusao até
que regularize sua pendéncia documental com a Instituigéo.

Art. 68 A Secretaria Académica emitira o certificado de conclusao e respectivo histérico
escolar dos alunos aprovados, realizando o registro do mesmo conforme os dispositivos
estabelecidos na Resolugao n°1/2018, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, da liberacao
da turma para certificagcdo pela coordenagao pedagogica FEX.
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CAPITULO IX
DA SECRETARIA ACADEMICA

7

Art. 69. A Secretaria Académica é o 6rgao responsavel por organizar, controlar e
supervisionar todas as atividades relativas ao registro académico da FEX EDUCACAO,
dirigida por um Secretario, sob a orientacao do Diretor Geral.
§1.° A Secretaria Académica tem sob sua guarda todo o registro académico,
arquivos eletrénicos de prontuarios dos alunos e demais assentamentos fixados pelo
Regimento Geral da FEX EDUCAGAO e pela legislagao vigente.
§2.° Para atender as necessidades operacionais, a Secretaria Académica tera apoio
das Coordenacgdes dos Cursos e assistentes de curso sob sua responsabilidade.

Art. 70. Compete ao Secretario:

I.Organizar, coordenar e administrar normas e regras de registro e controle
académico da instituicio;

ll.Divulgar as normas e procedimentos relativos aos aspectos académicos aos
coordenadores de curso e a toda a comunidade académica da FEX
EDUCACAO;

Ill.Redigir, assinar e publicar memorandos e comunicados pertinentes ao
atendimento a legislagdo educacional e institucional, depois de validados pela
Diretoria Geral;

IV.Acompanhar a legislagdo educacional apoiando a instituicdo e orientando seu
cumprimento;

V. Propor a Diretoria Geral normas para registro e controle académico;

VI. Validar a documentacao de matricula dos alunos;

VIl. Manter atualizado o cadastro do corpo docente;
VIIl. Zelar pela integridade e legitimidade da documentagdo académica;

IX.Administrar e supervisionar os arquivos relativos a documentagao académica,
oriunda dos cursos e programas;

X. Expedir diplomas, certificados, atestados, declara¢cdes e demais documentos
académicos;

Xl.Dar parecer em assuntos de natureza académica, quando relativos ao seu
ambito de atuacéo;

Xll.Subsidiar a abertura e encerramento de cursos e turmas, validando as
matriculas e a operacionalizagao da oferta no decorrer do curso.
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CAPITULO XII
DA COMUNIDADE ACADEMICA

Secao |
Do Corpo Discente

Art. 71. Constituem o Corpo Discente da FEX EDUCAGAO os alunos regulares, com
vinculo de matricula com a IES.
§1.° E considerado regular o aluno aprovado em processo seletivo, devidamente
matriculado.
§2.° Sao obrigacgdes dos alunos regularmente matriculados:
l. frequentar as aulas e demais atividades do curso;
Il. dedicar-se ao curso com assiduidade e afinco;
[ll. submeter-se as avaliagdoes de rendimento académico;
IV. cumprir suas tarefas nos prazos estabelecidos;
V. contribuir para o bom andamento das atividades do curso;
VI. participar de reunides para as quais for convocado;
VII. observar o estabelecido neste Regulamento;
VIIl. observar o estabelecido no Manual do Aluno e nas normas pertinentes ao
Curso;
IX. zelar pelo patriménio da Instituicdo.

Secao Il
Dos Direitos e Deveres do Corpo Discente

Art. 72. Constituem direitos e deveres do corpo discente:
| - Frequentar as aulas e demais atividades curriculares, desde que devidamente
matriculado.
I - Utilizar as dependéncias dos polos, os servigos administrativos e técnicos
oferecidos pela FEX EDUCAGAO, e destinados ao pleno desenvolvimento de suas
atividades, com zelo e dedicacéo;
[l - Sempre que necessario, impetrar recursos para assegurar direitos, liquido e
certo, bem como recorrer das decisbes dos 6rgédos executivos e deliberativos
observados as normas regimentais que disciplinam a FEX EDUCAGAO, inclusive,
aos prazos estabelecidos;
IV - Participar, como representante discente, nos 6rgaos colegiados da IES, quando
convocado, de modo a exercer a liberdade de opinido, expressao e voto, quando for
0 caso;
V - Diligenciar no aproveitamento maximo de ensino;
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VI - Atender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a orientagcéo
didatica, a frequéncia as aulas, a execugao dos trabalhos e ao pagamento dos
servigos pedagdgicos;

VIl - Abster-se de atos que possam importar em perturbagao da ordem, ofensa aos
bons costumes, desrespeito as autoridades publicas e da FEX EDUCAGAO, aos
professores, aos integrantes do corpo técnico-administrativo e aos proprios colegas;
VIl - Abster-se de, na FEX EDUCAGAO, fazer proselitismo em favor de ideias
contrarias aos principios que a orientam;

IX - Zelar pelo patriménio da FACULDADE ATITUDE EMOCIONAL Ltda, entidade
Mantenedora, destinado ao uso comum e as atividades académicas da FEX
EDUCAGAO, contribuindo, continuamente, para o seu prestigio, respeito e
dignidade;

X - Manter conduta digna, ética, idénea, cortés, integra, urbana e respeitosa para
com o0s colegas, professores, coordenadores, diretores, colaboradores
técnico-administrativos e autoridades privadas e publicas, terceiros e visitantes da
instituicdo, de acordo com os principios éticos e morais de cidadania e com os ideais
da FEX EDUCAGAO;

XI - Privar-se pela ndo perturbagdo da ordem das atividades pedagogicas em sala
de aula e fora dela, mantendo a disciplina académica;

XII - Respeitar a liberdade de opinido e expressao, os principios religiosos e
democraticos;

Xl - Manter suas obrigacdes financeiras em dia (matricula e quaisquer outros
servicos incidentes que recaia sobre as atividades académicas) para com a FEX
EDUCAGAO;

XIV - Submeter-se ao disposto na Legislacdo Educacional Ministerial, bem como
Portarias Normativas, Resolugdes, Regulamentos, Regimentos e demais
documentos normativos internos que disciplinam as atividades especificas da FEX
EDUCAGAO;

XV - Observar o regime disciplinar instituido neste Regulamento.

§1° A atuacdo nos 6rgéos colegiados da FEX EDUCACAO ndo exonera o aluno do
cumprimento dos seus deveres, inclusive frequéncia.

§2° O corpo discente da FEX EDUCAGAO tera espagos para representagéo nos
principais érgaos deliberativos e consultivos da Instituicdo, como nos Colegiados de
Curso, no Conselho Superior e na Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA), nos
termos deste Regulamento.

§3° Para poder ser escolhido para qualquer representagdo junto aos 6rgaos
colegiados da FEX EDUCACAO, devera o aluno estar regularmente matriculado em
curso de graduacgao, observado regulamento proprio.

§4° Os demais deveres e direitos dos alunos da FEX EDUCAGAO estaréo
expressos no Manual do aluno.
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Secao lll
Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art. 73. Sao consideradas faltas disciplinares, conforme grau de indisciplina, passiveis de

penalidades previstas neste Regulamento:
| - Faltas leves:
a) Desobediéncia as determinagées do Coordenador, do Diretor Geral ou membro
do corpo docente e/ou administrativo;
b) Perturbar intencionalmente o desenvolvimento das aulas e demais atividades
escolares programadas;
d) Proferir palavras de ofensas ou registra-las em qualquer lugar, dentro da
Instituicao;
e) Recusar-se a cumprir determinagcbées de carater didatico-pedagodgicas previstas
nos regulamentos e demais documentos de carater normativos da FEX
EDUCAGAO;
f) Frequentar as aulas e demais dependéncias da Instituicdo em trajes menores;
g) Ocupar-se, durante as diferentes situagbes de aprendizagem, de qualquer
atividade alheia as mesmas;
h) Deixar de participar de atividades pedagdgicas programadas, sem justificativas ou
autorizagao superior;
i) Utilizar qualquer aparelho eletrénico (ipod, telefone celular, notebook, receptor,
smartphones, ou outros equipamentos similares) em sala de aula, exceto quando
autorizado pelo docente para fins didaticos.
Il - Faltas graves:
a) Comparecer no recinto escolar alcoolizado, ou sob efeito de quaisquer outras
drogas;
b) Desrespeitar, ofender, provocar, desacatar com palavras, gestos ou atos que
ameacem a integridade fisica e/ou moral de colegas, colaboradores e/ou visitantes
da Instituicao;
c) Comercializagdo de quaisquer produtos nas dependéncias da IES, sem
autorizagao expressa;
d) Danificar ou apropriar-se indevidamente de objetos alheios;
e) Usar meios ilicitos para resolver trabalhos e provas escolares que mensure notas;
f) Prestar informacgdes ou declaragbes desprovidas de autenticidade e veracidade
em beneficio proprio ou de outrem,;
g) Causar, intencionalmente, danos de qualquer natureza, ao prédio, mobiliario,
acervo bibliografico, equipamento dentre outros;
h) Organizar qualquer forma de arrecadagado pecuniaria, divulgar folhetos, fazer
comunicagoes publicas, em nome da Instituicdo, sem a autorizagao por escrito da
autoridade responsavel;
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i) Recusar-se a seguir as normas de seguranga do trabalho nas aulas de laboratério
e/ou de campo e visitas técnicas;

j) Instigar os colegas ao cometimento de transgressdes disciplinares.

[l - Faltas gravissimas:

a) Portar e/ou utilizar na Instituicdo arma branca ou de fogo, materiais inflamaveis,
corrosivos, explosivos de qualquer natureza ou objeto que represente perigo para si
e/ou para a outrem,;

b) Pratica de atos definidos por lei como crime ou contravenc&o punida com pena
privativa de liberdade;

¢) Incitagdo a subversao da ordem e do bom andamento das atividades académicas;
d) Portar, introduzir, guardar, fazer uso ou oferecer a outrem substancias
entorpecentes na institui¢ao;

e) Injuria ou agressédo aos coordenadores, ao corpo docente ou aos colaboradores
administrativos;

f) Participar de atos grupais conhecidos como trote que atentem contra a integridade
fisica e/ou moral dos colegas, nas dependéncias da IES;

g) Praticar toda e qualquer acdo de intimidagdo relacionada com bullying,
individualmente ou em grupo, contra uma ou mais pessoas;

h) Praticar atos libidinosos, obscenos ou que atentem ao pudor.

Art. 74. Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - Adverténcia verbal ou escrita;
Il - Repreensao;
lIl - Suspenséo, por reincidéncia nas faltas graves;
IV - Desligamento;
§1° As medidas disciplinares deverao ser aplicadas proporcionalmente a natureza da
falta disciplinar.
§2° Para as faltas leves poderdao ser aplicadas como medidas disciplinares
adverténcia verbal ou escrita.
§3° Para as faltas graves, a repreensao e suspensao por reincidéncia.
§4° Para as faltas gravissimas sera aplicada como medida o desligamento.

Art. 75. Sdo competentes para a aplicagao das penalidades:

| - De adverténcia verbal, coordenador e/ou Diretoria Geral;

Il - De adverténcia escrita e repreenséo, a Diretoria Geral;

lIl - De repreensao, suspensao e desligamento, a Diretoria Geral.

§1° Da aplicagdo das penalidades de repreensdo, suspensao e desligamento, é
garantido o direito de defesa e contraditério, no prazo 03 (trés) dias uteis, apos a decisao,
cabendo recurso ao Conselho Superior.
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§2° O aluno que infringir as normas disciplinares da FEX EDUCAGAO ou deste
Regulamento, sera passivel de receber, além da orientagdo social pelo Nucleo de Apoio
Psicopedagdgico, adverténcia verbal e/ou escrita ou afastamento temporario de até 05
(cinco) dias de todas as atividades escolares ou desligamento da instituicéo.

§3° Casos de extrema gravidade serdo passiveis de desligamento da FEX
EDUCAGAO, depois de ouvida a comissdo especialmente designada pela Diretoria Geral
para a apuragao dos fatos, garantido o direito de defesa.

§4° Salvo disposi¢cdo em contrario, o prazo para a interposi¢ao de recurso contra a
aplicacdo de penalidades disciplinares € de 03 (trés) dias uteis, contados da data da
comunicagao ao interessado.

§5° O recurso sera apreciado pelo Conselho Superior, conforme o caso.

Art. 76. O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando do
historico escolar do aluno.

§1° Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreenséo se,
no prazo de 01 (um) ano apos a sua aplicagdo, o aluno nado incorrer em nenhuma outra
infragcéo disciplinar.

§2° Da aplicagéo das penalidades, cabe recurso ao Conselho Superior.
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TiTULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 77. Cabera a Coordenagdao dos Cursos de Pods-graduagdo Lato Sensu EAD
encaminhar os casos omissos e 0s recursos interpostos em decorréncia da aplicacdo do
presente Regulamento a Diretoria Geral.

Art. 78. Este Regulamento podera ser reformado e emendado a qualquer momento, em
caso de alteracdao da legislagdao educacional, de alteragcdbes no Regimento da FEX
EDUCACAO, no Estatuto Social da Faculdade Atitude Emocional, ou por necessidade de
aprimoramento.

Art. 79. O tratamento de dados pessoais de candidatos, alunos, docentes, tutores e demais
colaboradores pela FEX EDUCACAO observara os principios e as disposi¢des da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), garantidos os direitos
dos titulares nos termos da legislacéo.

Paragrafo Unico. A FEX EDUCACAO disponibilizara ao publico, por meio de seu Portal, a
Politica de Privacidade institucional, com a indicagdo do canal de contato do Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO), bem como os procedimentos para exercicio
dos direitos previstos nos arts. 17 a 22 da LGPD.

Art. 80. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao.

S&o Paulo, junho de 2024
Diretoria Geral
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