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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

GESTAO COMERCIAL

Atividades Complementares

As Atividades Complementares do Curso Superior de Tecnologia em Gestado Comercial,
ofertado na modalidade a disténcia, constituem componente curricular obrigatério e visam
enriquecer a formagao académica, cientifica, cultural e social do estudante.

Representam instrumentos de flexibilizagao curricular, permitindo ao discente construir uma
trajetoria personalizada, em consonancia com suas aptiddes, interesses e vocagéao profissional.
Dessa forma, promovem autonomia intelectual, criatividade e corresponsabilidade no
processo formativo, assegurando a integragado entre ensino, pesquisa, extensao e mundo do
trabalho.

Diretrizes

Integram a carga horaria total do curso, correspondendo a 120 horas, distribuidas ao longo do
periodo de integralizagao curricular.

As atividades de projetos de extensao precisam ser obrigatoriamente presenciais, em
conformidade com o Decreto n°® 12.456/2025 e a Portaria MEC n°® 506/2025. As demais
atividades podem ser realizadas de forma presencial, semipresencial ou a distancia.

Todas as atividades devem estar diretamente vinculadas aos contetidos, competéncias e
temas desenvolvidos no Curso de Tecnologia em Gestao Comercial, garantindo
pertinéncia académica e relevancia profissional.

O cumprimento integral da carga horaria das Atividades Complementares é condicao
obrigatéria para a conclusao do curso e emissao do diploma.

Estao alinhadas as Diretrizes Curriculares Nacionais e aos Referenciais de Qualidade da
EaD 2025, contemplando ainda temas transversais como:

e Educacédo das Relacbes Etnico-Raciais, Historia e Cultura Afro-brasileira, Africana e
Indigena;

e Direitos Humanos, Sustentabilidade, Educacido Ambiental e Acessibilidade;
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e Inovagdo, Empreendedorismo, Mundo do Trabalho e Inclusdo Digital.

Formas de Realizagado das Atividades Complementares

As Atividades Complementares poderao ser cumpridas em diferentes categorias,
observando-se os limites de carga horaria e as exigéncias do novo marco regulatério da EaD.

Categoria

1. Projetos de
Extensao
(presencial
obrigatoéria)

2. Eventos e
Vivéncias
Presenciais

3. Atividades
Presenciais
ou Sincronas
Mediadas

4. Cursos
Livres e
Certificagoes
Profissionais

Exemplos de
Atividades

Projetos sociais com
microempreendedores,
oficinas de educacgédo em
comunidades, feiras de
negocios locais, acdes de
sustentabilidade e
acessibilidade.

Palestras, seminarios,
oficinas, semanas
académicas, visitas
técnicas a
empresas/érgaos
publicos.

Workshops online ao
vivo, defesas de
trabalhos, seminarios por
videoconferéncia,
simulagcbes empresariais
sincronas.

Palestras, Imersoes,
Cursos online, Workshop,
treinamentos
corporativos,
certificagbes.
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Forma de
Validagao

Declaracao
institucional +
relato (min. 200
palavras).

Certificado +
relato (até 1

pag.).

Certificado/print
de participacao
+ resumo
reflexivo (min.
200 palavras).

Certificado +
resumo reflexivo
(min. 200
palavras).

Carga
Horaria
Maxima

60h

30h

20h

60h

fexeducacao
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Observacgoes
Normativas

Atividades de
extensado séo
obrigatoriamente
presenciais
(Decreto n°
12.456/2025).

Contribuem para
0 minimo de
10% da carga
presencial
exigido pelo
Decreto.

Atendem a
exigéncia de
10%
presenciais ou
sincronas
mediadas.

Flexiveis, desde
que relacionados
a area de
Gestao
Comercial.
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5. Atuacgao em fungdes de Declaracao da 70h Reconhecem
Experiéncias gestdo comercial, empresa + relato experiéncias do
Profissionais consultoria, lideranga de  reflexivo (min. mundo do
e Estagios equipes. 300 palavras). trabalho como
pratica
formativa.
6. Projetos sociais, ONGs, Declaracéao + 30h Conectam
Voluntariado  mentorias, iniciativas relato (min. 200 formacéao
e Acgoes comunitarias ligadas a palavras). académica e
Sociais gestao. impacto social.
7. Leitura e Livros, artigos, relatérios  Resenha critica  40h Incentivam
Producao de de mercado e cases de (min. 250 (max. reflexdo tedrica
Resenhas negocios em Gestao palavras) + 10h por  aplicada.
Comercial. referéncia resenha)
bibliografica.
8. Associacbes comerciais, Declaracéo ou 20h Valorizam

Comunidades
ou
Organizagoes
Profissionais

grupos de estudo,
eventos de networking,
startups internas da
empresa.

imagem
comprobatoria
de participacao
+ relato breve.

aprendizagem
em comunidades
e redes

profissionais.

Regulagao Institucional

e As Atividades Complementares sao regulamentadas por ato institucional especifico,
aplicavel a todos os cursos presenciais, semipresenciais e a distancia, observando a
terminologia oficial prevista no Decreto n° 12.456/2025.

e O acompanhamento e a validagao serao realizados por docentes designados,
mediante comprovac¢ao documental e registro no sistema académico.

Validagao das Atividades Complementares

1. Procedimento de Entrega

o O envio das Atividades Complementares sera realizado exclusivamente via
Portal do Aluno, no sistema académico institucional.
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o O estudante devera acessar a aba “Atividades Complementares” e realizar o

upload de:

m  Documento comprobatério da atividade (certificado, declaragao, relatério,
resenha etc.);

m Relato ou documento reflexivo exigido em cada categoria (quando
aplicavel).

2. Responsabilidade pela Avaliagao

o A andlise e validacao das atividades sdo de competéncia do Coordenador do
Curso.

o Professores poderao ser designados em carater de apoio para analise
preliminar, mas a validagao final sera registrada exclusivamente pelo
Coordenador.

3. Prazo de Validagao

o O Coordenador tera até 20 (vinte) dias uteis apds o envio do aluno para realizar
a validacéo.

o O resultado da analise sera disponibilizado no sistema académico, podendo ser:
m Validado — atividade aceita integralmente;
m Parcialmente validado — atividade aceita com redugao de carga horaria;
m Recusado - atividade ndo aceita, com indicagdo dos motivos.
4. Critérios de Validagao

o Todas as atividades devem estar diretamente relacionadas ao curso de
Tecnologia em Gestao Comercial e as competéncias previstas no PPC.

o O documento comprobatério deve conter:
m  Nome do aluno;
m  Nome e CNPJ da instituicdo/empresa emissora;

m Periodo de realizagéo;
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m Carga horaria discriminada.

o Relatos reflexivos/resenhas devem atender ao minimo de palavras exigido em
cada categoria, quando aplicavel.

Formato e Organizacao dos Documentos

5. Formato Obrigatério
o Todos os arquivos enviados devem estar em formato PDF, legiveis e completos.

o Arquivos em outros formatos (JPEG, PNG, DOCX etc.) ndo serao aceitos pelo
sistema.

6. Organizacgao dos Envios
o Cada atividade complementar devera ser registrada separadamente no sistema.

o Para cada atividade, o estudante devera anexar um arquivo por documento
comprobatério. Exemplos:

m Certificado ou declaragao de participagdo — um PDF,;
m Resenha, relatério ou relato reflexivo — um PDF,;

o Dessa forma, um evento/atividade que exija certificado e resenha devera ter
dois arquivos distintos anexados na plataforma.

7. Eventos Multiplos

o Cada evento ou atividade realizada deve ser cadastrada de forma independente
no sistema académico, com seus respectivos documentos comprobatorios.

o Na&o sera aceita a entrega de mais de um evento consolidado em um unico
arquivo.

o Atividades sem comprovagao documental ou sem conexao com 0O curso nao
serdo validadas.

8. Registro Académico

o As horas validadas serao langcadas no sistema académico e consolidadas na
carga horaria total do curso.
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o A carga horaria excedente em uma categoria ndo podera ser aproveitada em
outra.
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