...............

—= FACULDADE FEX EDUCAGAO ||

REGULAMENTO DE
CURSOS DE
GRADUACAO

Desde 2013 transformando o ébvio de N x
pessoas e empresas no milagre do mundo. I [ /\EDUCAC’AO

Portaria de Credenciamento n° 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

Sumario

111101 6
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES..........coceieuiueucreessescesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssns 6
111001 | 6
DA EXECUCAO E REGISTRO ACADEMICO........c.ccceuiiereiircimssssssesssesssssssssesssssssssssssssssens 6
LI L0 0 [ 7
DA ESTRUTURA ACADEMICA E ADMINISTRATIVA DA GRADUAGAO EAD.................. 7
CAPTTULO Lo ettt ettt ettt et ettt ee et 7
DA ADMINISTRACAO DA GRADUAGAO EAD........ooviuieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 7
SECAO Lo ettt ettt ettt 8
DA DIRETORIA GERAL. ...ttt ettt ettt ettt et e et e eee et eae et ene e 8
SECAO Il ettt ettt e, 9
DA COORDENACAO DE CURSO DE GRADUAGAO EAD........c.ccccooveeiieereeiee, 9
Y= 35T =07 Y X 1RO 10

DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DOS CURSOS DE
GRADUAGAO EAD.........ooeieeeeeee ettt 10
ST =(07X @ 1 RO 11
DO COLEGIADO DE CURSO. ...ttt ettt eeeeeeeee et et et ere e ee et e eeeee e, 11
SECAO V..o e ettt ettt 13
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE ..ottt 13
SECAO V..o ettt ettt 13
DA COORDENAGAO DE ESTAGIOS........ocoioeeeeeeeeee e 13
(07X =] 1 1L 0 X | SO SO U RO RS PRPR 15
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DELIBERATIVOS......coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 15
CAPITULO ettt ettt ettt e et e e 16
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E ACADEMICO........covveeeeeeeeeeeeeennn 16
ST =(07X @ 1 TSRO 16
DA SECRETARIA ACADEMICA. ...ttt ettt eee e 16
SECAO ..ottt 17
DA COORDENAGCAOQO PEDAGOGICA. ..., 17
SECAO ettt ettt 20
DA BIBLIOTECA. ... oottt ettt et ettt ee e eee e, 20
ST =(07:X @ 1 |V Z5 RO 20
DOS DEMAIS SERVICOS. ...ttt 20
CAPITULO IV. ..ottt ettt ettt ettt ettt ee e e 21
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO. ..o, 21
1L 1 22
DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DOS CURSOS DE GRADUAGAO EAD................. 22
(07X =1 1 1L 0 XN IS SO SRRSO RR SRR 22
DOS CURSOS DE GRADUAGAO EAD........coioeieeeee oo 22
SECAOD Lottt ettt 23

DA ORGANIZACAO DIDATICO PEDAGOGICA DOS CURSOS DE GRADUAGCAO

2

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r //iEDUCAQAD

B A DD e e e e e e e et e —————————— 23
SECAO ettt 24
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC......ccveveeeieeeeeeeeeee 24
[ o [=Tq 1 iloz=Tor= o e [o T @ U =T o TN 24
VIII. Justificativa e Contextualizagao..............coooiiiiiieiiciicccs 24
XI. Objetivos do CUISO:.....ccoiiiiiiiiiieeeeeeee e, 24
XII. PErfil dO EQreSS0.....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeee e e e eeeee e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeas 24
XIV. Matriz CUITICUIAK: ... e e e e e eeeens 24
XV. Metodologia de ENSINO.........ccoiiiiiiiiiiiiic e 25
XVI. Avaliagcao do Processo de Ensino-Aprendizagem:.........ccccceeeeviiiiveeeennenn. 25
XVII. Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).........ooooeeiiiiiiiiiiieiccccce, 25
XVIII. Estagio Supervisionado.............coooooiiiiiiiiiiie e 25
XIX. Atividades Complementares............eeeeeiiiiiiiiiiieiiieiieeeeeee e 25
XX, COrpO DOCENEE. ...ccoeeeiieeieeeeeee e 25
XXIII. Politicas de Atendimento ao Discente...........ccocooiieiiieiiiiiiiciis 25
DO, (VA CT=TS] = To X o [o I O 7o J PR 26
XXV. Referéncias Bibliograficas: Bibliografia Basica e Complementar: Listagem
de obras de referéncia utilizadas N0 CUrSO.............coevveiiiiiiiiiiiiie e 26
o] (07X OO 27
DA MATRIZ CURRICULAR........eeieiteeeee et 27
SECAO IV ettt 31
DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR...... .ottt 31
CAPITULO Il 33
DA OFERTA E GESTAO DOS CURSOS DE GRADUAGCAO EAD..........ccocoeveeverenen 33
L 1L X 34
DO REGIME ACADENMICO.........ccuieiieieieeesserssesssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssees 34
CAPITULO Lottt 34
DO PERIODO LETIVO......uiiiiiiiieiiieieteteie st 34
TITULO Vet eess s s s s s e e e se e s e e s s s s s ne s s s s e en 35
DA ORGANIZAGAO PEDAGOGICA DA GRADUAGAO EAD.........ccoeeeerereeeceeeeeeeneees 35
CAPITULO Lottt 35
DA OFERTA DE VAGAS NOS CURSOS DE GRADUACAO EAD.......cccccoovevvereeenn. 35
SECGAO Lottt 36
DO CADASTRAMENTO DE TURMAS........ooiiiiiie et 36
o] (07X | OO 37

DA CARGA HORARIA MiNIMA DOS CURSOS DE GRADUAGAO EAD, DA
DURAGCAO E DO HORARIO DE AULAS. ...ttt 37
(07 2 1 U | RSOOSR 38
FORMAS DE INGRESSO DA GRADUAGCAO EAD.........coiioeeeeeeeeeeeeeee e 38
SECAO Lottt 38
DAS FORMAS REGULARES DE INGRESSO..........ccooiiiiirieeeeeeeee e 38
1] 107X @ 21 | OO 39
DO PROCESSO SELETIVO ...ttt 39

3

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

SECAO ettt ettt 39
DA TRANSFERENCIA EXTERNAL. ..ottt ettt 39
SECAO IV, oottt ettt 40
DO INGRESSO COMO PORTADOR DE DIPLOMA.......ooteeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 40
CAPITULO ettt ettt ettt ettt e et eeeeae e en s 40
DA MATRICULA ..ottt ettt ettt ettt et et e et et et ere e e e eneeeenens 40
ST =(07X @ 1 TSROSO 41
DA MATRICULA DE ALUNO NAO REGULAR.......covoeeeeeeeeeeeeeeeee e 41
SECAO e ettt 41
DA RENOVAGAO DE MATRICULA. ...t 41
SECAO ettt ettt 42
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA.......o oottt 42
ST =(07X @ 1 |V Z0 RO 42
DO CANCELAMENTO VOLUNTARIO DE MATRICULA DO ALUNO
INGRESSANTE ...ttt et ettt ettt ettt ee et et e e eee e 42
SECAO V.o ettt ettt 43
DO CANCELAMENTO VOLUNTARIO DE MATRICULA DO ALUNO VETERANO 43
SECAO VLo ettt 44
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA POR INICIATIVA DA FEX EDUCACAO..44
CAPITULO IV ettt ettt ettt ettt ee e e et e e ee e 44
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS.... ..ottt 44
CAPITULO V..ot et ettt ettt ettt e e ettt et te e et e e et ee e 46
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO......c.oouoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 46
CAPITULO VLo ettt et 50
DOS DOCUMENTOS DE REGISTRO ..ottt eeeeneeen s eee e 50
ST =(07X @ 1 1SR 51
DA RETIFICAGAO DE REGISTROS.......eeeeeeee oot 51
CAPITULO VIl ettt ettt et ettt ettt ee et 53
DAS SITUACOES ESPECIAIS......eoeeeeeeeeeeee ettt 53
ST =(07X @ 1 RSOOSR 53
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES.......cv oot 53
SECAO ettt 53
REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR PARA PORTADORES DE AFECCOES...53
ST =107 X0 1 | TSSOSO 54
REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR PARA ALUNA GESTANTE E ALUNA
ADOTANTE ...ttt ettt ettt ettt et e e e e e e e et et et ee e e e eee e enenas 54
ST =107:Y0 1 AV 20T 55
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO, REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO. ...ttt et ettt et e et 55
SECAO V..o ettt ettt 56
ESTUDANTE MILITAR/RESERVISTA. ...ttt ettt 56
ST =(07:X@ 1LY SRR 57
PARTICIPACAO EM CONGRESSO CIENTIFICO OU COMPETICAQO
DESPORTIVA OU ARTISTICA. ..o oottt 57
4

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

SEGAOD VLot etee ettt s e

AUSENCIAS EM RAZAO DE CRENGA RELIGIOSA...........ocooceeieieeereeeeceeeans
CAPITULO VLot
DO CUMPRIMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES EM TURMAS

ESPECIAIS. .. oottt ettt ettt et e e et ettt en e
CAPITULO DXttt et ettt ettt ettt et e ae e et e et et et et et et et e e e e e e e e et eeeae e
DOS ESTAGIOS. ...ttt ettt et ettt ettt ee e e e
CAPITULO Xttt ettt et ettt ettt et ettt e e ee e
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES. ...t o eteeeee oot eeee et oot
ST =(07X @ 1 TR
DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES........covieeeieeeeeeeeen,
SECAO e et
DOS PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES. ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et e et e et e et e e e eneaes
CAPITULO Xl ettt ettt ettt et et ettt ee et e et e e eee e eae e
DO TRABALHO DE CONCLUSAOQO DE CURSO.......eoeeeeeeeeeee oot
CAPTTULO Xl oottt ettt ettt et e e et et e en e ee e et e e e eeeeeens
DAS ATIVIDADES EXTENSIONISTAS ...t eeeee oottt ee et ee e ee e sn e
B I L0 0 I/ |
DA COMUNIDADE ACADEMICA.......coucieeeeieeeetrestssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnssnssses
CAPITULO Lottt ettt et ettt
DO CORPO DOCENTE ...ttt ettt ettt ettt e e e eeen e
ST =(07X @ 1 TSRO
DO PROCESSO DE SELEGAO, DE PROMOGAO NA CARREIRA E DE
AVALIACAO CONTINUADA . ...ttt ettt ee e en e en s
ST =(07X @ 1 OO
DOS DIREITOS E DEVERES. ...ttt ettt ettt et eee et et eee e eeeenees
CAPITULO ettt ettt ettt et et e ee et et e e e et eeeeee e e e
DO CORPO DISCENTE . ...ttt ettt ettt et ee e,
CAPTTULO ettt ettt et ettt e et e et e e e e e eeeeeeen e
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO DA GRADUACAO EAD........c.cccccvevevennn
TITULO VL eveeeeiteesieeceseesesssssssesessesaessessesssssssnssaesssssessssssssssssssssasssessesssssssssnssssnssnsssses
DO REGIME DISCIPLINAR.......cooteeeueeteeristessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssans
CAPITULO Lottt ettt ettt et ettt e e
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL ..ottt oottt
CAPTTULO oottt et et e et e et eeeeeeen e
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE........coueoeoeeeteeeeee e eeeeeeeeeeeeee e
CAPITULO .ottt ettt ettt et et et eee et e e et et et et e e ereeeeenaees
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE......ccioeeeeeeeeeeeeeeee e
LI
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS.........ccooeeereersrcerseessessssesssssssssssssssssssssanns
1101
DISPOSIGOES GERAIS........occeeiieecitciite s esssssssssssss e sss s ssssssasssssessssssssssssssssssssssns

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versao Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCACAD

TiITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Regulamento dos Cursos de Graduag¢ao EAD da Faculdade FEX Educacéao
- FEX EDUCACAO tem por finalidade consolidar, em um sé documento legal, a
normatizagdo académica dos referidos cursos.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Regulamento sdo considerados cursos de
Graduacado EAD aqueles com oferta permanente e sistematica, cujo acesso se da por
meio de processo seletivo ou por outras formas de ingresso definidas ou
determinadas por lei.

TiTULO Il

DA EXECUGAO E REGISTRO ACADEMICO

Art. 2°. Na FEX EDUCACAO a execugdo, o registro e o controle das atividades
académicas da Graduacdo EAD compete aos docentes, a Coordenacéo de Curso, a
Secretaria Académica e a Diretoria Geral.

Paragrafo unico. As atividades a que se refere o caput deste artigo serdo
desenvolvidas nos prazos determinados pelo Calendario Académico.

Art. 3°. As rotinas administrativas, os formularios e os relatérios relacionados com a
operacionalizacdo das atividades académicas que sdo processados pelo sistema
oficial de registro e controle académico da FEX EDUCACAO ndo poderdo ser
processados de outro modo.

Paragrafo Unico. Compete ao Setor de Tecnologia da FEX EDUCACAO, sob a
supervisdo da Secretaria Académica e Coordenagao do Curso de Graduacdo EAD, o
desenvolvimento e manutengéo do sistema referido no caput deste artigo.
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TITULO Il

DA\ESTTUJTLH{AJACAH)ENHCf\E
ADMINISTRATIVA DA GRADUACAO EAD

CAPITULO |

DA ADMINISTRAGAO DA GRADUAGAO EAD

Art. 4°. Sao instancias de gestao da Graduagao EAD:
I. Diretoria Geral,
[I. Coordenacao de Curso de Graduacgao EAD;
lll. Conselho de Superior;
IV. Colegiado de Curso;
V. Nucleo Docente Estruturante;

VI. Coordenagao de Estagio.

Art. 5°. A Comissao Propria de Avaliagao - CPA é responsavel por desenvolver e executar
as atividades de avaliagao institucional, no &mbito da FEX EDUCACAO.

Art. 6°. O Nucleo de Apoio Psicopedagogico € responsavel por desenvolver agbes de
aperfeicoamento da qualidade didatica do quadro docente, bem como por prestar apoio
aos quadros docente e discente no que tange a aspectos didaticos e psicoldgicos.
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SECAO |
DA DIRETORIA GERAL

Art. 7°. A Diretoria Geral, 6rgdo de superintendéncia, administracdo, coordenacdo e
fiscalizagdo executiva das atividades da FEX EDUCACAOQ, é exercida pelo Diretor Geral.

Art. 8°. O Diretor Geral é designado pela Diretoria da Mantenedora para mandato de dois
anos, permitida a sua reconducao.

Paragrafo unico. Em sua auséncia e impedimentos temporarios, o Diretor Geral designara
seu substituto.

Art. 9°. S0 atribuicbes do Diretor Geral:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

supervisionar, superintender, dirigir e coordenar todas as atividades da FEX
EDUCACAO;

. representar a FEX EDUCACAOQ, interna e externamente, no ambito de suas

atribuicées;

. convocar e presidir as reunides do Conselho Superior, com direito a voz e voto de

qualidade;

submeter a apreciagao e aprovacao do Conselho Superior, a prestacao de contas e
o relatdrio de atividades do exercicio anterior;

zelar pelo cumprimento do Plano de desenvolvimento Institucional, bem como
acompanhar seu desenvolvimento;

designar e dar posse ao Secretario Académico, respeitadas as condigbes
estabelecidas no Regimento Geral;

propor a admissao de pessoal docente e técnico-administrativo para contratacio
pela Mantenedora;

apresentar propostas orcamentarias para apreciacdo e aprovagdo do Conselho
Superior;

designar comissdes para proceder aos processos administrativos;

fiscalizar o cumprimento do regime académico e execugdo dos programas e
horarios;

aplicar o regime disciplinar, conforme os dispositivos expressos no Regimento Geral
e neste Regulamento;

zelar pela manutengdo da ordem e disciplina no ambito da FEX EDUCACAO,
respondendo por abuso ou omisséo;

propor ao Conselho Superior a concessao de dignidades académicas;
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

conferir graus, expedir diplomas, titulos e certificados dos cursos de Graduagédo EAD
e po6s-Graduacao EAD Lato Sensu;

encaminhar aos 6rgéos competentes da FEX EDUCACAO recursos de professores,
funcionarios e alunos;

decidir aos casos de natureza urgente ou que impliquem matéria omissa ou
duvidosa, no Regimento e neste Regulamento, ad referendum do Conselho
Superior;

autorizar pronunciamentos publicos que envolvam o nome da FEX EDUCACAO;

constituir a Comissao Propria de Avaliagao, responsavel pela condugao do processo
de avaliagdo institucional, atendendo aos requisitos estabelecidos pela legislacao
pertinente;

cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do Regimento, deste Regulamento e da
legislagdo em vigor;

exercer as demais atribuicbes que lhe forem previstas em lei, no Regimento e neste
Regulamento.

SECAO I

DA COORDENAGAO DE CURSO DE GRADUAGAO EAD

Art. 10. A Coordenacao de Curso no ambito da Graduagédo EAD, sob a responsabilidade
do Coordenador de Curso, é o 6rgdo de administragao basica, coordenagéo e fiscalizagéo
executiva das atividades do curso, subordinado ao Diretor Geral.

§1°. O Coordenador de Curso é designado pelo Diretor Geral, dentre os professores do
curso, para mandato de 02 (dois) anos, permitida a sua recondugéo e contratados pela
Mantenedora.

§2°. Em caso de auséncia ou impedimento temporario do Coordenador de Curso, sera
designado pelo Diretor Geral um professor do respectivo curso para substitui-lo. Esta
substituicdo tera as seguintes diretrizes:

Designacgéao do Substituto: O substituto sera um professor do curso, escolhido pelo
Diretor Geral.

Mandato: O mandato do professor substituto sera de dois (2) anos, podendo ser
reconduzido ao cargo.

Recondugao: A recondugéo do professor substituto ao cargo podera ocorrer ao
término do mandato, mediante avaliagao do Diretor Geral.

Competéncias: O professor substituto assumira todas as responsabilidades e
atribuigdes do Coordenador de Curso durante o periodo de substituicao.
Comunicagédo: A designagao do substituto sera comunicada formalmente a
comunidade académica e as instancias administrativas pertinentes.
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Art. 11. Cada Curso de Graduagdo EAD possui sua Coordenacdo, assim como os
Programas de Pds-Graduagao Lato Sensu EAD.

SUBSEGAO |

DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DOS CURSOS DE

GRADUAGAO EAD

Art. 12. As principais atribuicdes dos Coordenadores de Cursos de Graduagao EAD s&o:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

selecionar a equipe docente do curso sob sua responsabilidade, com o apoio do
Diretor Geral;

implementar um processo formal de avaliacao e feedback continuo para a equipe
docente, visando o desenvolvimento profissional e a melhoria continua da
qualidade do ensino;

orientar a elaboracdo do projeto pedagdgico dos cursos e suas alteracdes,
sempre que necessarias, bem como a reestruturacdo da matriz curricular, das
disciplinas, das cargas horarias, de suas ementas e dos programas para
encaminhamento aos 6rgaos competentes para fins de aprovagéao;

orientar a analise dos conteudos programaticos de cada disciplina a serem
trabalhados para que, uma vez integralizado o curso, o aluno formado tenha tido
acesso a todos os conteldos de que necessite para o exercicio da profissao;

acompanhar os docentes em suas atividades e dedicar especial atencido a
adequada abordagem didatico-pedagodgica de cada conteudo ministrado;

distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensao entre os professores que
integram seu quadro, respeitadas as suas especialidades, coordenar-lhes as
atividades;

prestar total atendimento e orientacdo aos alunos matriculados no curso sob sua
coordenagdo, para oferecer a eles seguranga em seus estudos e iniciagéo
profissional;

integrar os cursos oferecidos com o0s respectivos servicos, entidades e
movimentos sociais, culturais e educacionais existentes na regido, estado ou
pais, conforme o caso;

estabelecer vinculo e relacionamento com outros cursos da respectiva area, por
meio do estimulo a participagdo de seus docentes e discentes em reunibes,
simposios, seminarios, congressos € outros eventos que congreguem o0s
profissionais, pesquisadores e cientistas da area;

estimular as associagdes estudantis a organizarem eventos de natureza cientifico
cultural, com o objetivo do estudo de casos, apresentagao de artigos cientificos,
realizagao de palestras e debates com especialistas;

propor a Diretoria Geral e a Mantenedora convénios com outras entidades e
instituigdes de ensino, pesquisa e pos-graduagdo no Pais ou no exterior, para a
realizacao de atividades praticas, estagios e projetos comuns;
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XILI.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

elaborar juntamente com a Diretoria Geral e o Colegiado de Curso, o plano de
trabalho didatico-pedagdgico com distribuicdo de encargos de ensino, pesquisa e
extensdo do pessoal docente;

elaborar o plano anual das despesas de projetos e cursos e encaminha-lo a
Diretoria Geral;

planejar a aquisicdo de livros e a assinatura de revistas e peridédicos
especializados em vista a atualizagcao do ensino na area dos cursos;

levantar dados estatisticos que demonstrem os niveis de aproveitamento e
produtividade dos docentes e discentes, no que tange a avaliacéo institucional;

supervisionar e fiscalizar a execugédo das atividades programadas bem como a
assiduidade do corpo docente;

organizar e encaminhar a Secretaria Académica para arquivo a documentagao e
correspondéncias oficiais relativas a criacdo, a autorizagdo, ao funcionamento
dos cursos de Graduagéo EAD ofertados pela FEX EDUCACAO, bem como seus
respectivos desempenhos nas avaliagdes do MEC;

coordenar as atividades de colegiado do curso;

coordenar as atividades do Nucleo Docente Estruturante (NDE), de acordo com
as diretrizes do MEC;

acompanhar a legislagdo pertinente e promover as adequagdes que se fizerem
necessarias;

acompanhar as visitas de supervisdo pelo MEC, fornecendo informagoes
detalhadas e precisas sobre o curso, sua gestado, seu projeto pedagdgico, corpo
docente, infraestrutura, e os resultados académicos dos alunos;

desempenhar outras fungdes inerentes ao cargo.

SECAO Il
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 13. A coordenacao didatica de cada curso esta sob a responsabilidade de um
Colegiado de Curso que tem, por finalidade, a integracédo de estudos, a coordenacao e a
avaliagdo das atividades académicas, sendo constituido pelos seguintes membros:

Coordenador do Curso, que o preside;

02 (dois) representantes dos professores de cada area de conhecimento do
curso, eleito por seus pares;

02 (dois) representantes dos alunos do curso, regularmente matriculados e
eleitos por seus pares;

01 (um) representante do corpo técnico-administrativo da FEX EDUCACAO.
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Art. 14. O Colegiado de Curso é presidido pelo Coordenador de Curso, substituido em
suas faltas e impedimentos por um Professor do Curso, designado pelo Diretor Geral.

Art. 15. O Colegiado de Curso reune-se, ordinariamente, nas datas fixadas no Calendario
Académico e, extraordinariamente, quando convocado na forma prevista neste
Regulamento.

Art. 16. Compete ao Colegiado de Curso:
I. organizar e administrar o Calendario Académico;
II. disciplinar a realizagao do Processo Seletivo de Admisséo;
lll. aprovar, acompanhar e avaliar o Projeto Pedagdgico do Curso;
IV. propor alteragbes nos Regulamentos do Curso de Graduacgao EAD;

V. estabelecer padrées para a estrutura dos cursos, conteudo programatico, carga
horaria, e outros aspectos pedagogicos e cientificos;

VI.  deliberar sobre aproveitamento de estudos, adaptacdes e atividades académicas,
mediante requerimento dos interessados, quando Ihe couber;

VII. propor normas do processo para admissdao de professores e monitores
vinculados ao seu curso;

VIIl.  deliberar sobre os pedidos de transferéncia de alunos, ouvido, quando for o caso,
o Conselho Superior;

IX. submeter, a aprovacao do Conselho Superior e da Mantenedora, acordos e
convénios com entidades nacionais e estrangeiras, que envolvam interesses da
FEX EDUCACAO;

X. sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento das
atividades da FEX EDUCACAO, e estabelecer critérios de indicadores de
qualidade dos cursos e programas, além de opinar sobre assuntos pertinentes
que Ihe sejam submetidos pelos professores;

Xl. exercer as demais atribuicdbes que |he sejam previstas em Lei e neste
Regulamento.

Art. 17. O Colegiado de Curso define o Nucleo Docente Estruturante do respectivo curso
de Graduagdao EAD, de acordo com as exigéncias estabelecidas pelo Ministério da
Educacéao, submetendo a aprovagao do Conselho Superior.

Art. 18. O Colegiado de Curso reune-se, no minimo, 02 (duas) vezes por semestre, e,
extraordinariamente, por convocagao do Coordenador de Curso, ou por convocagao de 2/3
(dois tercos) de seus membros, devendo constar da convocagao a pauta dos assuntos a
serem tratados.
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SECAO IV
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 19. O Nucleo Docente Estruturante — NDE constitui 6rgdo consultivo e de
assessoramento académico de cada curso de Graduagdo EaD da FEX EDUCACAO,
dotado de atribuigdes propositivas, avaliativas e de acompanhamento, responsavel pela
concepgao, consolidagdo e continua atualizacdo do projeto pedagdgico do curso, em
consonancia com a Resolugdo CONAES n° 1/2010 e com as diretrizes dos Instrumentos
de Avaliacao do INEP.

§1°. O NDE de cada curso sera constituido pelo Coordenador do Curso, que o presidira, e
por, no minimo, 4 (quatro) professores do curso que atendam cumulativamente aos
seguintes requisitos:

I. titulagdo académica obtida em programa de pds-graduacdo stricto sensu, sendo
desejavel que a maioria dos membros possua titulo de doutor;

Il. regime de trabalho que assegure dedicagdo compativel com as atribuigdes do NDE,
preferencialmente em regime de tempo integral ou parcial;

Ill. atuagdo efetiva no desenvolvimento do curso, com vinculo ativo de docéncia em
disciplinas da estrutura curricular vigente.

§2°. Os membros do NDE serdo designados pelo Diretor Geral, por indicagcdo do
Coordenador do Curso, para mandato de 3 (trés) anos, permitida a recondugéo, devendo a
renovagao ser parcial e escalonada de modo a preservar a memoria académica e a
continuidade dos trabalhos do 6rgéo.

§3°. A perda do vinculo com a FEX EDUCACAO ou o afastamento definitivo das atividades
docentes no curso implicam a vacancia automatica do membro no NDE, devendo o
Coordenador do Curso providenciar a indicagao de substituto a Diretoria Geral no prazo de
30 dias.

SECAOV
DA COORDENACAO DE ESTAGIOS

Art. 20. A Coordenagdo de Estagios tem como atividade principal o desenvolvimento e
controle dos estagios dos cursos de Graduagéo EAD da FEX EDUCACAO.

Art. 21. Compete ao Coordenador de Estagio:

I. propor, coordenar e avaliar a politica de estagios curriculares obrigatorios e
ndo-obrigatérios dos cursos de Graduagdo EAD da FEX EDUCACAQ;
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XILI.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

administrar a inclusdo de alunos matriculados nas disciplinas de estagio
obrigatdrio ou em estagio nao-obrigatério na apdlice coletiva de seguros;

atualizar sistematicamente o Manual de Orientagédo de Estagios;

propor normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios
visando a melhoria dos procedimentos;

articular junto a Diretoria Geral a promogéao e troca de experiéncias e incentivo a
atividades integradas para a comunidade universitaria e para o publico em geral;

apoiar e acompanhar o planejamento, o acompanhamento dos estagios
curriculares obrigatérios e ndo-obrigatoérios;

orientar os procedimentos necessarios para a avaliacado e validagao dos relatorios
com vistas a documentar os processos de estagios obrigatorios;

apds a aprovagao pela coordenagao, encaminhar os processos completos para a
Secretaria Académica para registro no histérico escolar do aluno;

propiciar aos alunos, aos professores em geral, aos coordenadores de cursos e
aos professores orientadores a oportunidade de conhecerem os direitos e os
deveres das partes envolvidas no processamento de estagios;

divulgar, treinar e orientar sobre procedimentos, rotinas e padrbes documentais
relativos aos estagios na FEX EDUCACAOQ;

manter arquivos atualizados sobre a legislacdo e demais exigéncias dos estagios
obrigatdrios e nao-obrigatérios para orientagdo da comunidade académica;

manter-se estritamente em consonancia com as politicas dos Colegiados de
Cursos na fixagao de critérios e condicdes de participacdo de alunos nas
oportunidades de estagio;

promover eventos relativos aos estagios no interesse dos alunos e da FEX
EDUCACAO;

representar a instituigdo junto as organizagdes do mundo do trabalho: empresas
publicas e privadas ligadas a industria, comércio e prestacao de servigos, érgdos
publicos, ONGs etc;

representar a FEX EDUCACAO em eventos e em qualquer situagdo em que lhe
seja delegada tal representacao;

colaborar com os alunos na obtencédo dos dados necessarios para a elaboragao
do Plano de Atividades de Estagio;

avaliar as instalagbes da parte concedente do estagio e sua adequacgédo a
formacao cultural e profissional do educando (o aluno nao deve escolher sozinho
0 campo de estagio);

aprovar os Planos de Atividades de Estagio, segundo os critérios aprovados
pelos colegiados;

acompanhar as atividades desenvolvidas pelos estagiarios nas Unidades
Concedentes;

exigir do estagiario a apresentacao periddica, em prazo n&o superior a 6 (seis)
meses, de relatorio das atividades;
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XXI.

XXILI.

XXII.

XXIV.

XXV.

zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso e Plano de Atividades do
Estagio, reorientando o estagiario para outro local em caso de descumprimento
de suas normas;

emitir parecer no Termo de Compromisso e Plano de Atividades sobre o local
onde sera realizado o estagio;

emitir parecer final nos Relatérios de Estagio (obrigatério e nao-obrigatorio) e
Fichas de Avaliagdo do Estagiario emitidas pelo Supervisor;

participar das reunides periédicas com os professores de estagio para avaliagao
das atividades;

cumprir todas as atribuicdes advindas do cumprimento integral da legislacédo
pertinente.

CAPITULO Il

DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS DELIBERATIVOS

Art. 22. O funcionamento dos 6rgéos colegiados obedece as seguintes normas:

VI.

as reunides realizam-se no inicio e no final de cada semestre e,
extraordinariamente, por convocagao do presidente ou a requerimento de 1/3 (um
terco) dos membros do respectivo 6rgao;

as reunides realizam-se com a presenga da maioria absoluta dos membros do
respectivo 6rgao, podendo ocorrer de forma presencial, virtual ou hibrida,
devendo ser asseguradas condigdes técnicas para a participagéo remota;

as reunides de carater solene séo publicas e realizam-se com qualquer numero;

nas votagdes, sdo observadas as seguintes regras:

e as decisbes sdo tomadas por maioria dos presentes, salvo quando ha exigéncia

de quorum qualificado;

e as votagdes sao feitas por aclamagao ou por voto secreto, segundo decisdo do

plenario;

e as decisbes que envolvem direitos pessoais sdo tomadas mediante voto

secreto;

e 0 presidente do 6rgao participa da votagdo e no caso de empate, tera o voto de

qualidade;

e nenhum membro do 6rgao pode participar de sessdo em que se aprecie matéria

de seu interesse particular;

e cada membro do respectivo 6rgao tera direito a apenas 01 (um) voto.

da reunido de cada 6rgao € lavrada ata, que € lida e aprovada no inicio da
reunido subsequente;

os membros do o6rgédo, quando ausentes ou impedidos de comparecer as
reunides, sdo representados por seus substitutos;
15
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VIl. as reunides que ndo se realizarem em datas pré-fixadas no calendario
académico, aprovado pelo 6rgéo, sdo convocadas com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, salvo em caso de urgéncia ou a requerimento da
maioria absoluta dos seus membros, constando da convocacéo, a pauta dos
assuntos;

VIIl. o Presidente pode suspender os efeitos imediatos de qualquer deliberagao
aprovada pelo 6rgéo, devendo, no prazo maximo de dez dias, convocar sessao
extraordinaria para expor as razbes da sua decisdo e propor a modificagdo dos
termos da deliberagdo ou requerer a sua aprovagao pelo quérum qualificado da
maioria simples mais um dos membros do Colegiado;

IX. pode ser apresentado recurso contra qualquer ato dos Orgdos Colegiados, no
prazo de dez dias da sua publicagéo, na forma seguinte: do Colegiado de Curso
para o Conselho Superior ou para a Diretoria Geral, conforme as atribuicbes de
cada um.

Art. 23. E obrigatério e preferencial a qualquer outra atividade na FEX EDUCACAO o
comparecimento dos membros dos 6rgaos deliberativos as reunides de que fagam parte.

] CAPITULO Il )
DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E ACADEMICO

Art. 24. Os 6rgaos de apoio administrativo e académico tém por finalidade dar suporte
académico e administrativo 8 FEX EDUCACAO, e compreendem:

I. Secretaria Académica;
II. Coordenacgédo Pedagdgica;

I1l. Biblioteca Virtual.
SECAO |
DA SECRETARIA ACADEMICA

Art. 25. A Secretaria Académica € o 6rgao responsavel por organizar, controlar e
supervisionar todas as atividades relativas ao registro académico da FEX EDUCACAO,
dirigida por um Secretario, sob a orientagao do Diretor Geral.

§1°. A Secretaria Académica tem sob sua guarda todo registro académico, arquivos,
prontuarios dos alunos e demais assentamentos fixados no Regimento Geral, neste
Regulamento e pela legislacéo vigente.
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§2°. Para atender as necessidades operacionais, a Secretaria Académica dispde em cada
Pdlo de Apoio Presencial das Coordenacgoes de Curso.

Art. 26. Compete ao Secretario Académico:
I. organizar, coordenar e administrar normas e regras de registro académico da
instituicéo;
II. divulgar as normas e procedimentos relativos a aspectos académicos aos
Coordenadores de Curso;

lll. redigir, assinar e publicar memorandos e comunicados pertinentes ao
atendimento a legislacdo educacional e institucional, depois de validados pela
Diretoria Geral;

IV. acompanhar a legislacdo educacional subsidiando a instituicdo assegurando seu
cumprimento;

V. propor a Diretoria Geral normas para registro académico;
VI.  validar a matricula dos alunos;
VII.  zelar pela integridade e legitimidade da documentacao académica;

VIIl. administrar e supervisionar os arquivos relativos a documentagdo académica,
oriunda dos cursos e programas;

IX. expedir diplomas, certificados, atestados, declaracbées e demais documentos
académicos;

X. dar parecer em assuntos de natureza académica, quando relacionados ao seu
ambito de atuacao;

Xl. subsidiar a abertura e encerramento de cursos e turmas, validando e
supervisionando ao processo seletivo e matriculas;

XIl.  subsidiar o Setor de Tecnologia da Informagéo, na implementagao do sistema de
controle académico, ajustando-o a legislagdo educacional vigente e demais
necessidades institucionais;

Xlll.  zelar pelo cumprimento, por parte dos coordenadores de cursos, docentes e
colaboradores, da legislagdo educacional, do Regimento Geral, deste
Regulamento e demais normas pertinentes vigentes na instituicéo;

XIV. exercer outras atribuicbes que Ihe forem determinadas pela Diretoria Geral, na
sua esfera de atuacao.

SEGAO Il
DA COORDENAGAO PEDAGOGICA

Art. 27. E o setor responsavel por subsidiar ao coordenador do curso quanto aos recursos
necessarios ao desenvolvimento e acompanhamento das atividades pedagodgicas e
académicas, dos cursos oferecidos pela FEX Educacédo, sendo de sua responsabilidade:

17
Portaria de Credenciamento n° 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024

Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versdo Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XII.

XIV.
XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

colaborar na criagdo e atualizagdo dos curriculos dos cursos, assegurando que
estejam alinhados com as diretrizes educacionais e as necessidades do mercado;

monitorar e avaliar a qualidade do ensino, garantindo que os objetivos
educacionais sejam atingidos.

organizar e promover programas de formagao continua para os professores,
visando o aprimoramento de suas praticas pedagdgicas.

fornecer suporte e orientacdo aos professores na elaboragao de planos de aula,
uso de metodologias ativas e tecnologias educacionais.

auxiliar na elaboracéo do calendario académico, horarios de aulas e distribuicao
de carga horaria dos docentes.

realizar a avaliagdo e/ou supervisdo do corpo docente e tutores, verificando o
cumprimento e a qualidade de suas atividades;

realizar a avaliagdo e/ou supervisdo do material didatico elaborado pelos
professores autores, analisando complexidade, qualidade, organizacdo e
aderéncia aos conteudos definidos no plano de ensino de cada disciplina;

analisar periodicamente os resultados das avaliagdes das disciplinas para
subsidiar acdes de melhorias e confecg¢ao de relatérios;

supervisionar a disponibilizacdo dos materiais didaticos e o funcionamento dos
recursos do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), comunicando os
problemas identificados, bem como sugestao de melhorias a Diretoria Geral,;

avaliar os planos de ensino das disciplinas que compdem o curso sempre que se
fizer necessario, verificando a coeréncia da ementa com as demais disciplinas, o
dimensionamento do conteldo para a carga horaria definida e a bibliografia
indicada;

distribuir os materiais informativos relacionados ao curso, como Manual do Aluno
e outros documentos que se fizerem necessarios;

operacionalizar a realizacao de atividades presenciais, quando previstas no PPC;

responder pelo processo de selegéo para ingresso nos Cursos de Pés-graduagao
Lato Sensu EAD;

realizar as atividades académicas conforme planejadas para a oferta dos cursos;
providenciar agdes de divulgagao dos cursos;

representar os Cursos de Pdés-graduagdo Lato Sensu EAD onde e quando se
fizer necessario;

participar das reuniées com a Diretoria Geral e 6rgaos de avaliagdo do Ministério
da Educacao (MEC), quando solicitado;

cumprir o disposto neste Regulamento e nas normas dos 6rgéos superiores da
FEX EDUCACAO;

exercer outras atribuicbes que lhes forem determinadas na sua esfera de
atuacao.
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SECAO Il
DA BIBLIOTECA

Art. 28. A FEX EDUCACAO dispde de uma biblioteca especializada para uso do corpo
docente e discente e da comunidade da regido, sob a responsabilidade de um Bibliotecario
legalmente habilitado, sob a orientagdo do Diretor Geral.

Art. 29. A biblioteca, organizada segundo os principios internacionalmente aceitos da
biblioteconomia, sera regida por Regulamento proprio.

Art. 30. A biblioteca constitui-se em espago pedagdgico e tem por finalidade o
fornecimento de subsidios e de orientagdo a docentes e discentes para eficiente
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, aquisicdo de conhecimentos e
realizacdo de pesquisas.

Art. 31. A biblioteca colocara a disposicdo da comunidade académica os meios e
equipamentos necessarios para o acesso ao conhecimento, seja através dos recursos
eletrénicos e tecnolodgicos existentes, seja por meio de materiais impressos ou outras
ferramentas de ensino e de pesquisa.

Art. 32. A aquisicdo de acervo bibliografico sera orientada pelo Nucleo Docente
estruturante juntamente com a equipe pedagogica, coordenadores de curso, docentes,
discentes e encaminhados a sua respectiva Coordenacao, que apreciara as solicitacdes e
as encaminhara a Diretoria Geral.

SEGAO IV
DOS DEMAIS SERVIGOS

Art. 33. Os servigos de tecnologia, tesouraria e contabilidade sao de responsabilidade da
Mantenedora.

Art. 34. Os servigos de manutengdo, limpeza, portaria, vigilancia e seguranga sao
terceirizados pela Mantenedora.
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_ CAPITULO IV i
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO

Art. 35. A Comissao Propria de Avaliagao - CPA - é o 6rgéo responsavel pela coordenagéo
dos processos internos de avaliagdo da FEX EDUCACAO, de sistematizagdo e de
prestagao das informacdes solicitadas pelos 6rgdos governamentais competentes.

§1°. A CPA deve atuar com total autonomia e transparéncia, adotando procedimentos que
assegurem a independéncia de suas avaliagdes.

§2°. A CPA devera publicar relatérios anuais de suas atividades e resultados das
avaliagdes no sistema e-MEC e site institucional da FEX EDUCACAO, garantindo o
acesso publico a essas informacgbes.

§3°. A CPA deve ter a liberdade de convidar especialistas externos para contribuir com o
processo de avaliagdo e assegurar a imparcialidade dos resultados.

Art. 36. A CPA tem todo o apoio institucional, além daquele previsto no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), para a realizagédo plena do processo de autoavaliagao
da FEX EDUCACAO, bem como acompanhar a avaliagio externa.

Art. 37. Compete a Comissao Propria de Avaliagao:

I. elaborar o projeto de auto avaliagdo institucional a ser encaminhado ao 6rgao
governamental competente, submetendo-o a prévia aprovagdo do Conselho
Superior;

ll.  conduzir os processos de autoavaliagdo da FEX EDUCACAO;

lll. implementar as atividades necessarias a sensibilizacdo da comunidade para a
importancia da avaliagdo institucional e sua integragdo com a missao da FEX
EDUCACAO;

IV. colaborar com os procedimentos de auto avaliagdo de cursos e areas, cuja
realizagdo devera estar pautada pelas diretrizes vigentes e pelo projeto de auto
avaliacéo institucional;

V. sistematizar e analisar as informacgdes institucionais, produzindo relatérios a
serem encaminhados as instancias competentes;

VI. elaborar relatérios de avaliagdo, enviando-os as instancias competentes para
ciéncia;

VII. delegar competéncias, indicando prazos para o cumprimento dos objetivos
estabelecidos;

VIIl. assessorar cursos e areas nos procedimentos de avaliagao externa;

IX. convidar membros da comunidade e da sociedade civil para prestarem
informacdes e emitirem opinides sobre o processo de avaliagao institucional;
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X. elaborar e modificar seu Regulamento Interno, conforme a legislagao vigente;

XI.  prestar as informagdes solicitadas pelos 6rgdos governamentais competentes,
além de elaborar e enviar, anualmente no prazo previsto, o Relatério de Avaliagao
Interna, em conformidade com os dispositivos legais vigentes; e

XIl.  dar ampla divulgagao de todas as suas atividades.

TiTULO IV

DA ESTRUTURAE ORGANIZ~A(}AO DOS
CURSOS DE GRADUAGCAO EAD

CAPITULOI
DOS CURSOS DE GRADUAGAO EAD

Art. 38. A Graduagdo EAD da FEX EDUCACAO compreende o conjunto articulado de
acbes pedagogicas, de carater tedrico e pratico, a distancia, planejadas e organizadas de
modo sistémico destinados aos candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e que tenham sido classificados em processo seletivo ou outras formas de
ingresso definidas ou determinadas por lei.

§1°. Compreendem a Graduagdo EAD da FEX EDUCACAO os cursos de bacharelado e
tecnologia, com linhas de formagao especifica, quando houver.

§2°. Os cursos de graduacgao a distancia sdo caracterizados por metodologias, recursos e
estratégias pedagogicas especificas a modalidade, organizados com suporte de Ambiente
Virtual de Aprendizagem, equipe multidisciplinar, polos de apoio presencial e atividades de
mediacdo pedagodgica, nos termos do Decreto n°® 12.456/2025 e das Portarias MEC n°
381/2025 e 506/2025, cujos requisitos sdo detalhados nos capitulos especificos deste
Regulamento.

Art. 39. O curriculo de cada curso de Graduacdo EAD, obedecidas as diretrizes
curriculares nacionais editadas pelo Poder Publico, é constituido por uma sequéncia
ordenada de disciplinas e outras atividades académicas, cuja integralizagdo pelo aluno
confere o direito a obtengédo do grau académico e correspondente diploma.

Art. 40. Entende-se por disciplina o conjunto de contetudos tedricos ou praticos, definidos
em programa correspondente ao estabelecido pela ementa, com carga horaria pré-fixada,
e desenvolvido em um periodo letivo.

§1°. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo
respectivo professor e aprovado pelo Colegiado de Curso.
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§2°. E obrigatério o cumprimento integral do contetido e carga horaria estabelecidos no
plano de ensino de cada disciplina.

Art. 41. A integralizagdo curricular sera realizada pelo sistema semestral.

Art. 42. Na elaboragao do curriculo de cada curso de Graduagdo EAD serdao observadas
as diretrizes curriculares nacionais editadas pelo Poder Publico e os seguintes principios:

I. fixar conteudos especificos com cargas horarias pré-determinadas, de acordo
com as diretrizes curriculares nacionais da area;

Il. estabelecer o tempo de integralizagdo curricular, evitando prolongamentos
desnecessarios da duragdo do curso;

lll. incentivar uma sdlida formagao geral, necesséaria para que o egresso do curso
possa superar os desafios de renovadas condi¢gdes de exercicio profissional e
produgéo do conhecimento;

IV. estimular praticas de estudo independentes, visando a progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

V. encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente académico, inclusive as que se referirem a
experiéncia profissional;

VI. fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual
e coletiva, assim como os estagios e a participagdo em atividades de extensao;

VII. estabelecer mecanismos de avaliagbes periddicas, que sirvam para informar a
professores e a alunos acerca do desenvolvimento das atividades didaticas.

Art. 43. A FEX EDUCACAO informara aos interessados, com antecedéncia de 30 dias,
antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais componentes
curriculares, sua duracéao, requisitos, qualificagdo dos professores, recursos disponiveis e
critérios de avaliagado, por meio do site institucional, obrigando-se a cumprir as respectivas
condic¢des divulgadas.

SECAO |

DA ORGANIZAGAO DIDATICO PEDAGOGICA DOS CURSOS DE
GRADUAGAO EAD

Art. 44. A organizagdo didatico-pedagogica dos cursos de Graduacdo EAD define o
processo de ensino-aprendizagem e, de acordo com as suas politicas de ensino, definidas
no PPC, busca, na sua organizagao, propiciar estratégias de aprendizagem, acionando
novos conhecimentos significativos aos futuros profissionais.

§1°. A revisao do curriculo devera ser realizada periodicamente, pelo menos a cada dois
anos, para assegurar que os conteudos estejam atualizados e alinhados com as
demandas do mercado de trabalho e avancgos tecnoldgicos.
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§2°. A FEX EDUCACAO deve incentivar a utilizagdo de novas tecnologias educacionais e
metodologias inovadoras, promovendo capacitagbes regulares para o corpo docente e
incentivando a experimentagao e adogao de praticas pedagodgicas eficazes.

Art. 45. A interdisciplinaridade e contextualizagao da realidade devem ser contempladas
quando da organizagdo didatico-pedagodgica dos cursos de Graduagdo EAD: a primeira
indica que todo o conhecimento mantém didlogo permanente com outros conhecimentos,
através de discussdes, complementacdes e ampliagdes; a contextualizacdo pressupde a
relacao indissociavel entre teoria e pratica na concretizagdo dos conteudos curriculares em
situagcGes mais préximas ao cotidiano do aluno e de um ensino em que as situagdes da
vida profissional estejam relacionadas com a sociedade.

SECAOII
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC

Art. 46. O Projeto Pedagoégico de Curso (PPC) é um documento essencial que orienta a
criagcdo, implementagdo e desenvolvimento de um curso de graduagao. Ele deve atender
as diretrizes e regulamentagdes estabelecidas pelo Ministério da Educagao (MEC) e refletir
a missao, os objetivos e os valores da instituicdo de ensino. Aqui estdo os elementos
fundamentais que compdéem um PPC:

I.  Identificacdo do Curso.
II.  Nome do Curso: Nome oficial do curso de graduagéo.
Ii. Modalidade: Presencial ou a distancia.
IV.  Titulagdo: Grau conferido (bacharelado, licenciatura, tecnélogo).
V.  Carga Horaria Total: Numero total de horas do curso.

VI. Duragéao do Curso: Duragdo minima e maxima em semestres ou anos.
VII.  Turno de Funcionamento: Matutino, vespertino, noturno ou integral.
VIIl.  Justificativa e Contextualizacao
IX. Justificativa: Razbes para a criagao do curso, relevancia social, cultural e
econdmica.

X.  Diagnostico: Analise do contexto regional, nacional e internacional em relagdo a
area do curso.
Xl.  Objetivos do Curso:

Objetivo Geral: Propdsito principal do curso;
Objetivos Especificos: Metas detalhadas que o curso pretende alcangar.

Xll.  Perfil do Egresso

Xl Competéncias e Habilidades: Conhecimentos, competéncias e habilidades que se
espera que o egresso desenvolva ao longo do curso.

XIV. Matriz Curricular:

Estrutura Curricular: Organizagao das disciplinas ao longo dos
periodos/semestres;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Componentes Curriculares: Lista de disciplinas obrigatorias, optativas, estagios,
atividades complementares, etc.

Ementas: Resumo do contelido programatico de cada disciplina;

Carga Horaria das Disciplinas: Niumero de horas/aula de cada disciplina.

Metodologia de Ensino

Estratégias de Ensino: Métodos e técnicas pedagogicas utilizadas no processo de
ensino-aprendizagem.

Recursos didaticos: Ferramentas e materiais utilizados para apoiar o ensino
(livros, laboratérios, tecnologias, etc.).

Avaliagao do Processo de Ensino-Aprendizagem:

Critérios de Avaliagao: Formas de avaliar o desempenho dos alunos (provas,
trabalhos, projetos, etc.).

Procedimentos de Avaliacao: Métodos de aplicacéo das avaliagcbes e feedback
aos alunos.

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Normas e Diretrizes: Requisitos e orientagdes para a elaboragcéo do TCC.
Orientagao: Procedimentos para a escolha de orientadores e 0 acompanhamento
dos trabalhos.

Estagio Supervisionado

Regulamentagado: Normas e diretrizes para a realizagao do estagio.
Parcerias e Convénios: Instituicdes parceiras para a realizagdo dos estagios.
Supervisao: Forma de acompanhamento e avaliagdo dos estagios.

Atividades Complementares

Tipos de Atividades: Descri¢ao das atividades aceitas como complementares
(cursos, palestras, eventos, projetos de pesquisa, etc.).
Carga Horaria: Quantidade de horas que devem ser cumpridas.

Corpo Docente

Qualificagao: Titulagdo e experiéncia dos professores.

Regime de Trabalho: Tempo de dedicagéo dos docentes (integral, parcial,
horista).

Infraestrutura

Instalagbes Fisicas: Descricdo das salas de aula, laboratérios, bibliotecas, e outros
espacos utilizados no curso.

Recursos Tecnoldgicos: Equipamentos e tecnologias disponiveis para os alunos e
professores.

Politicas de Atendimento ao Discente

Apoio Pedagogico: Servigos de tutoria, monitoria, e aconselhamento académico.
Apoio Psicossocial: Servigos de orientagéo psicoldgica e social.

Gestao do Curso
24
Portaria de Credenciamento n° 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024

Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versdo Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

Coordenagéo do Curso: Estrutura de gestédo e coordenagéo do curso.

Nucleo Docente Estruturante (NDE): Composigéo e fungdes do NDE.
Autoavaliagdo e Melhoria Continua

Processos de Autoavaliagcdo: Procedimentos para a avaliagao interna do curso.
Planos de Melhoria: Acbes para a melhoria continua com base nas avaliagdes
realizadas.

XXV.  Referéncias Bibliograficas: Bibliografia Basica e Complementar: Listagem de obras
de referéncia utilizadas no curso.
§1°. O projeto pedagodgico do curso é condigao indispensavel a criagao, estruturagao e
funcionamento do curso de Graduagao EAD, constituindo sua diretriz primordial.

§2°. O projeto pedagdgico do curso deve ser aprovado pelo Conselho Superior no periodo
letivo anterior a sua implementagéo.

Art. 47. A elaboragdo do projeto pedagdgico de curso deve observar os seguintes
aspectos:

I. atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais expedidas pelo Ministério
da Educacéo.

Il.  consonéancia com os objetivos do Projeto Pedagdgico Institucional.

lll. integragdo entre os componentes curriculares, favorecendo a abordagem
interdisciplinar.

IV. instituicdo da flexibilizac&o curricular, a partir das possibilidades oferecidas na
construgao de itinerarios formativos.

V. desenvolvimento de eixos tematicos estabelecidos pela Instituicao a todos os
cursos de Graduacgao EAD.

Art. 48. No projeto pedagdgico de curso os componentes curriculares estdo organizados
em periodos a serem cursados pelos alunos para integralizagao curricular, cada periodo
correspondendo a um semestre letivo regular.

Art. 49. A carga horaria das atividades complementares, ou componentes curriculares
equivalentes em uma estrutura curricular ndo pode ser superior a 5% (cinco por cento) da
carga horaria minima do curso, ressalvada determinacdo legal superior.

Art. 50. A carga horaria da disciplina denominada Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC)
em uma estrutura curricular, quando determinado como obrigatério pelas Diretrizes
Curriculares, ndo pode ser superior a 5% (cinco por cento) da carga horaria minima do
curso, ressalvada determinagédo legal superior ou necessidade especifica do curso
justificada no projeto pedagodgico.
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Art. 51. As atividades de formagdo académica, a exemplo das Atividades
Complementares; Pratica Profissional e Estagio sao tratados, para todos os efeitos, como
componentes curriculares da estrutura do curso de Graduagéo EAD.

Paragrafo Unico. As atividades de extensdo em cursos de graduagdo devem compor, no
minimo, 10% (dez por cento) do total da carga horaria curricular dos cursos de graduagéo,
as quais deverao fazer parte da matriz curricular dos cursos.

Art. 52. O projeto pedagdgico do curso permitira ajustes, sempre que a dinamica da
formacao proposta pelo curso assim demandar ou em fungéo de exigéncia legal.

§1°. As modificagbes realizadas nas referéncias bibliograficas basicas e complementares,
constantes nos projetos pedagogicos dos cursos deverao obrigatoriamente ser submetidas
a Biblioteca.

§2°. Todas as mudangas no projeto pedagogico do curso devem ser deliberadas pelo
colegiado do curso e homologadas pelo Conselho Superior ndo podendo ter como
consequéncia aumento de carga horaria minima para integralizagéo.

§3°. O Colegiado do Curso sera a instancia final de aprovacdo de mudangas no projeto
pedagogico do curso, exceto nos casos previstos no § 2° do Art. 46, no qual a aprovagao
final cabe ao Conselho Superior.

Art. 53. Compete ao Nucleo Docente Estruturante e ao Colegiado do Curso prestar apoio
académico e pedagogico durante a elaboragéo ou reformulagédo do projeto pedagdgico do
curso.

SECAO Ill
DA MATRIZ CURRICULAR

Art. 54. A matriz curricular de um curso de Graduagao EAD é a disposi¢cdo ordenada de
componentes curriculares e demais atividades constantes no curso, apresentadas com as
respectivas denominagdes, a localizagdo por periodo, as cargas horarias, as ementas e,
quando existentes, os pré-requisitos que constituem a formagao pretendida pelo projeto
pedagdgico, observadas as disposigdes legais.

Art. 55. A matriz curricular de qualquer curso de Graduagao EAD possui uma carga horaria
de componentes curriculares obrigatorios, eletivos e/ou optativos, a ser integralizada pelo
aluno para o recebimento do grau relativo a formacgéo.

Art. 56. Na matriz curricular os componentes curriculares podem ser:

I. Obrigatérios, quando vinculados a matriz curricular por determinacdo das
diretrizes curriculares e componentes considerados fundamentais a formagao do
aluno, em consonancia com a politica institucional de Graduagao EAD.
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II. Optativos, quando compdem a carga horaria minima definida para a
integralizacdo do curso. Sado escolhidas pelo aluno a partir de um conjunto
pré-estabelecido, prioritariamente composto por disciplinas ou multi-disciplinas
oferecidas pelo préprio curso.

lll. Eletivos, de natureza extracurricular, quando n&o vinculados a estrutura curricular
do curso, nem compdem a carga horaria minima definida para a integralizagédo do
curso como disciplina obrigatéria ou eletiva, escolhida pelo aluno a partir do rol de
disciplinas ou multi-disciplinas dos cursos de Graduacdo EAD da FEX
EDUCACAO.

Art. 57. Entende-se a possibilidade do aluno cursar disciplinas eletivas como um
instrumento de flexibilizagdo curricular ao permitir que o aluno faga suas préprias escolhas
em areas de interesse profissional ou pessoal que ndo estejam contempladas na estrutura
curricular de seu curso.

§1°. A andlise deve levar em consideragdo as especificidades académicas dos
componentes, tais como a existéncia de pré-requisitos, co-requisitos, a disponibilidade de
laboratorios e de outros recursos didaticos necessarios, além da existéncia de vagas e
possibilidade de cumprimento dos critérios de avaliagao.

§2°. As disciplinas eletivas deverdo ser selecionadas com base em critérios de relevancia
académica e profissional, disponibilidade de recursos e capacidade operacional.

§3°. A oferta de disciplinas eletivas estara sujeita a demanda minima de alunos e a
disponibilidade de docentes qualificados para ministra-las.

§4°. As disciplinas eletivas devem ser comunicadas aos alunos no inicio de cada periodo
letivo, com todas as informagdes pertinentes, incluindo ementa, carga horaria,
pré-requisitos e critérios de avaliagao.

§5°. A disciplina eletiva cursada com aprovagao constara do histérico escolar do aluno,
como extracurricular.

§6°. Os encargos financeiros incidentes sobre as disciplinas eletivas cursadas sédo de
responsabilidade exclusiva do aluno.

Art. 58. Os Pré-requisitos sao condicbes consideradas indispensaveis para matricula em
disciplinas.

§1°. Pré-requisito € a disciplina ou o conjunto de disciplinas em que o aluno deve obter
aprovacao em disciplinas cursadas anteriormente para matricular-se em outra disciplina.

§2°. Tratando-se de pré-requisito, o prosseguimento do estudo em determinado
componente fica condicionado a aprovagcdo em outro que lhe antecede, obrigando a
refazé-lo em regime de dependéncia antes de progredir no curso.

Art. 59. A necessidade da observancia de pré-requisitos deve ser estabelecida no projeto
pedagodgico, que deve mencionar os componentes curriculares a que se referem.
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Paragrafo unico. A alteragdo, extingdo ou inclusdo na matriz curricular de pré-requisito
somente pode ser autorizada pelo Conselho Superior, apds aprovagao pelo Colegiado do
Curso.

Art. 60. Um componente curricular diz-se equivalente a outro quando o cumprimento do
primeiro componente curricular implica automaticamente a integralizacdo do segundo.

§1°. As equivaléncias s&o estabelecidas levando-se em conta as conveniéncias
operacionais da FEX EDUCACAO e o bom andamento dos cursos.

§2°. As equivaléncias n&do sdo automaticas nem compulsorias, sendo possivel a existéncia
de componentes curriculares semelhantes com conteudos programaticos e cargas horarias
diferentes ndo permitindo a relacdo de equivaléncia entre eles.

§3°. As equivaléncias ndo sdo necessariamente reciprocas, de tal forma que o fato do
primeiro componente curricular ser equivalente ao segundo n&o implica que
obrigatoriamente o segundo é equivalente ao primeiro.

§4°. As equivaléncias ndo sdo necessariamente encadeadas, de tal forma que o fato do
primeiro componente curricular ser equivalente ao segundo e o segundo ser equivalente
ao terceiro ndo implica que obrigatoriamente o primeiro € equivalente ao terceiro.

§5°. Nao pode haver dois componentes curriculares equivalentes vinculados a uma
mesma estrutura curricular.

§6°. O aluno nao podera se matricular em componente curricular se ja integralizou seu
equivalente.

Art. 61. Quanto a abrangéncia, a equivaléncia que diz respeito a um componente curricular
pode ser:

I. global, quando é valida para todas as matrizes curriculares que incluem aquele
componente, e que se destina a estabelecer uma similaridade funcional entre
dois componentes curriculares;

Il. especifica, quando se aplica apenas a uma matriz curricular de um curso, e que
se destina principalmente a permitir migragdo de alunos entre estruturas
curriculares.

Art. 62. As equivaléncias globais sdo implantadas no reconhecimento formal de que duas
ou mais disciplinas, em dado momento, tém valores semelhantes em todos os cursos que
incluem o componente nas suas matrizes curriculares.

Art. 63. As equivaléncias especificas sdo implementadas e previstas em um projeto
pedagogico de curso quando de suas alteragbes, ocorrerdo mediante proposigdo do
colegiado do curso.

Paragrafo uUnico. As equivaléncias especificas poderdo ter um prazo de vigéncia,
estabelecido no momento da definicho da equivaléncia. Findo o prazo no qual
permanecerao validas as relagbes de equivaléncia estabelecidas entre componentes
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curriculares cuja matricula se deu até aquela data, ndo mais serdo considerados
equivalentes se a matricula ocorrer apds o prazo de vigéncia.

Art. 64. Uma disciplina deve ser detalhada por um plano de ensino que contenha:
I.  Nome da disciplina, periodo ou médulo.
II. Ementa.
lll.  Carga horaria da disciplina.
IV.  Ano e semestre letivo de referéncia.
V. Metodologia de ensino a ser utilizada, inclusive a utilizagdo de EAD.
VI.  Procedimentos de avaliacdo de aprendizagem.

VII. Bibliografia basica e complementar utilizada, observando padrées de qualidade
estabelecidos pelo Ministério da Educacéo.

VIIl.  Alinhamento com os objetivos de aprendizagem do curso e as diretrizes
curriculares nacionais.

IX. Procedimentos para a revisdo e atualizagdo continua do conteudo, a serem
realizados pelo menos uma vez por ano, com a participagdo dos docentes e do
colegiado do curso.

Art. 65. Carga horaria é a quantidade total de horas da disciplina, sempre equivalente a
hora relégio.

Art. 66. Ementa é a descricdo sumaria do conteudo a ser desenvolvido numa disciplina.

Art. 67. A criagdo, modificagdo ou a extingdo de uma disciplina deve ser proposta ao
Colegiado de Curso e encaminhada ao Conselho Superior para aprovagao, assim como
qualquer outra alteragao a ser feita no projeto pedagogico.

§1°. A aprovagao de novo plano de ensino, alteragao parcial ou de modificagdes do plano
de ensino anterior ndo elimina o registro precedente, mantendo-se todos eles no sistema
de registro académico.

§2°. As alteragbes de disciplinas na matriz curricular, seguirdo o mesmo fluxo de
aprovagéao do plano de ensino, néo eliminando o registro precedente, mantendo-se todos
eles no sistema de registro académico, com a informagdo do respectivo periodo de
vigéncia daquela matriz curricular, implantando-se uma nova.

Art. 68. A entrega do plano de ensino pelo professor € obrigatéria para aprovagao da
Coordenacao do Curso e apresentagao aos alunos no inicio do semestre letivo.

§1°. E obrigatéria a apresentagéo do plano de ensino pelo professor, até no maximo o
primeiro dia de aula do semestre letivo vigente.
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§2°. Depois de aprovados pela Coordenagao do Curso, os planos de ensino deverao ser
encaminhados a Secretaria Académica, no inicio de cada semestre letivo.

Art. 69. A solicitagdo para cursar disciplina optativa devera ser requerida pelo aluno junto a
Coordenacéao de curso, no prazo determinado no Calendario Académico, a quem cabe a
apreciagdo do pedido e posteriormente a Secretaria Académica a quem cabe a
regularizagdo da matricula.

SECAO IV
DA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR

Art. 70. A integralizacédo é o cumprimento, pelo aluno, da carga horaria total e dos
componentes curriculares previstos na matriz curricular do curso, obrigatérios e/ou
optativos, no prazo minimo ou maximo fixado no projeto pedagdgico do curso,
respeitando-se as Diretrizes Curriculares Nacionais.

Art. 71. A integralizagdo dos cursos de Graduagdo EAD deve ocorrer dentro dos limites
expressos em semestres fixados no projeto pedagdgico do curso.

Art. 72. O projeto pedagogico do curso deve estabelecer um prazo ideal, inferior ao limite
maximo, para integralizagéo curricular.

Art. 73. O limite maximo e o prazo ideal constante do projeto pedagdgico do curso sao
fixados em quantidade de periodos letivos regulares.

Art. 74. Os periodos correspondentes ao trancamento do curso, automatico ou voluntario,
efetuados na forma deste Regulamento, ndo sdo computados para efeito de contagem do
limite maximo para integralizagao curricular.

Art. 75. Tera a sua matricula automaticamente cancelada o aluno cuja integralizacao
curricular ndo ocorrer no limite maximo estabelecido pelo projeto pedagdgico de curso a
que esteja vinculado.

§1°. Ultrapassado o limite maximo para integralizagdo, a manutengdo do vinculo com o
curso de Graduagdo EAD estd sujeita a analise pelo Colegiado de Curso, mediante
requerimento do interessado, assim como a avaliagdo da necessidade de adaptacéo
curricular, quando for o caso.

§2°. Apds cancelamento da matricula por decurso de prazo maximo para conclusdo do
curso, o eventual retorno a FEX EDUCACAOQO sé podera ocorrer mediante novo ingresso,
sendo admitido o aproveitamento de estudos anteriores, quando for o caso.
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Art. 76. Obedecidas as disposigdes legais, sera exigida para integralizagao curricular aos
alunos dos cursos de Graduagado EAD considerados habilitados, independentemente da
organizagdo curricular adotada, a participacdo no Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes — ENADE.

Paragrafo unico. Serd inscrita no seu historico escolar a situagao regular ou irregular com
relacéo a essa obrigatoriedade, conforme a legislagéo vigente.

Art. 77. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento de estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderao ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com
as normas dos sistemas de ensino.

Art. 78. O aluno considerado evadido em cursos em atividade, atividade parcial ou em
extingdo, podera ser solicitada a retomada do vinculo académico mediante requerimento a
ser analisado pelo Coordenador do Curso, visando a integralizagao do curso.

§1°. Para efeito da analise a que se refere o caput deste artigo, somente devem ser
considerados o0s requerimentos protocolizados antes do inicio do semestre letivo de
funcionamento da ultima turma regular, no caso dos cursos em extingao.

§2°. O Estagio Obrigatdrio integra a estrutura curricular do curso para todos os efeitos,
inclusive no que se refere a integralizagdo curricular, quando previsto no seu projeto
pedagdgico de curso.

Art. 79. Na hipotese de solicitagdo de retorno ou destrancamento de matricula em curso
com reestruturagdo curricular em implantacao, ou concluida, a Coordenacgéo do Curso ao
analisar o pedido de restabelecimento do vinculo, também se manifestara sobre as
adaptacdes curriculares necessarias.

§1°. Ao aluno que faltar para conclusdo apenas o Estagio Obrigatério podera solicitar a
retomada do vinculo académico, mediante requerimento a ser analisado pelo Coordenador
do Curso, visando a integralizagdo do curso, sem necessidade de adaptagéo, no caso da
matriz curricular ter sido modificada.

§2°. O disposto no caput deste artigo aplica-se a alunos que estejam dentro do limite
maximo de integralizacao.

Art. 80. Na hipétese de solicitagdo de retorno em curso extinto ou em extingdo, quando
nao houver a possibilidade de conclusao, o Coordenador do Curso pode manifestar-se
sobre o restabelecimento do vinculo em um novo curso oferecido pela FEX EDUCACAO
em area afim, a pedido do interessado.
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_ CAPiTULOII )
DA OFERTA E GESTAO DOS CURSOS DE GRADUAGAO EAD

Art. 81. Os cursos de Graduagdo EAD serdo implantados e geridos de acordo com as
especificidades dos respectivos projetos pedagogicos, sempre em consonancia com as
diretrizes curriculares nacionais e nos termos definidos nos atos de autorizagcdo de
funcionamento expedidos pelo Ministério da Educacao ou pelo Conselho Superior.

Art. 82. Os cursos de Graduagao EAD somente poderao ser criados, mediante a previsao
de oferta no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) ou em aditamentos, e
devidamente autorizados pelo Ministério da Educacao.

Art. 83. A proposta de aditamento do PDI, a ser vinculada junto ao Ministério da Educagao
por meio do sistema e-MEC, apdés aprovacao do Conselho Superior, deve conter as
seguintes informagdes:

I.  Titulo do curso;
II.  Numero de vagas por turno de funcionamento;
lll.  Ano de inicio e durag&o do curso em semestres ou anos;

IV. Previsdo do numero de docentes para o curso, considerando todos os periodos
de oferta;

V. Relagao dos laboratérios especificos necessarios.

§1°. Previsdo de ampliagdo ou aquisicdo de numero de titulos e exemplares para atender
a oferta (biblioteca);

§2°. Planilha orgamentaria de cada curso (receitas, despesas administrativas com
docentes, coordenacdo, corpo técnico-administrativo, laboratorios especificos, biblioteca e
outros investimentos);

Art. 84. Os cursos de Graduagdo EAD da FEX EDUCACAO podem ser ofertados na sede
da Instituicdo e nos polos de apoio presencial devidamente credenciados junto ao
Ministério da Educagédo, nos termos do Decreto n° 12.456/2025 e das Portarias MEC n°
381/2025 e 506/2025, sendo a qualidade da oferta em todos os pontos de presenca de
responsabilidade institucional indelegavel da FEX EDUCACAO.

§1°. Entende-se por polo de apoio presencial a unidade operacional, localizada fora da
sede, destinada a apoiar o desenvolvimento das atividades pedagdgicas, administrativas e
de suporte tecnoldgico dos cursos de Graduagédo EAD, sendo parte integrante da estrutura
institucional da FEX EDUCACAO para todos os efeitos regulatorios.

§2°. A criagdo, alteracdo de endereco, suspensao temporaria de atividades e
descredenciamento de polo de apoio presencial dependem de atualizagdo no sistema
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e-MEC, na forma da legislagédo vigente, sendo vedada a oferta de atividades académicas
em polo n&o regularizado perante o Ministério da Educagao.

TiTULO V

DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DO PERIODO LETIVO

Art. 85. O regime académico da FEX EDUCACAO podera ser anual ou semestral,
dependendo do curso a ser ofertado e aprovado pelo Conselho Superior, devendo atender
a legislacao pertinente quanto aos dias letivos.

§1°. O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange, no minimo, 200 (duzentos)
dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, 100 (cem)
dias de atividades académicas efetivas.

§2°. O periodo letivo pode ser prolongado, sempre que necessario, para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e
carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

§3°. Entre os periodos letivos regulares poderao ser executados programas de ensino nao
curriculares e de pesquisa, objetivando a utilizagdo dos recursos materiais € humanos
disponiveis.

Art. 86. A organizagao curricular de cada curso em cada periodo letivo devera completar a
sequéncia coerente dos conteudos de cada disciplina, de modo a assegurar a progressao
e o aprofundamento dos conhecimentos auferidos.

Art. 87. O tempo de integralizagado curricular de cada curso e a sua carga horaria serdo
definidos pelo Colegiado de Curso no Projeto Pedagogico, desde que atendida a
legislagéo pertinente.

Paragrafo unico. A observancia das diretrizes curriculares nacionais e previstas na criagao

de cada um dos cursos ofertados pela FEX EDUCACAO sera objeto de especial atengéo
em seu cumprimento e integralizagéo.

Art. 88. Por ocasidao do processo de selecdo e matricula dos alunos, mediante publicacao
de edital e relagdo de aprovados e respectiva classificagdo, a FEX EDUCACAO devera
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informar aos alunos, com clareza, sobre a duragdo de cada curso e sobre outras
exigéncias para sua total integralizagao.

Art. 89. As atividades da FEX EDUCACAO s&o definidas pelo calendario académico, do
qual constam, pelo menos, o inicio e o encerramento de matricula e a distribuicdo dos dias
letivos.

§1°. O calendario académico sera aprovado semestralmente pelo Conselho Superior,
ouvido o Colegiado de Curso, com a definicdo de todas as datas e prazos que regem o
funcionamento académico dos cursos de Graduagcédo EAD no semestre letivo subsequente.

§2°. A proposigcao ao Conselho Superior dos eventos e prazos relativos a Graduagédo EAD
para insergdo no calendario académico sera feita pelo Coordenador do Curso, no maximo
até a ultima reunido extraordinaria deste Conselho prevista em calendario académico do
semestre anterior por ele regulado.

§3°. O calendario académico pode incluir periodos de estudos intensivos e/ou
complementares, destinados a estudos especificos e a eliminacdo de dependéncias e
adaptagoes.

TiTuLovli
DA ORGANIZAGCAO PEDAGOGICA DA
GRADUAGAO EAD

CAPITULO | _
DA OFERTA DE VAGAS NOS CURSOS DE GRADUAGCAO EAD

Art. 90. O Edital do processo seletivo nos cursos de Graduacdo EAD deve ser aprovado
pelo Conselho Superior, mediante proposta encaminhada semestralmente pela
Coordenacéao do Curso em data definida no Calendario Académico.

Paragrafo unico. A aprovagéo do Edital tratada no caput deste artigo é obrigatdria para o
processo seletivo, devendo discriminar os cursos e turnos de oferecimento, bem como o
numero de vagas destinadas aos ingressantes, observando-se o disposto no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), inclusive em seus aditamentos.

Art. 91. As vagas remanescentes, definidas como aquelas oriundas dos cancelamentos de
alunos por abandono, solicitacdo espontanea, transferéncia para outra IES ou falecimento,
poderédo ser preenchidas por processo seletivo extraordinario de transferéncia voluntaria
ou ingresso como Portador de diploma, mediante Edital especifico aprovado pelo
Conselho Superior, ouvida a Coordenagéo do Curso no que tange a distribuigdo das vagas
disponibilizadas.
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§1°. As vagas sado apuradas considerando os cancelamentos no semestre letivo vigente
para preenchimento no semestre seguinte.

§2°. As vagas serao discriminadas por matriz curricular e por série, ndo podendo o
candidato ser aprovado para vaga em duas matrizes ou séries diferentes.

SEGAO |
DO CADASTRAMENTO DE TURMAS

Art. 92. Cabe a Secretaria Académica organizar as turmas para o periodo letivo regular
subsequente, preparando o sistema académico para a matricula dos alunos de acordo
com o estipulado em Edital e Calendario Académico.

Art. 93. O modo de oferta de disciplinas é aquele definido no projeto pedagdégico do curso
€ nao pode ser alterado, sem prévia autorizacdo do Conselho Superior.

Art. 94. As disciplinas podem ser oferecidas em turmas especiais, desde que nao estejam
sendo ofertadas em estruturas curriculares em andamento e em turma regular no semestre
vigente.

§1°. A solicitagdo de abertura de turma especial cabe ao aluno interessado por intermédio
de requerimento protocolizado no Portal do Aluno dentro dos prazos previstos no
Calendario Académico.

§2°. A analise da oferta de turmas especiais € atribuicdo da Coordenagao do Curso que
deve comunicar a Secretaria Académica quais componentes curriculares serao oferecidos
nessa condicdo no prazo estabelecido no Calendario Académico de modo a permitir a
preparacao do sistema académico para matricula dos alunos.

§3°. Excepcionalmente, disciplinas poderdo ser oferecidas em turmas especiais apods
iniciado o semestre letivo, desde que seja cumprida integralmente a carga horaria
correspondente.

§4°. As disciplinas oferecidas em turmas especiais sdo objeto de cobranga de encargos
financeiros correspondentes a serem assumidos pelos alunos interessados.

Art. 95. O aluno reprovado na série ndo pode matricular-se em disciplinas oferecidas em
turmas especiais, visto tratar-se de aluno regular, ocupando vaga na série em que ficou
retido.

Art. 96. E de competéncia da Coordenacdo de Curso determinar o docente e demais
condi¢cbes de oferta tanto para as disciplinas regulares como para aquelas oferecidas em
turma especial.
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SECAO I

DA CARGA HORARIA MINIMA DOS CURSOS DE GRADUAGCAO
EAD, DA DURAGAO E DO HORARIO DE AULAS

Art. 97. A carga horaria minima dos cursos de Graduagao EAD é mensurada em horas (60
minutos) de atividades académicas e de trabalho discente efetivo, definida de acordo com
a legislagao vigente.

Art. 98. A hora-aula tem a duragéo de 50 (cinquenta) minutos, dividido em dois blocos de
até 25 minutos, compreendendo as prelegbes, aulas expositivas, atividades praticas
supervisionadas, atividades discentes orientadas.

Paragrafo unico. Entende-se como atividades orientadas aquelas desenvolvidas com
acompanhamento docente em biblioteca, em laboratorios, trabalhos individuais e em
grupos (elaboragédo de resenhas, preparagdo de seminarios, leituras para discusséo ou
avaliagdo em sala de aula, etc.), dentre outras atividades extraclasse solicitadas pelo
docente.

Art. 99. As atividades académicas dos cursos de Graduagdo EAD da FEX EDUCACAO
sédo desenvolvidas predominantemente por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem —
AVA institucional, em modelo de ensino a distancia com flexibilidade de acesso,
organizadas da seguinte forma:

| — em formato predominantemente assincrono, permitindo que o estudante acesse os
materiais didaticos, participe das atividades de aprendizagem e interaja com professores e
tutores de acordo com sua disponibilidade, dentro dos prazos estabelecidos no plano de
ensino de cada disciplina e no calendario académico;

Il — por meio de atividades sincronas, quando previstas no plano de ensino da disciplina,
realizadas em plataforma de videoconferéncia integrada ou vinculada ao AVA institucional,
com registro de participagdo e disponibilizagdo de gravacdo aos estudantes que nao
puderem participar no momento da transmissdo ao vivo, observados os limites definidos
no projeto pedagdégico do curso;

Il — com carga horaria mensurada em horas-relégio de efetivo trabalho discente,
compreendendo o acesso a materiais didaticos, a realizagdo de atividades avaliativas e
nao avaliativas, a participacao em foruns, a interacao com professores e mediadores e o
cumprimento das demais atividades previstas no plano de ensino, conforme o Art. 97 deste
Regulamento;

IV — com disponibilidade de acesso ao AVA ininterrupta, garantindo ao estudante a
possibilidade de acessar conteudos e atividades em qualquer dia da semana, respeitados
os prazos de entrega e participagdo fixados no calendario académico e nos planos de
ensino;
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V — com atividades presenciais obrigatorias realizadas nos polos de apoio presencial,
conforme previstas no projeto pedagdgico do curso, incluindo avaliagdes presenciais,
atividades praticas supervisionadas e outras situagdes que, pela sua natureza pedagogica,
exijam a presenga fisica do estudante, conforme os requisitos do Decreto n® 12.456/2025 e
das Portarias MEC n° 381/2025 e 506/2025;

VI — eventualmente aos sabados, nos casos em que atividades presenciais obrigatérias
nos polos ou atividades sincronas de reposigdo assim o exigirem, mediante comunicagao
prévia aos estudantes com antecedéncia minima de 7 dias.

CAPITULO Il i
FORMAS DE INGRESSO DA GRADUAGAO EAD

Art. 100. As formas de ingresso para o ensino de Graduagao EAD podem ser:
I. regulares;

Il. especiais.

SECAO |
DAS FORMAS REGULARES DE INGRESSO

Art. 101. Sao consideradas formas regulares de ingresso as que estabelecem vinculo ao
curso de Graduagao EAD.

Art. 102. Sao formas regulares de ingresso:
I. processo seletivo;
Il. transferéncia ex-officio;
Ill.  transferéncia externa;
IV. portador de diploma;

V. outras, definidas mediante convénio ou determinadas por lei.

SECAO I
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 103. O processo seletivo da Graduagao EAD destina-se a avaliar a formagao recebida
pelos candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e a classifica-los
dentro do estrito limite das vagas oferecidas.
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§1°. As inscrigdes para processo seletivo sao abertas em edital, do qual constardo os
cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos de inscrigdo, a documentagao
exigida para a inscricdo, a relacdo das provas, os critérios de classificagdo e demais
informacgodes uteis.

§2°. A FEX EDUCACAOQ, a seu exclusivo critério, podera efetuar seu processo de selegao
em parceria com outras instituicbes de educacdo superior, desde que atendidos os
dispositivos de carater legal.

Art. 104. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem
avaliados em provas, na forma disciplinada pelo Conselho Superior.

Art. 105. A classificacdo é feita pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem
ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que n&o obtiverem os niveis
minimos estabelecidos pelo Conselho Superior.

§1°. A classificagdo obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza
a selegao, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-la
ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentagdo regimental completa, dentro dos
prazos fixados.

§2°. Na hipotese de restarem vagas podera realizar-se novo processo seletivo, ou nelas
poderao ser matriculados portadores de diploma de Graduagdo EAD, conforme legislagao
vigente.

Art. 106. Os resultados do processo seletivo serdo tornados publicos pela FEX
EDUCACAO, com a divulgagéo da relagdo nominal dos classificados, a respectiva ordem
de classificagdo, bem como do cronograma das chamadas para matricula, de acordo com
os critérios para preenchimento das vagas constantes do respectivo edital.

SECAO Il
DA TRANSFERENCIA EXTERNA

Art. 107. No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, a FEX EDUCACAO
aceitara a transferéncia externa de aluno regular provenientes de cursos idénticos ou afins,
ministrados por estabelecimento de ensino superior, nacional ou estrangeiro, em época
estipulada em calendario académico e de acordo com estipulado em Edital Especifico.

§1°. As transferéncias ex officio dar-se-ao na forma da lei.

§2°. O requerimento de matricula por transferéncia externa é instruido com a
documentacgdo constante do artigo 110, dos programas das disciplinas cursadas no curso
de origem, além de histérico escolar emitido pela instituicdo de origem ou documento
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equivalente que ateste as disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o
desempenho do aluno.

§3°. A aprovacao da transferéncia externa baseia-se na analise curricular, apds parecer
favoravel da coordenacgao do curso.

§4°. O aluno ftransferido esta sujeito as adaptagbes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovagao na instituicao de origem.

SECAO IV
DO INGRESSO COMO PORTADOR DE DIPLOMA

Art. 108. A FEX EDUCACAO podera admitir o ingresso de portadores de diploma de curso
superior de Graduagdo em seus cursos de Graduagao EAD, desde que haja vagas no
curso pretendido e de acordo com estipulado em Edital.

§1°. O processo seletivo se fara a cada semestre letivo, em relagdo ao numero de vagas
disponiveis por curso e série.

§2°. O portador de diploma de curso superior podera solicitar ingresso em apenas um
curso por semestre letivo e sera alocado na série a partir da analise curricular.

Art. 109. Os pedidos de ingresso como portador de diploma de curso superior serao
formalizados por meio de inscricdo em processo seletivo especifico, e da entrega de
documentos constantes em Edital.

Paragrafo unico: A Secretaria Académica ndo aceitara a entrada de requerimento
condicional para posterior anexag¢ao de documentos.

CAPITULO IlI
DA MATRICULA

Art. 110. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a FEX EDUCA(}AO,
realiza-se na Secretaria de Académica, em prazos estabelecidos em Edital, mediante a
apresentacao da seguinte documentagao:

I. certificado ou diploma de curso do ensino médio, ou equivalente, bem como copia
do histérico escolar;

Il. cédula de identidade;

. CPF;

IV. titulo de eleitor;

V. carteira de reservista ou similar (homens até 45 anos);
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VI. comprovante de pagamento ou de isengdo da mensalidade dos encargos
educacionais;

VIl.  contrato de prestacdo de servigos educacionais devidamente assinado pelo
candidato, ou por seu responsavel, no caso de menor de 18 (dezoito) anos,
acompanhado de cépia do CPF.

Paragrafo unico. No caso de diplomado em curso de Graduagéao € exigida a apresentagao
de cépia do diploma, devidamente registrado, além do documento previsto no inciso I.

Art. 111. A matricula é feita por semestre, admitindo-se a adaptacao curricular, observada
a compatibilidade horaria.

SECAO |
DA MATRICULA DE ALUNO NAO REGULAR

Art. 112. Quando da ocorréncia de vagas, a FEX EDUCACAO podera abrir matricula nas
disciplinas de seus cursos a alunos nao regulares que demonstrem capacidade de
cursa-las com proveito, mediante processo seletivo prévio normatizado pelo Conselho
Superior.

Paragrafo unico. A aprovagdo na(s) disciplina(s) cursadas na qualidade de aluno néao
regular permitira o seu aproveitamento, caso o aluno venha a tornar-se aluno regular,
segundo as disposi¢cdes deste Regulamento.

SECAO I
DA RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 113. O aluno que se manteve regularmente matriculado no semestre letivo deve
realizar a renovagao do contrato de prestagao de servigos educacionais, com o pagamento
da primeira parcela da semestralidade do semestre letivo subsequente ou sua isengao,
formalizando sua matricula.

Art. 114. A nao realizacido da renovacao de matricula para os periodos intermediarios ou
finais do curso é entendida como abandono de curso (evaséo), exceto para os alunos com
matricula trancada de modo voluntario ou automatico.

§1°. Para a renovagdo da matricula o aluno deve estar com sua situagdo financeira
regularizada junto @ FEX EDUCACAO.
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§2°. Os prazos para renovagao de matricula encontram-se definidos no Calendario
Académico.

Art. 115. E vedada a participacdo em qualquer atividade académica do candidato que néo
tenha efetuado a matricula e de alunos veteranos que nao renovaram a matricula
correspondente ao semestre letivo em vigéncia.

Paragrafo unico. O professor ndo podera efetuar quaisquer registros académicos (inclusao
de nome em diario de classe, aplicar provas, corrigir e/ou realizar trabalhos) do aluno
enquadrado na situagdo descrita no caput deste artigo, devendo orienta-lo a procurar a
Secretaria Académica a fim de regularizar sua matricula.

SECAO Il
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 116. E concedido o trancamento de matricula a partir da conclusdo do primeiro
semestre do curso para o efeito de, interromper temporariamente os estudos, e manter a
vinculagéo do aluno & FEX EDUCACAOQ e seu direito a renovagdo de matricula, findo o
prazo previamente estabelecido.

§1°. O trancamento é concedido, no prazo estabelecido no calendario académico, por
tempo expressamente estipulado no ato da solicitagdo, ndo podendo ser superior a 04
(quatro) semestres em cursos de Bacharelado e 02(dois) semestres em cursos de
Tecnologia, incluindo aquele em que foi concedido.

§2°. Nao sao concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, néo
consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele limite.

§3°. O deferimento do trancamento de matricula esta condicionado a regularidade de
matricula do aluno no semestre letivo de solicitagao.

SECAO IV

DO CANCELAMENTO VOLUNTARIO DE MATRICULA DO
ALUNO INGRESSANTE

Art. 117. Entende-se por cancelamento de matricula a interrupcao definitiva do vinculo do
aluno com a FEX EDUCACAO.

Art. 118. O cancelamento de matricula do aluno ingressante pode ocorrer por desisténcia
da matricula até ultimo dia atil anterior ao inicio das aulas, conforme Calendario
Académico.
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§1°. O cancelamento da matricula deve ser requerido pelo aluno ou por seu representante
legal junto a Secretaria Académica, observado o prazo definido no caput deste artigo.

§2°. Na hipotese descrita no caput deste artigo, o ingressante tera direito a devolugao de
70% (setenta por cento) dos valores pagos.

Art. 119. Ultrapassado o prazo referido no artigo 118, o cancelamento voluntario de
matricula do aluno ingressante observara o mesmo procedimento e estard sujeito as
mesmas determinacbes estabelecidas para o cancelamento voluntario de matricula do
aluno veterano.

SECAOV

DO CANCELAMENTO VOLUNTARIO DE MATRICULA DO
ALUNO VETERANO

Art. 120. O cancelamento de matricula pode ocorrer por desisténcia voluntaria manifestada
pelo aluno veterano apds o inicio das aulas, ndo implicando na devolugdo dos valores
pagos e/ou vencidos até a data do requerimento do pedido.

§1°. O cancelamento da matricula deve ser feito pelo aluno, a qualquer tempo no decorrer
do semestre letivo. Devera ser solicitado através de requerimento no portal do aluno.

§2°. O cancelamento de matricula pode ser deferido independentemente da regularidade
de sua situagao financeira junto a Instituicao.

Art. 121. Imediatamente apds o cancelamento, em caso de existéncia de débitos nao
regularizados, deve ser realizada cobranga extrajudicial ou judicial.

Paragrafo unico. A cobranga dos débitos ndo regularizados compreendera as parcelas
vencidas até a data do requerimento do pedido de cancelamento.

SECAO VI

DO CANCELAMENTO DE MATRICULA POR INICIATIVA DA FEX
EDUCAGCAO

Art. 122. O cancelamento pode ocorrer por iniciativa da FEX EDUCACAO nas seguintes
situagdes:

I. quando verificada irregularidade na documentagéo apresentada;

II.  quando o aluno for condenado a pena de expulsdo em processo disciplinar;
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lll. quando o aluno nao concluir seu curso de Graduagdo no prazo maximo fixado
para a integralizagdo do respectivo Curriculo Pleno, ndo considerados os
trancamentos de matricula;

IV. quando o aluno nao efetuar, sua rematricula no prazo previsto no Calendario
Académico;

V. quando o aluno enquadrado em situagcdo de trancamento, ndo retornar para
regularizagdo de sua matricula no prazo determinado.

Paragrafo unico. O aluno com a matricula cancelada em raz&o do disposto no artigo
anterior ndo tem direito a restituicdo das parcelas pagas.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 123. O aproveitamento de estudos é concedido e as adaptagdes sdo determinadas
pelo Coordenador do Curso, ouvido o professor da disciplina, quando necessario, e
observadas as seguintes e demais normas da legislagéo pertinente:

I. as disciplinas de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em
instituicdo credenciada, serdo reconhecidas desde que atendam a similitude de
conteudo programatico e carga hordaria minima de 75% da disciplina a ser
aproveitada, sendo atribuidos ao aluno as notas e conceitos obtidos no
estabelecimento de procedéncia;

II. o reconhecimento a que se refere o inciso | deste artigo implica a dispensa de
qualquer adaptagdo e de complementagdo de carga horaria nas disciplinas
estudadas com aproveitamento;

lll. a verificagdo, para efeito do disposto no inciso I, esgotar-se-a com a constatagao
de que o aluno foi regularmente aprovado na(s) disciplina(s) e implicara dispensa,
da frequéncia as aulas, unicamente, das disciplinas respectivas;

IV. observando o disposto nos incisos anteriores sera exigido do aluno transferido,
para integralizagao do curriculo, o cumprimento regular das demais disciplinas e
da carga horaria total do curso;

V. o cumprimento da carga horaria adicional, em termos globais, sera exigido para
efeito de integralizagdo curricular, em fungdo do total de horas obrigatorias a
expedicéo do diploma da FEX EDUCACAO.

Paragrafo unico. Nas disciplinas ndo cursadas ou cursadas parcialmente na instituicdo de
origem, a FEX EDUCACAO exigira adaptacgéo, observados os seguintes principios gerais:

I. nao existe dispensa parcial de conteldo e é vedada a complementagéo de carga
horaria;

II. os aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de
programas, cargas horarias e ordenacao das disciplinas, ndo devem superpor-se
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a consideracdo mais ampla da integracdo dos conhecimentos e habilidades
inerentes ao curso, no contexto da formacao cultural e profissional do aluno;

adaptacgao processar-se-a mediante o cumprimento do plano especial do estudo
que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do aluno, sendo de responsabilidade do coordenador orientar o
aluno;

a adaptacao refere-se a estudos feitos em nivel da Graduacgéo, dela excluindo-se
0 processo seletivo e quaisquer atividades desenvolvidas pelo aluno para
ingresso no curso;

nao estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independentemente da existéncia
da vaga, salvo quanto as matérias com aproveitamento na forma dos incisos | e
II, do §1° deste artigo.

Art. 124. Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros cursos
de Graduacdo da FEX EDUCACAO as normas referentes a transferéncia externa em
relagcdo a analise de aproveitamento de estudos.
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_ CAPiTULOV i
DA AVALIAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 125. A avaliagdo do rendimento académico é feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia nas atividades presenciais e o aproveitamento académico do aluno.

Art. 126. A participagdo nas atividades académicas dos cursos de Graduagédo EaD,
permitida exclusivamente aos estudantes regularmente matriculados, é obrigatéria e
constitui critério de avaliagdo cumulativo com o aproveitamento académico, vedado o
abono de participagdo, ressalvados os casos expressamente previstos na legislagédo
vigente e neste Regulamento.

§1°. Na modalidade EaD, a participagdo do estudante é aferida por meio do registro de
acesso e interacdo no Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA, sendo considerados
indicadores obrigatérios de participagéo efetiva em cada disciplina:

I. o acesso aos materiais didaticos disponibilizados no AVA dentro dos prazos
estabelecidos no plano de ensino;

Il. a entrega de atividades avaliativas e ndo avaliativas nos prazos fixados no plano de
ensino e no calendario académico;

lll. a participagdo em foéruns de discusséo, chats, videoconferéncias e demais ferramentas
de interacao previstas no plano de ensino da disciplina;

IV. a presenga nas atividades sincronas obrigatérias, quando previstas no plano de ensino,
Ou 0 acesso a gravagao correspondente dentro do prazo definido pelo professor;

V. a presenca fisica nas atividades presenciais obrigatorias realizadas nos polos de apoio
presencial, previstas no projeto pedagdgico do curso, incluindo avaliagdes presenciais e
atividades praticas supervisionadas.

§2°. Independentemente dos demais resultados obtidos, sera considerado reprovado na
disciplina o estudante que n&o alcancar indice minimo de participacao de 75% (setenta e
cinco por cento) das atividades académicas previstas no plano de ensino da disciplina,
calculado com base nos indicadores definidos no §1° deste artigo, ponderados conforme
os critérios estabelecidos pelo professor no plano de ensino e aprovados pela
Coordenacéo do Curso.

§3°. Para as atividades presenciais obrigatorias realizadas nos polos de apoio presencial,
a presenga fisica do estudante € insubstituivel, salvo nos casos de regime de exercicios
domiciliares previstos no Capitulo VII deste Regulamento, sendo vedada a compensagao
por acesso remoto ou entrega de atividade substitutiva, exceto quando expressamente
autorizado pela Coordenagcdo do Curso em situagbes de forgca maior devidamente
documentadas.

§4°. O estudante que, ao longo do periodo letivo, apresentar inatividade no AVA por
periodo igual ou superior a 15 dias consecutivos, sem justificativa registrada junto a
Secretaria Académica ou a Coordenagao do Curso, sera considerado em situagao de risco

45

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versdo Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

de reprovacgao por auséncia de participagéo, devendo a Coordenacao do Curso adotar as
seguintes providéncias, nesta ordem:

I. notificagdo ao estudante por meio do AVA e por e-mail institucional, com registro formal
da comunicagao;

Il. contato do mediador com o estudante, com registro da tentativa e do resultado no
sistema académico;

Ill. comunicagéo a Secretaria Académica para fins de controle do histérico de participacéo
e adocgao das providéncias administrativas cabiveis.

§5°. A verificagdo, o controle e o registro da participagdo dos estudantes nas atividades
académicas sdo de responsabilidade compartilhada entre:

I. o professor responsavel pela disciplina, a quem compete definir os critérios de
participagcdo no plano de ensino, monitorar o desempenho e a interacao dos estudantes no
AVA e lancar os registros de participacdo no sistema académico nos prazos fixados no
calendario académico;

Il. o0 mediador, a quem compete acompanhar continuamente a participagao dos estudantes
no AVA, identificar situacdes de inatividade e comunica-las ao professor e a Coordenacéao
do Curso;

Ill. o mediador presencial, nos polos de apoio presencial, a quem compete registrar a
presenca fisica dos estudantes nas atividades presenciais e reportar as auséncias ao
Coordenador de Polo e a Coordenagao do Curso;

IV. a Coordenacdo do Curso, a quem compete supervisionar os registros de participagao
de todos os estudantes matriculados nas disciplinas sob sua responsabilidade e tomar as
medidas pedagdgicas necessarias diante de indices preocupantes de inatividade;

V. a Secretaria Académica, a quem compete a validagao final dos registros de participagao
langados no sistema académico, assegurando a integridade, a rastreabilidade e a
conformidade dos dados com as disposi¢gdes deste Regulamento e com a legislagao
vigente.

§6°. Os registros de participacdo gerados automaticamente pelo AVA tém valor de
documento académico oficial para todos os efeitos previstos neste Regulamento, devendo
o sistema ser configurado para garantir a auditabilidade, a imutabilidade e a rastreabilidade
dos logs de acesso e interacdo dos estudantes, conforme os requisitos do Decreto n°
10.278/2020 e da Lei n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

§7°. Nos casos de indisponibilidade técnica do AVA que impecga o acesso do estudante as
atividades académicas, o periodo de indisponibilidade devidamente registrado e
comunicado pela Secretaria Académica ndo sera computado para fins de aferigdo de
participagdo, cabendo a Coordenacgado do Curso deliberar sobre a prorrogacao dos prazos
afetados.

46

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versdo Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

Art. 127. O aproveitamento académico é avaliado através de acompanhamento continuo
do aluno e dos resultados por ele obtidos nos exercicios académicos.

§1°. A avaliagado do aproveitamento académico, em numero minimo de dois instrumentos
escritos (P1 e P2), diferenciados, prova da disciplina e semestral, que visam a avaliagao
progressiva do aproveitamento do aluno, devem ser previstas no calendario académico,
podendo ser atribuidos pesos pelo professor.

§2°. ApoOs a realizagdo das provas, caso o aluno ndo obtenha média minima para
aprovagao, sera concedido 01 (um) Exame Final antes do encerramento do semestre
letivo, cujo resultado obtido sera utilizado para composi¢do da média semestral.

§3°. Compete ao professor da disciplina elaborar os exercicios académicos, sob a forma
de prova e determinar os demais trabalhos, bem como julgar-lhes os resultados.

§4°. Os exercicios académicos constam de trabalhos de avaliagao, trabalho de pesquisa e
outras formas de verificagdo previstas no plano de ensino da disciplina.

§5°. As datas e horarios das avaliagcbes regimentais, provas substitutivas e exames finais
serdo estabelecidos e divulgados pela coordenag¢do do curso com antecedéncia no Portal
do Aluno e no Calendario Académico disponivel no site da Instituigao.

Art. 128. A cada verificagdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau
numeérico de 0 (zero) a 10 (dez).

Paragrafo Unico. Ressalvado o disposto no artigo 123, atribui-se nota 0 (zero) ao aluno que
deixar de se submeter a verificagdo de aproveitamento prevista na data fixada, bem como
ao que nela se utilizar meio fraudulento.

Art. 129. A nota final do aluno em cada disciplina, verificada ao término do semestre letivo,
sera a média aritmética simples entre as notas de verificagdo de aproveitamento.

§1°. Nao existe arredondamento da nota semestral, das Provas Regimentais, Provas
Substitutivas ou do Exame Final.

§2°. A nota final de cada disciplina sera apurada segundo pesos estabelecidos pela
Coordenacédo do Curso ou a critério de cada professor, se assim for estabelecido pelo
Colegiado do Curso.

Art. 130. E concedida prova substitutiva ao aluno que deixar de realizar prova de
aproveitamento académico em periodo estabelecido no calendario académico.

Paragrafo unico. A prova substitutiva é realizada mediante requerimento do aluno junto a
Secretaria Académica e em prazo estabelecido em Calendario Académico.

Art. 131. Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas disciplinas e atividades académicas presenciais € aprovado o aluno que:
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I. independentemente do exame final obter nota de aproveitamento nao inferior a
07 (sete), correspondentemente a média aritmética, sem arredondamento, das
notas dos exercicios académicos.

II. mediante exame final e tendo obtido nota de aproveitamento inferior a 07 (sete),
porém nao inferior a 03 (trés), obtiver nota final ndo inferior a 05 (cinco)
correspondente a meédia aritmética, sem arredondamento, entre a nota de
aproveitamento e a nota de exame final.

Art. 132. A frequéncia e nota sao critérios cumulativos para aprovacao ou reprovacao do
aluno.

Art. 133. O aluno somente sera considerado aprovado para o periodo subsequente com
reprovacao em até:

I. 6 (seis) disciplinas reprovadas no decorrer dos semestres letivos no curso de
Bacharelado. Este acumulo em disciplinas reprovadas sera permitido até o 6°
periodo letivo.

II. 3 (trés) disciplinas reprovadas no decorrer dos semestres letivos no curso de
Tecnologia. Este acumulo em disciplinas reprovadas sera permitido até o 3°
periodo letivo.

§1°. Se o aluno reprovar em 50% das disciplinas cursadas no periodo letivo vigente, ndo
fara progressao de periodo letivo. O aluno ficara retido no mesmo periodo do curso, o que
significa que ele deve refazer as disciplinas em que foi reprovado antes da progressao
para o semestre subsequente.

§2°. No acumulo de disciplinas reprovadas, conforme incisos | e Il, o aluno devera ser
matriculado em turma regular, no periodo do curso no qual acumulou o maior nimero de
reprovagao, por estar obrigado a ocupar vaga como aluno regular.

Art. 134. O aluno aprovado para o periodo subsequente, porém reprovado em disciplinas,
em numero inferior ao limite especificado no Art. 133 incisos | e Il, podera cursa-las em
regime de dependéncia no semestre letivo subsequente, em turma regular ou especial
observando-se a compatibilidade de horario com seu periodo regular, e atendendo as
exigéncias de frequéncia e de rendimento escolar estabelecidos neste Regulamento.

§1°. Em caso de conflito de horario entre disciplinas do periodo regular e de regime de
dependéncia, o aluno devera priorizar o periodo em que esta regularmente matriculado.

§2°. O aluno reprovado por faltas deve repetir, integralmente, a disciplina, sujeitando-se
novamente a frequéncia e ao processo de avaliagdo de desempenho programado.

3°. A matricula nas disciplinas em regime de dependéncia devera ser solicitada mediante
requerimento expresso do aluno ao Coordenador do Curso junto a Secretaria Académica
observando o Calendario Académico.

4°. A matricula em disciplinas em regime de dependéncia esta condicionada a custos
adicionais relativos as disciplinas a serem cursadas nesta condigao.

48

Portaria de Credenciamento n°® 196, 07/03/2024, D.O.U de 11/03/2024
Quadra SCS 4, n° 230, bloco A, 6° andar - Edificio Israel Pinheiro - Asa Sul - Brasilia - DF
Versdo Aprovada em Conselho Superior: abril/2024



— — < )
r /\EDUCAQAD

Art. 135. Ao final de cada semestre letivo e observando o Calendario Académico, sera
divulgado o resultado final da avaliagdo de aprendizagem, exclusivamente, no Portal do
Aluno.

§1°. Os resultados de frequéncia e notas ndo sao fornecidos por telefone ou e-mail, ou por
qualquer outro meio, além do sistema de divulgagao descrito no caput deste artigo.

§2°. N&o serdo aceitas solicitagcdes de revisdo dos resultados de rendimento académico
semestral e da frequéncia apds 5 dias Uteis contados a partir do prazo final de langamento
de notas e fechamento do semestre letivo estabelecido no calendario académico.

Art. 136. Em razdo de disposicdo legal que protege a privacidade pessoal, a Secretaria
Académica ndo informa resultado de frequéncia e notas a quaisquer interessados,
inclusive aos pais de alunos que ja atingiram a maioridade civil, ainda que os filhos
permanecam sob dependéncia econdmica dos mesmos.

CAPITULO VI
DOS DOCUMENTOS DE REGISTRO

Art. 137. Os documentos oficiais de registro concernentes ao ensino de Graduacado EAD
séo:

I. Diarios de Classe.

II. Relatoérios emitidos pelo Sistema de Registro e Controle Académico.

Paragrafo unico. A configuragdo e o conteldo dos documentos referidos nos incisos do
caput deste artigo tém padronizacdo definida pela Diretoria Geral e validadas pela
Secretaria Académica, de acordo com as prescrigdes legais.

Art. 138. Os Diarios de Classe sao documentos em que se registram informagdes
referentes a frequéncia, notas dos alunos e conteidos ministrados em cada componente
curricular, no decorrer do semestre letivo.

§1°. Nos Diarios de Classe devem constar as seguintes informagdes: identificagdo da
turma, periodo letivo, nome do componente curricular; a relacdo de todos os alunos
matriculados com os numeros de seus registros académicos; nome do curso, nome do
professor ou professores responsaveis.

§2°. O fechamento de notas e faltas € o componente fundamental do Diario de Classe para
a consolidagdo da turma no Sistema de Registro e Controle Académico e deve ser
efetivado diariamente pelo professor e acompanhado pela Coordenagao do curso no que
diz respeito a escrituragcéo exigida pela Instituigdo.

§3°. O programa do conteudo ministrado em aula é a descrigdo sumaria dos assuntos
abordados em cada dia ou periodo de atividade ao longo do semestre letivo.
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Art. 139. Os Relatérios emitidos pelo Sistema de Registro e Controle Académico sdo os
unicos documentos validos de registro e comprovacgéo relativos ao ensino de Graduagao
EAD nos assuntos de dominio do referido sistema.

SEGAO |
DA RETIFICAGAO DE REGISTROS

Art. 140. O aluno pode requerer a revisdo do resultado final divulgado junto ao Portal do
Aluno no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do prazo final para
fechamento da média semestral estabelecido em calendario académico, mediante
requerimento.

Paragrafo unico. Cabe a Secretaria Académica a analise inicial do pedido, verificando os
registros no diario de classe e langados no sistema académico, cabendo lhe ainda as
seguintes providéncias:

I. se constatada divergéncia de langamento, deve-se regularizar o langamento no
sistema académico e encaminhar o requerimento para ciéncia do aluno.

. se constatado a correta inser¢cdo entre o sistema académico e langamento
registrado em diario de classe pelo professor. A Secretaria Académica
encaminhara o requerimento ao Coordenador do Curso para as providéncias
pertinentes.

Art. 141. O assentamento e/ou retificacdes de nota e/ou frequéncia relativos ao semestre
letivo imediatamente anterior somente poderao ocorrer até 20 (vinte) dias apds a data de
inicio do semestre letivo subsequente, com ciéncia da coordenacao do curso.

§1°. Apos a data estabelecida no artigo anterior. Assentamentos e/ou retificagcdes de notas
el/ou frequéncia deverao ser submetidos a apreciagao do Colegiado de Curso.

§2°. Uma vez aprovado pelo Colegiado de Curso, cabera a coordenagao do curso tomar
as providéncias junto a Secretaria Académica, visando formalizar a retificagdo do registro
da frequéncia e/ou nota no diario de classe.

Art. 142. Findo o ano letivo subsequente deve, a coordenacgdo do curso, encaminhar a
solicitagdo de retificagdo do registro da frequéncia e/ou nota a apreciagao do Conselho
Superior, instruindo o processo com os seguintes documentos:

I.  Requerimento do aluno.
II. Justificativa do docente responsavel pelo componente curricular.
lll. Copia da avaliacédo e/ou trabalho académico e do diario de classe.

IV. Outros documentos, caso necessario.
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Art. 143. Na impossibilidade de justificativa do docente responsavel pelo componente
curricular, devido ao fato de ndo mais pertencer ao quadro funcional, compete a
coordenacao do curso o requerimento junto ao Conselho Superior.

CAPITULO VII
DAS SITUACOES ESPECIAIS

SECAO |
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 144. A legislagao prevé o abono de faltas em caso bastante especifico, do estudante
militar/reservista, disciplinado neste Regulamento.

Paragrafo Unico. Em quaisquer outras situagdes, a falta do aluno, independentemente do
motivo, deve ser anotada no diario de classe.

Art. 145. A legislacdo ainda prevé o regime de exercicios domiciliares para outras
situagcbes especiais, como a da aluna gestante ou do aluno portador de afecgbes e
daquele que tem participagao em congresso cientifico, competigcdo desportiva ou artistica,
também disciplinado neste Regulamento.

Art. 146. Tem direito a tratamento por meio de regime de exercicios domiciliares como
compensacao da auséncia as aulas:

I. o aluno portador de afecgdes cronicas tais como definidas em lei;

II. a aluna gestante, a partir do 8° més de gestagao e durante 90 (noventa) dias,
desde que comprovado por atestado médico;

lll. a aluna adotante, a partir da data da guarda por 90 (noventa) dias, desde que
comprovado por decisdo judicial;

IV. participantes de competicbes desportivas, de ambito nacional ou internacional,
desde que registrados como competidores oficiais, em documento expedido por
entidade oficial.
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SECAO I

REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR PARA PORTADORES DE
AFECCOES

Art. 147. A situacdo de incapacidade fisica, prescrita em lei, deve ser reconhecida por
meédico, o qual fornecera o atestado competente, determinando se o aluno tem ou nao o
direito de pleitear o regime de tratamento excepcional, estipulando o prazo de afastamento
das atividades académicas.

§1°. O aluno deve estar com as aptiddes intelectuais e emocionais compativeis com o
desempenho dos exercicios domiciliares propostos pelo regime de tratamento excepcional.

§2°. Nao compete ao professor receber atestado de qualquer natureza, como justificativa
de falta. O aluno deve protocolar sua solicitagdo, devidamente fundamentada e
documentada, em requerimento préprio, junto ao Portal do Aluno, dentro do prazo
estipulado neste regulamento.

Art. 148. A concessdo do tratamento excepcional depende da autorizagdo explicita do
Coordenador do Curso, que providenciara o acompanhamento domiciliar junto aos
professores responsaveis.

Art. 149. O Coordenador do Curso, em sua analise, deve levar em consideracdo a
possibilidade de cumprimento das exigéncias pedagogicas do curso e a manutengao da
integridade do processo de ensino-aprendizagem, tendo em vista o tempo de afastamento
do aluno das atividades académicas.

Paragrafo unico. Se o tempo de afastamento do aluno das atividades académicas
representar comprometimento do processo de ensino-aprendizagem, o Coordenador do
Curso pode indeferir o pedido, recomendando o trancamento da matricula.

Art. 150. De modo a atender o objetivo da legislagdo que instituiu o regime de exercicio
domiciliar para portadores de afeccbes somente devem ser considerados os atestados
meédicos que justifiquem o afastamento do aluno das atividades académicas por um
periodo minimo de 5(cinco) dias, compreendidos num Unico atestado médico.

§1°. O requerimento de solicitagdo do beneficio deve ser protocolizado pelo Portal do
Aluno, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia do afastamento,
juntamente com o atestado médico, no qual deve constar o inicio € o fim do periodo de
afastamento, bem como o Cddigo Internacional de Doengas (CID).

§2°. Qualquer indicio que coloque em duvida a autenticidade do atestado médico
apresentado para subsidiar a analise do pedido de regime de exercicio domiciliar,
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acarretara o indeferimento do pedido, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas
neste Regulamento.

§3°. O professor responsavel pela respectiva disciplina cabe estabelecer os trabalhos e/ou
exercicios domiciliares, a serem elaborados durante o periodo de afastamento.

§4°. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos no §1° implica no indeferimento do
pedido de compensacgao de auséncia as aulas.

SEGAO Il

REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR PARA ALUNA GESTANTE
E ALUNA ADOTANTE

Art. 151. O inicio e o fim do periodo de afastamento para aluna gestante e aluna adotante
serdo determinados por atestado médico, n&o devendo ultrapassar 90 dias.

Art. 152. Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, o
periodo de afastamento podera ser ampliado, antes ou depois do parto, desde que nao
comprometa o desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 153. A aluna adotante, conforme artigo 146, inciso lll estd sujeita as mesmas
disposi¢cdes contidas neste Regulamento para a concessao, registro e acompanhamento
do regime de exercicio domiciliar da aluna gestante.

SECAO IV

DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO, REGISTRO E
ACOMPANHAMENTO

Art. 154. O aluno que se enquadrar numa das situagdes descritas nos artigos acima
devera formalizar a solicitacdo por meio de requerimento, acompanhado do atestado
medico, junto a Secretaria Académica.

Art. 155. Verificada a observancia dos requisitos legais, a Secretaria do curso encaminhara
o requerimento ao Coordenador do Curso para providéncias e acompanhamento do
atendimento.

§1°. Serd de competéncia do coordenador do curso, a autorizagdo do processo de
acompanhamento domiciliar, orientando o professor responsavel quanto ao plano de
atividades domiciliares a serem elaboradas durante o periodo de afastamento do aluno.
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§2°. Ao professor responsavel pela respectiva disciplina, cabe estabelecer os trabalhos
e/ou exercicios domiciliares, a serem elaborados durante o periodo de afastamento.

§3°. Os langamentos de justificativas em que foram registradas as faltas serao
providenciados pelo professor responsavel pela disciplina apés a avaliacao satisfatéria dos
exercicios domiciliares para fins da compensacéao das faltas.

§4°. O requerimento do aluno ficara em poder da coordenacdo do curso até o final do
periodo de acompanhamento domiciliar, quando devera ser devolvido a Secretaria
Académica para arquivo.

Art. 156. Sera caracterizado de atendimento domiciliar, bem como encerrado o processo,
apos a elaboracao dos trabalhos de todas as disciplinas cursadas pelo aluno.

Paragrafo uUnico. O prazo para entrega pela Coordenagdo do Curso a Secretaria
Académica das atividades desenvolvidas no periodo de acompanhamento domiciliar,
juntamente com o requerimento do aluno, sera de 40 (quarenta) dias contados a partir do
ultimo dia de afastamento indicado no atestado médico.

Art. 157. Nos componentes curriculares e atividades académicas caracterizadas por sua
natureza pratica, a exemplo do Estagio Obrigatério, que exige contato direto e supervisao
especifica, ndo sera autorizado o regime de exercicios domiciliares, em nenhum dos casos
previstos nos artigos acima.

Paragrafo unico. Em se tratando de atividades académicas de natureza especificada no
caput deste artigo, o acompanhamento domiciliar sera indeferido e o aluno estara
reprovado nessa(s) disciplina(s), devendo cursa-la(s) no semestre seguinte.

Art. 158. Para fins de acompanhamento domiciliar, o aluno impossibilitado de realizar as
avaliagbes de rendimento, no prazo estabelecido no Calendario Académico, devera ser
avaliado Calendario especial, elaborado pelo Coordenador do Curso, ouvidos os
professores envolvidos.

SECAO V
ESTUDANTE MILITAR/RESERVISTA

Art. 159. Por determinagao legal superior, todo convocado matriculado em 6rgdo de
formacao de reserva que seja obrigado a faltar a suas atividades, por forga de exercicios
ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins de exercicio de apresentagédo das
reservas, ou cerimdnia civica, do Dia do Reservista, tera suas faltas abonadas.

§1°. O aluno devera solicitar o beneficio por intermédio do preenchimento de requerimento
junto ao Portal do Aluno no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data do
afastamento, anexando documentagdo comprobatdria.
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§2°. O requerimento sera encaminhado ao Coordenador do Curso, a quem cabe informar
os docentes e orienta-los sobre a obrigatoriedade do registro da ressalva no diario de
classe.

§3°. O abono de faltas ndo desobriga o aluno de realizar as avaliagbes aplicadas durante o
periodo de afastamento.

Art. 160. O tempo de afastamento do aluno das atividades académicas nao pode
representar comprometimento do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 161. Nos componentes curriculares e atividades académicas caracterizadas por sua
natureza pratica, a exemplo do Estagio, ndo se aplica o acompanhamento excepcional ao
aluno militar/reservista.

SECAO VI

PARTICIPA(}AQ EM CONGRESSO CIEN'[iFICO ou
COMPETICAO DESPORTIVA OU ARTISTICA

Art. 162. Por forca de determinagdo legal, a participagdo de alunos em representacao
desportiva nacional, em competicbes desportivas oficiais, congresso cientifico ou artistico
sera considerada atividade curricular regular para efeito de apuragéo de frequéncia até o
limite de 25% (vinte cinco por cento) das aulas ministradas em cada componente
curricular.

§1°. O congresso ou competigdo devera ser previamente credenciado pelo Ministério para
efeito de admisséao da justificativa das faltas.

§2°. O aluno devera protocolar requerimento junto ao Portal do Aluno no prazo de 02 (dois)
dias uteis, contados a partir da data do afastamento, anexando documentagio
comprobatoria.

§3°. O requerimento sera encaminhado ao Coordenador do Curso, a quem cabe informar
os docentes e orienta-los sobre a obrigatoriedade do registro da ressalva no diario de
classe.

Art. 163. O Coordenador de Curso, em sua analise, deve levar em consideragdo a
possibilidade de cumprimento das exigéncias pedagogicas do curso e a manutencao da
integridade do processo de ensino-aprendizagem, tendo em vista o tempo de afastamento
do aluno das atividades académicas.

Paragrafo unico. Se o tempo de afastamento do aluno das atividades académicas
representar comprometimento do processo de ensino-aprendizagem, o Coordenador do
Curso pode indeferir o pedido, recomendando o trancamento da matricula.
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Art. 164. Nos componentes curriculares e atividades académicas caracterizadas por sua
natureza pratica, a exemplo do Estagio, ndo sera autorizado o regime de exercicios
domiciliares, em nenhum dos casos previstos nos artigos acima.

Paragrafo unico. Nos demais componentes curriculares, se o docente responsavel
considerar necessario, pode estabelecer a compensacao das auséncias com a realizacéo
de trabalhos académicos especificos.

SECAO VII

AUSENCIAS EM RAZAO DE CRENGA RELIGIOSA

Art. 165. Tendo em vista o atendimento a Lei n° 13.796, de 03/01/19, fica assegurado ao
aluno, no exercicio da liberdade de consciéncia e de crenga, o direito de, mediante prévio
e motivado requerimento informar a necessidade da auséncia em dia de guarda religiosa:

| - em dia de prova;

Il - em dia aula marcada, no qual segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o
exercicio de tais atividades.

§1° A solicitagdo de auséncia e entrega da documentagdo comprobatéria, devera ser
realizada, no maximo, com uma semana de antecedéncia da ocorréncia do evento.

§2° Nao serdo aceitas solicitagdes posteriores a aplicagao de prova ou aula.

Art. 166. Para compensagdo da auséncia do aluno sera atribuido, sem custos, uma das
seguintes prestagdes alternativas, nos termos do inciso VIl do caput do art. 5° da
Constituicao Federal:

| - prova ou aula de reposi¢do, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do aluno ou em outro horario agendado com sua anuéncia expressa, pela
coordenacéo de curso;

Il - trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema, objetivo e
data de entrega definidos pela coordenagéo do curso.

§1° A prestacao alternativa devera observar os parametros curriculares e o plano de aula
do dia da auséncia do aluno.

§2° O cumprimento das formas de prestacao alternativa de que trata este artigo substituira
a obrigagdo original para todos os efeitos, inclusive regularizagdo do registro de
frequéncia.
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CAPITULO ViII
DO CUMPRIMENTO DE COMPONENTES CURRICULARES EM
TURMAS ESPECIAIS

Art. 167. Entende-se por turma especial a oferta de disciplinas que nao estejam sendo
oferecidas nas estruturas curriculares das turmas regulares, bem como quaisquer
mudangas ou deslocamento na forma e modo de oferta de um componente curricular.

Paragrafo unico. A disciplina somente podera ser oferecida em turma especial se,
cumulativamente:

I. A metodologia de ensino garantir, sem qualquer prejuizo, o fiel cumprimento do
plano de ensino;

Il.  Horario das aulas ndo coincidir com o de outra atividade académica do aluno;

lll. O aluno nao esteja reprovado no periodo do curso no qual a disciplina estiver
alocada.

Art. 168. A oferta de turma especial podera ser feita a partir da solicitagdo do aluno que
devera fazé-lo por meio de requerimento protocolizado no Portal do Aluno e dirigido a
Coordenagdo do Curso, a quem cabe autorizar, bem como designar o docente
responsavel, datas e horarios.

Paragrafo Unico. E vedada a contratagdo de docente para, exclusivamente, ministrar o
componente curricular oferecido em turma especial.

Art. 169. Os alunos matriculados em turmas especiais se obrigam ao pagamento dos
encargos financeiros incidentes sobre os componentes curriculares aos quais esteja
vinculado.

Art. 170. A avaliagdo de desempenho académico do aluno matriculado em turma especial
esta sujeita aos mesmos critérios estabelecidos neste Regulamento para os componentes
curriculares oferecidos nas turmas regulares.
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CAPITULO IX
DOS ESTAGIOS

Art. 171. Os estagios supervisionados, quando previsto no Projeto Pedagdgico do curso,
constam de atividades de pratica profissional, exercidas em situagcbes de trabalho na area
especifica do curso, ndo estabelecendo vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o
aluno e a instituicdo que recebe o estagiario.

§1°. Para a conclusdo do curso, a cada aluno é obrigatéria a integralizagdo da carga
horaria total dos estagios prevista no curriculo do curso, nela podendo se incluir as horas
destinadas ao planejamento, orientacéo paralela a avaliagdo das atividades.

§2°. O Estagio Obrigatério, realizado fora do pais, recebe o mesmo tratamento descrito
neste Capitulo.

Art. 172. Os estagios serdo supervisionados pelo coordenador de estagio o qual contara
com o apoio dos professores.

§1°. A coordenagdo de estagio consiste no acompanhamento dos relatérios mensais e na
apreciagdo do relatério final dos resultados, além de acompanhamento do trabalho de
supervisao.

§2°. Observadas a legislagdo vigente e as normas estabelecidas neste Regulamento, o
estagio obedecera a regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Superior.

Art. 173. A reprovagao do aluno no Estagio Obrigatério configura-se como dependéncia e
estara sujeita a cobranga dos encargos financeiros correspondentes.

Paragrafo unico. E considerado reprovado no Estagio Obrigatério o aluno que nao
comprovar seu efetivo cumprimento e aprovagdo dentro do periodo previsto para
conclusao da atividade.

Art. 174. O Estagio realizado pelo aluno antes do cumprimento das exigéncias e
pré-requisitos estabelecidos no projeto pedagdgico do curso € considerado e tratado para
todos os efeitos como Estagio nao Obrigatério.

CAPITULO X
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 175. As atividades complementares sdo componentes curriculares dos cursos de
Graduagdo EAD da FEX EDUCACAO que possibilita, mediante avaliagdo, o
reconhecimento de habilidades, conhecimentos, competéncias e atitudes do aluno,
inclusive adquiridas fora do ambiente académico, compreendendo agbes pedagdgicas que
objetivam o aprofundamento das tematicas estudadas e o enriquecimento das vivéncias
académicas.
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Art. 176. As Atividades Complementares, como componentes curriculares dos cursos de
Graduagao EAD, estdo sujeitas ao regime de aprovagdo, registro de frequéncia e do
conceito final - aprovado ou reprovado - em diario de classe, disciplinado por Regulamento
préprio, sob a responsabilidade de professor designado pela Coordenagao do Curso.

Art. 177. As Atividades Complementares de acordo com disposi¢oes do Ministério da
Educacdo se orientam a estimular a pratica de estudos independentes, transversais,
opcionais, de interdisciplinaridade, de permanente e contextualizada atualizagao
profissional especifica, sobretudo nas relagbes com o mundo do trabalho, estabelecidas ao
longo do curso, notadamente integrando-as as diversas peculiaridades regionais e
culturais.

Paragrafo Unico. Sao principios orientadores das atividades complementares:

I. A diversificacdo das possibilidades de formacdo, a fim de atender as
necessidades da educagao superior.

II. A flexibilizagdo curricular em termos de conteudo, metodologia, dindmica e
processo, a partir de diferentes modalidades de atividades.

lll. A integracao entre os cursos de Graduagao.

IV. O estimulo a participagao dos alunos nas atividades de monitoria, de pesquisa e
extensao.

V. O desenvolvimento da autonomia dos alunos na busca de sua formacéo.

Art. 178. As Atividades Complementares sdo realizadas de acordo com os Projetos
Pedagogicos, vinculadas as diretrizes e procedimentos adotados nos ambitos do ensino,
pesquisa e extensdo da FEX EDUCACAO e seus regulamentos especificos.

SECAO |
DA VALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 179. Nos termos das orientagdes contidas nas Diretrizes Curriculares expedidas pelo
Ministério da Educagdo s&o consideradas Atividades Complementares, sem prejuizo de
outras que forem estabelecidas nos Projetos Pedagogicos dos cursos de Graduagao EAD
da FEX EDUCACAO:

I.  Monitoria.
II. Iniciacao Cientifica.
lll.  Projetos de Extensao.
IV. Eventos cientificos, académicos e culturais.

V. Atividades programadas e supervisionadas pelo professor responsavel pelo
componente curricular "Atividades Complementares”.
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VI. Cursos ou componentes curriculares oferecidos por instituicdes de ensino ou por
instituigdes de regulamentagéo e supervisdo do exercicio profissional.

Paragrafo Unico. A participagao de alunos da Graduagdo EAD em projetos de monitoria,
iniciagdo cientifica e extensao esta disciplinada em Regulamento préprio.

Art. 180. Sao exigidos os seguintes comprovantes para elaboragao do portfolio, visando a
validagdo da atividade complementar realizada, sem prejuizo de outros exigidos pelo
professor responsavel:

I. eventos académico-cientificos e culturais: certificados de participacdo e
apresentacao de relatorio.

II. apresentagao de trabalhos em eventos cientificos: certificado de participagéo e o
trabalho apresentado.

lll. participacdo em concurso: comprovante de participacdo e do trabalho
apresentado;

IV. participagdo em atividades e projetos de extenséo: certificados de participagéo ou
declaragao comprobatéria;

V. componentes curriculares cursados em cursos de Graduagao de outras IES,
desde que nao tenham sido aproveitados para dispensa de outros componentes
curriculares: historico escolar onde conste a aprovacao;

VI. cursos livres em geral: certificado de conclusao.

Paragrafo unico. As atividades complementares encontram-se discriminadas nos Projetos
Pedagdgicos dos cursos e respectivos planos de ensino, onde se encontram
caracterizadas, inclusive no que tange o rol de atividades possiveis de serem
desenvolvidas pelos alunos, bem como a carga horaria atribuida a cada uma, observando
as especificidades de cada curso de Graduagao EAD.

SECAO I

DOS PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 181. Para solicitar a validagdo, o aluno apresentara junto ao Portal do Aluno, os
documentos necessarios para comprovagao das atividades complementares.

§1°. Caso o aluno tenha interesse em manter consigo os documentos, devera
apresenta-los em duas vias (original e copia), sendo o original devolvido imediatamente
apos a conferéncia.

§2°. O professor responsavel pode exigir novos documentos do aluno interessado, se
entender como insuficientemente instruido o portfélio para aproveitamento de Atividades
Complementares.
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§3°. Para assegurar a sua diversidade, nao é permitido o computo de mais de 50% da
carga horaria exigida em Unica modalidade.

Art. 182. Ao professor responsavel pelas Atividades Complementares compete
acompanhar o processo de validagao junto ao Portal FEX Educagao e atribuir o conceito
final aos alunos, além de preencher o plano de ensino, respeitando o Calendario
Académico, assim como é feito em relagdo aos demais componentes curriculares.

CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 183. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto no Projeto
Pedagogico do curso, constitui-se numa atividade de sistematizagdo do conhecimento
sobre um objeto de estudo pertinente a profissdo ou curso de Graduagdo EAD,
desenvolvida mediante controle, orientacéo e avaliagdo docente, cuja exigéncia € requisito
essencial e obrigatério para a integralizagao curricular.

Paragrafo unico. O TCC ¢é uma atividade que possibilita o reconhecimento de habilidades,
conhecimentos e atitudes do aluno, por meio do encaminhamento de problemas em uma
perspectiva interdisciplinar, provocando um processo pessoal de aprender a aprender,
como pesquisador e empreendedor, especialmente nas relagbes com o mundo do
trabalho.

Art. 184. Cada curso de Graduagdo EAD definira, de forma complementar, em seu projeto
pedagogico as especificidades, quando exigido pelas Diretrizes curriculares nacionais, a
modalidade do TCC, conforme sua natureza e perfil do profissional que pretende formar.
Essas diretrizes estardo dispostas em Regulamento préprio a ser disponibilizado pela
Coordenacéao do Curso.

Art. 185. A carga horaria dos componentes curriculares relacionados ao TCC em uma
estrutura curricular ndo pode ser superior a 5% (cinco por cento) da carga horaria do
curso, exceto se a legislacdo superior determinar outro percentual ou necessidade
especifica justificada no projeto pedagdgico.

Art. 186. O TCC podera ser orientado pelo professor responsavel pelo componente
curricular ou por outro docente, desde que a solicitagdo seja formalizada junto ao docente
responsavel.

Art. 187. O TCC pode ou ndo ter apresentacdo publica, a critério do que estiver
estabelecido no projeto pedagdgico do curso.
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Art. 188. A nota do componente curricular TCC deve ser resultado de sua avaliacao,
observando-se os seguintes critérios:

I.  cumprimento dos objetivos e coeréncia do resultado apresentado.
II.  dominio, qualidade e rigor técnico.
lll. criatividade.

IV. trabalho de pesquisa (descrigao da escolha do tema, desenvolvimento e
resultados alcancados, fundamentacgéao tedrica e/ou pratica, incluindo fontes
bibliograficas.

V. projeto grafico executado, se a natureza do trabalho assim o exigir.

VI. apresentacao oral ou publica se houver.

Art. 189. O TCC pode ser realizado individualmente ou em equipe, conforme especificado
no Projeto Pedagdgico do Curso, atendendo os seguintes objetivos:

I. o comportamento metodoldgico cientifico.
II. acapacidade de anadlise e de critica.

lll. a capacidade de sintese das diversas areas de formacgao intelectual, com a
apropriagao dos conhecimentos adquiridos.

IV. a capacidade de comunicagdo por intermédio de expressdes graficas, escrita,
verbal, dentre outras consideradas fundamentais no projeto pedagdgico.

V. maturidade profissional, enfatizando a qualidade, senso de investigagéo,
metodologia cientifica e posturas éticas.

Paragrafo unico. O TCC que, por sua complexidade, envolver mais de um aluno, devera
ser redigido e defendido individualmente, obedecendo a competéncia de cada um no
projeto, conforme apresentado para apreciagdo, na avaliagao de propostas de TCC.

Art. 190. Cabe ao Coordenador de Curso designar o professor para orientar, coordenar e
acompanhar o desenvolvimento do TCC.

Paragrafo Unico. Sao atribui¢des do professor orientador:

I. orientar os trabalhos dos alunos, complementando a bibliografia especifica e os
procedimentos metodoldgicos;

Il. orientar o desenvolvimento dos projetos, verificando os conteudos, etapas,
cumprindo os prazos estabelecidos pela Coordenacado do Curso, de acordo com
o Calendario Académico;

lll. avaliar as etapas parciais e finais de desenvolvimento dos trabalhos dos alunos
sob sua orientacgio;

IV. registrar os atendimentos e atividades de orientagdo prestados individualmente e
em equipe;
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V. registrar notas nos diarios de classe, assim como preencher o plano de ensino,
junto ao Portal FEX Educagé&o no prazo estipulado no Calendario Académico.

Art. 191. O aluno reprovado no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso
deve cursa-lo novamente de modo integral, submetendo-se ao mesmo regime de
dependéncia estabelecido para os demais componentes da estrutura curricular e estara
sujeita a cobranga dos encargos financeiros correspondentes.

CAPITULO XII
DAS ATIVIDADES EXTENSIONISTAS

Art. 192. As Atividades Extensionistas e Culturais no ambito da FEX EDUCACAO tomam
como referéncia as Diretrizes para a Politica de Extensdo na Educacido Superior
Brasileira, Resolugcdo N° 7, de 18 de dezembro de 2018, e a Politica Nacional de
Extensdo Universitaria, cuja filosofia e linhas programaticas definidas, estimulam a
participacdo na elaboragéo e implementacéo de projetos e agdes em qualidade de vida e
sustentabilidade voltados a populagao, com a disponibilizagao de novos meios, inovagao
e transferéncia de conhecimentos, permitindo a ampliagdo do acesso ao saber, a cultura e
ao desenvolvimento tecnoldgico e social da comunidade.

§ 1°. O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) deve incluir as atividades de extensdo como
parte obrigatéria do curriculo, especificando a carga horaria e os objetivos dessas
atividades.

§ 2° As atividades devem ser planejadas para contribuir com a formacéao integral do
aluno, desenvolvendo competéncias e habilidades em contexto pratico.

Art. 193. As Atividades Extensionistas sdo indissociaveis do fazer académico e serdo
devidamente regulamentadas em Regulamento proprio atendendo as Diretrizes da
Extensdo na Educacdo Superior Brasileira estabelecidas pela Resolugcdo n° 7, de 18 de
dezembro de 2018.
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TiTuLovi
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 194. O Corpo Docente da FEX EDUCACAO se distribui entre as seguintes classes de
carreira de magistério:

I. Professor Associado;
II.  Professor Adjunto;

Ill.  Professor Assistente.

§ 1°. A admissao de Professor ocorrera mediante selegéo procedida pela Coordenagao do
Curso e homologada pelo Conselho Superior da FEX EDUCACAO, conforme o que
estabelece este Regulamento e a contratacdo serd de competéncia da Mantenedora, na
conformidade da legislagao trabalhista.

§ 2°. O quadro provisorio € composto por docentes admitidos mediante processo seletivo,
como previsto no paragrafo primeiro deste artigo, para periodo probatério de 01 (um)
semestre, na conformidade da legislagao trabalhista.

§ 3° Os professores colaboradores serdo selecionados mediante concurso, sao
destinados a suprir a falta temporaria de docentes integrantes do quadro de carreira e
pelo tempo da auséncia, portanto o seu contrato sera sempre firmado por prazo
determinado, na conformidade da legislacao trabalhista.

§ 4°. Os professores visitantes, também selecionados mediante concurso, serdo
contratados para atribuicbes de ensino e de pesquisa, de carater periddico, quando de
interesse para a realizagdo dos fins da instituicdo educacional e para atender as
necessidades do desenvolvimento do ensino e da pesquisa.

§ 5° A contratagdo do professor observara as normas da legislagdo educacional e
trabalhista e seu contrato tera vigéncia somente apds apresentagdo a Mantenedora de
todos os documentos legais exigidos, inclusive exame médico.

§ 6°. Os professores visitantes e os professores colaboradores ndo pertencem ao quadro
de carreira do magistério da FEX EDUCACAO.

§ 7° O professor auxiliar, com fungdo destinada a iniciagdo das atividades docentes,
devera ser portador de titulo de especialista e integrara, necessariamente, o quadro
provisorio.

§ 8° O professor auxiliar exercera fungbes de apoio ao professor responsavel pelas
atividades de docéncia e de pesquisa, colaborando na pesquisa de material para
seminarios, solugdes de duvidas de entendimento de leituras apresentadas pelo aluno, na
revisdo de material didatico e de material produzido pelos alunos, entre outras atividades
complementares de ensino que Ihe forem propostas pelos professores que compdem o
quadro docente da Instituigdo e a que ficou subordinado, bem como a participar de grupos
de pesquisa na qualidade de pesquisador colaborador.
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§ 9°. O professor auxiliar ficara obrigado a elaborar relatérios de suas atividades para
avaliacao da Instituicao.

§ 10. O Professor podera, cumulativamente ou nao as atividades de sala de aula, exercer
fungbes de gestdo, sob a forma de gratificagcdo, sempre propostas pela Diretoria Geral e
concordancia expressa e formal do Docente.

Art. 195. Observado o disposto no art. 194, os candidatos aos cargos docentes deverao
ser detentores do grau de Mestre, pelo menos, com o efetivo dominio e competéncia para
lecionar a disciplina cogitada, além de experiéncia docente e notdria vivéncia profissional
especifica.

§1°. O professor associado devera ser portador, pelo menos, do titulo de doutor e ter
experiéncia em nucleo de pesquisa.

§2°. O professor adjunto devera ser portador, pelo menos, do titulo de mestre.
§3°. O professor assistente devera ser portador do titulo de especialista.

§4°. Em carater excepcional, podera ser contratado professor que, embora nao sendo
portador do grau de pds-graduacéo stricto sensu, seja, com a devida certificagao, detentor
de titulo de especialista, ou Ihe tenha sido reconhecido notdrio saber, e tenha acumulado
experiéncia para ministrar a disciplina a que se candidata.

Art. 196. Os professores que compdem o quadro docente atual e que ndo preencham
qualquer um dos requisitos descritos nos paragrafos anteriores, considerada sua pratica
docente, sua efetiva aptiddo e proficiéncia para as disciplinas que lecionam, além de
outros méritos porque tenham sido promovidos, ficam, automaticamente, compreendidos
nas categorias em que estejam classificados e preservados seus direitos adquiridos.

Art. 197. Nao obstante o disposto nos artigos anteriores, a obtengdo de titulo de
pos-graduagao stricto sensu representa requisito indispensavel para a promog¢do na
carreira.

Art. 198. Cabera ao Conselho Superior decidir os casos de natureza urgente ou que
impliquem matéria omissa ou duvidosa, ou a Diretoria Geral, ad referendum do Conselho
Superior.

Art. 199. O ingresso do professor na FEX EDUCACAO ocorrera necessariamente na
categoria de professor assistente e a promogao sera sempre precedida de avaliagdo de
mérito.

§1°. A classificagao inicial, em carater excepcional, de professor em categoria superior a
de Professor Assistente, dar-se-a por indicagdo do Conselho Superior em decorréncia de
sua relevante titulagcdo, proficiéncia e de outros importantes atributos académicos e
profissionais, mediante anuéncia prévia da Mantenedora.

§2°. O ingresso em concurso de promogao exigira prévia condigdo de permanéncia no
cargo atual pelo prazo minimo de um ano.
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Art. 200. As promogdes, consideradas a existéncia de vagas e as disponibilidades
financeiras, atendidos os critérios de titulacdo do docente comprovada pela Direcao da
Instituicdo, seréo realizadas em abril de cada ano, mediante proposta da Diretoria Geral,
que a submetera ao Conselho Superior.

Paragrafo unico. A julgamento exclusivo da Diretoria Geral e do Conselho Superior
considerar-se-a, mérito para promogao, a formacao, titulagdo, habilitagdo, cursos de
extensdo, especializacdo, participacdo em simpdsios e seminarios, producdo e
publicagbes cientificas, experiéncia e capacidade didatico-pedagdgica, cientifica e
profissional do professor, além de seu devotamento ao magistério, aos valores civicos e
aos principios e objetivos da FEX EDUCACAO.

SECAO |

DO PROCESSO DE SELE(}AO,~ DE PROMOGAO NA CARREIRA
E DE AVALIACAO CONTINUADA

Art. 201. A admisséo inicial do professor sera feita por processo seletivo, solicitado pela
Coordenacédo do Curso e aberto por meio de edital publicado pelo Diretor Geral da
Faculdade, com divulgacao externa (ou s¢ interna) a Faculdade.

§1°. Sera constituida comissado de selegao composta ao menos por 3 (trés) membros que
sera aprovada pelo Diretor Geral da Faculdade.

§2°. A comissdo responsavel pelo processo seletivo efetuara a aprovagdo e a
classificagao dos candidatos, com validade exclusiva para as vagas constantes do edital.

§3°. A comissao responsavel pelo processo seletivo efetuara relatorio das atividades que
deverao ser submetidas a apreciagdo do Diretor Geral da Faculdade, para efetivagcao da
contratacdo do docente.

Art. 202. Os professores aprovados assumirdo as fungdes que lhe forem destinadas, em
edital, no prazo ali fixado, sob pena de perda da classificagcdo para os candidatos
aprovados em ordem subsequente.

Art.203. Os professores admitidos em processo de selegdo deverdo integrar,
necessariamente, o quadro provisorio, para o fim de cumprir o prazo probatorio.

Art. 204. O edital a que se refere o artigo 200 devera ser publicado com antecedéncia de
15 (quinze) dias e devera conter a area de interesse para contratagéo, os critérios do
processo seletivo, o numero de vagas, a modalidade do exercicio, a duragdo do exercicio,
a carga horaria, bem como outras informagdes pertinentes e de interesse para a selecéo,
além dos documentos que deverdo ser apresentados, as datas do periodo de inscrigao,
da realizagdo das avaliagdes e das provas, o prazo de sua validade.

Paragrafo unico. As inscricdes efetivadas, apds averiguagcédo, serdo deferidas pelo
Coordenador do Curso, para final do processamento.
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Art. 205. A progressdo no quadro de carreira do docente ocorrera por ascensio e por
promogao, de acordo com os requisitos estabelecidos no Plano de Carreira Docente.

Art. 206. A ascensdo no quadro de carreira do docente ocorrera na forma de progressao
funcional horizontal para o nivel salarial imediatamente superior, no mesmo cargo, a cada
trés anos, mediante avaliagdo de desempenho.

§1°. A avaliagdo de desempenho para o fim da progressao funcional horizontal incluira as
atividades de publicagdes de artigos, capitulos de livros, livros, participacdo em
congressos, apresentacdes de trabalhos em congressos, simpdsios, conferéncias, bem
como a participagdo em pesquisas, grupos de pesquisas, em pesquisas institucionais e
suas atribuicdes naquelas atividades, conforme Plano de Carreira Docente.

§2°. A avaliagdo de desempenho para o fim da progresséo funcional horizontal sera
realizada por comissdao composta ao menos por trés membros, indicada pela
Coordenacao do Curso e aprovada pelo Diretor Geral da Faculdade.

SECAO I
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 207. Sao direitos dos membros do corpo docente:
I. dispor de condi¢cbes adequadas para a realizagédo de trabalho eficaz e produtivo;

II. dispor do material didatico necessario para cumprir a programagao e para
ministrar os conteudos sob sua responsabilidade;

lll. participar da elaboragdo dos projetos educacionais e de ensino a serem
desenvolvidos;

IV. apresentar a Coordenagdo do Curso e a Diregdo sugestbes para a solugédo de
questdes laborais que possam contribuir para a manutencédo de ambiente de
trabalho sadio e tranquilo;

V. votar, podendo ser votado para representante de sua classe nos o6rgaos
colegiados da FEX EDUCACAOQ; e

VI.  recorrer de decisbes dos 6rgéos deliberativos ou executivos.

Art. 208. Sao deveres dos membros do corpo docente:
I.  manter coeréncia ética e moral e demais caracteristicas proprias de educador;
Il. respeitar, acatar e difundir os principios filosoficos e educacionais da instituigao;

lll. distinguir-se pela competéncia profissional e pedagogica com énfase no
conhecimento dos conteudos a serem ministrados e na habilidade metodoldgica
e didatica;
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XiILI.

XII.

XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

manter-se atualizado em técnicas pedagogicas e nos conteudos especificos da
sua especialidade e area profissional;

primar pela pontualidade e pela integralizagao dos seus horarios de trabalho;

elaborar e manter atualizado o plano de ensino de sua disciplina, submetendo-o
a aprovagao do Colegiado do Curso;

apresentar e discutir com os alunos o programa da disciplina no inicio do periodo
letivo;

explicar aos alunos a metodologia de ensino que sera utilizada;

orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina, cumprindo-lhe
integralmente o programa e carga horaria;

esclarecer os critérios, quantas e como serao feitas as avaliagdes, formalizando
as datas de suas aplicagoes;

organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

informar os horarios e o local em que estara a disposi¢ao para atendimento
extraclasse;

entregar a Secretaria Académica os resultados das avaliagbes do
aproveitamento académico, assim como os registros de frequéncia, nos prazos
fixados em Calendario Académico;

observar o regime académico e disciplinar na FEX EDUCACAO;
elaborar e executar projetos de pesquisa;

participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado;

exercer as demais atribuicdbes que lhe forem previstas em lei e neste
Regulamento.

Art. 209. E obrigatéria a frequéncia docente, bem como a execucdo integral do seu
programa de ensino aprovado pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo unico. Na eventualidade de que o docente preveja sua auséncia em aula,
deverd comunica-la a coordenagédo do curso, para que a mesma tome as providéncias
cabiveis de programar a reposic¢ao.

Art. 210. Sera passivel de sangao disciplinar o professor que, sem motivo aceito como
justo pelo 6rgdo competente, deixar de cumprir o programa a seu encargo e o horario de
trabalho a que esteja obrigado, conforme exposto no art. 220 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Ao professor é garantido o direito de defesa.
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CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 211. O Corpo Discente da FEX EDUCACAO ¢é constituido pelos alunos regulares e
pelos alunos nao regulares, duas categorias que se distinguem pela natureza dos cursos
aos quais estéo vinculados.

Paragrafo unico. Aluno regular € o aluno regularmente matriculado no curso de
Graduagdo EAD e o aluno ndo regular é aquele matriculado em disciplinas isoladas de
curso oferecido regularmente.

Art. 212. Sao direitos e deveres dos membros do Corpo Discente:

I. frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia
no seu aproveitamento;

Il. receber a orientacdo necessaria para a realizacdo de todas as atividades
académicas e de ensino;

Ill. apresentar a coordenagao do curso sugestdes que visem o aperfeigoamento do
processo ensino-aprendizagem;

IV. usufruir do ensino e dos beneficios de carater educacional, recreativo e social
ofertados pela FEX EDUCACAO;

V. apresentar a coordenagdo do curso sugestdes que visem o aperfeigoamento do
processo ensino-aprendizagem;

VI. tomar conhecimento das avaliagbes a que sera submetido;
VII. utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela FEX EDUCACAO;
VIII. recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IX. observar o regime académico e disciplinar e comportar-se dentro e fora da FEX
EDUCACAO, de acordo com principios éticos condizentes;

X. zelar pelo patriménio da FEX EDUCACAOQ; e

XI. ter livre acesso a informagdes, antes de cada periodo letivo, sobre a oferta de
cursos, programas e demais componentes curriculares, sua duragéo, requisitos,
qualificagdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliagéao.

Art. 213. O Corpo Discente tem como 6rgao de representagcado o Diretério Académico,
regido por Estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado conforme a legislagao vigente.

§1°. A representacdo tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade académica
e o aprimoramento da FEX EDUCACAO.

§2°. Compete ao Diretdrio Académico indicar os representantes discentes, com direito a
voz e voto, nos érgdos colegiados da FEX EDUCACAO, vedada a acumulago.

§3°. Aplicam-se aos representantes estudantis nos 6rgdos colegiados as seguintes
disposicoes:
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I. sdo elegiveis os alunos regulares, regularmente matriculados importando a perda
dessas condicbes em perda do mandato; e

II. o exercicio da representagdo nao exime o aluno do cumprimento de suas
obrigacbes académicas.

Art. 214. A FEX EDUCACAO dentro da sua filosofia de proporcionar uma formacgao
abrangente aos seus académicos, instituird monitoria, nela admitindo alunos regulares
que demonstrem suficiente dominio da area de conhecimento, bem como aptidao para as
atividades auxiliares de ensino, pesquisa e de extensao.

§1°. A admissdo dos monitores far-se-4 mediante a selegdo por disciplina, a cargo da
coordenagdo do curso, sendo que todos os tramites serdo organizados segundo
Regulamento especifico, a ser aprovado pelo Conselho Superior.

§2°. A monitoria n&o implica vinculo empregaticio e sera exercida sob a orientacdo de um
professor, vedada a utilizagdo de monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas
correspondentes a carga horaria regular de disciplina, bem como o langamento de notas e
frequéncia em sistema de registro eletrénico.

Art. 215. A FEX EDUCACAO pode instituir prémios, com estimulo & producéo intelectual
de seus alunos na forma regulada pelo Conselho Superior.

] CAPITULO Ili i
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO DA GRADUAGAO EAD

Art. 216. O corpo técnico-administrativo é constituido pelos funcionarios nao docentes,
contratados para desempenharem fungdes junto aos cursos de Graduagao EAD.

Art. 217. Sao direitos do corpo técnico-administrativo aqueles assegurados pela legislagao
trabalhista.

Art. 218. Sao deveres do corpo técnico-administrativo, além daqueles prescritos na
legislagdo trabalhista:

I. desempenhar com corregéo e zelo as tarefas que Ihe forem atribuidas.
ll.  observar o regime disciplinar da FEX EDUCACAO.
lll.  participar, mediante representacéo, dos Colegiados dos Cursos.

IV. participar de reunides e trabalhos dos setores a que pertencem e de comisséo
ou grupo para o qual for indicado.
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TiTULO VI

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 219. O ato de matricula e de investidura em cargo ou fungdo docente e
técnico-administrativo importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos
que regem a FEX EDUCACAO, a dignidade académica, as normas contidas na legislagéo
do ensino, neste Regulamento e, complementarmente, baixadas pelos orgaos
competentes e as autoridades que deles emanam.

Art. 220. Constitui infragdo disciplinar, punivel na forma deste Regulamento, o
desatendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo anterior.

§1°. Na aplicagéo das sangdes disciplinares sera considerada a gravidade da infragéo, a
vista dos seguintes elementos:

I. primariedade do infrator;
II. dolo ou culpa; e
lll.  valor do bem moral, cultural ou material atingido.
§2°. Ao acusado sera sempre assegurado o direito de defesa.

§3°. A aplicagdo a aluno ou a docente de penalidade que implique afastamento,
temporario ou definitivo, das atividades académicas sera precedida de processo
disciplinar, instaurado por ato do Diretor Geral.

§4°. Em caso de dano material ao patriménio da FEX EDUCACAO, além da sancéo
disciplinar, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 221. Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

I.  Adverténcia, oral e sigilosa, nos seguintes casos:

a) inobservancia do horario das aulas;

b) atraso no preenchimento dos diarios de classe; e

c) auséncia as reunides dos 6rgédos da FEX EDUCACAO.
Il. repreenséo, por escrito, nos seguintes casos:

a) reincidéncia nas faltas prevista no item I; e
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b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de disciplina a
seu cargo.

lll.  suspensdo, com perda de vencimentos, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas prevista no item Il;

b) ndo cumprimento, sem motivo justo do programa ou carga horaria de disciplina a
seu cargo.

IV.  dispensa, nos seguintes casos:

a) reincidéncia a falta prevista na alinea “b” do item lIll, configurando-se esta como
justa causa, na forma da lei;

b) incompeténcia didatica ou cientifica; e
c) pratica de ato incompativel com a moral.
§1°. Sao competentes para a aplicagao das penalidades:
I. de adverténcia, os Coordenadores de Curso e o Diretor;
II. de repreenséo e suspensao, o Diretor Geral; e
lll. de dispensa, a Mantenedora, por proposta do Diretor Geral.

§2°. Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensao, suspensao e dispensa até
10 (dez) dias, cabe recurso ao Conselho Superior.

CAPITULO 1l
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 222. Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I. adverténcia verbal, nos seguintes casos:

a) desrespeito ao Diretor Geral, a qualqguer membro do Corpo Docente ou
colaborador da FEX EDUCACAOQ; e

b) desobediéncia a qualquer ordem emanada do Diretor Geral ou de qualquer
membro do Corpo Docente no exercicio de suas fungodes.

II. repreensédo, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item [;

b) ofensa ou agressao a outro aluno, a perturbagdo da ordem no recinto da FEX
EDUCACAO:;

c) danificagdo do material da FEX EDUCACAO; e
d) improbidade na execugao de atos ou trabalhos académicos.
[ll.  suspensao, nos seguintes casos:

a) reincidéncia nas faltas prevista no item Il; e
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b) ofensa ou agressdo a membro do Corpo Docente ou colaborador da FEX
EDUCACAO.

IV. desligamento, nos seguintes casos:
a) reincidéncia nas faltas previstas no item lll; e
b) falsidade de documento para uso junto @ FEX EDUCACAO.
§1°. Sdo competentes para aplicagdo das penalidades:
I. de adverténcia, o Coordenador de Curso e o Diretor; e
II. de repreensao, suspensao e desligamento, o Diretor Geral.

§2°. Da aplicagao das penalidades de adverténcia, repreensao, suspensao até 10 (dez)
dias de desligamento, cabe recurso ao Conselho Superior.

Art. 223. O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando do
histérico escolar do aluno.

Paragrafo unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de
repreensdo, se, no prazo de 1 (um) ano de sua aplicagdo, o aluno nao incorrer em
reincidéncia.
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, TITULO IX )
DOS TITULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 224. Aos concluintes dos cursos de Graduagao EAD sera conferido o respectivo grau
e expedido o diploma correspondente.

§1°. O diploma sera assinado pelo Representante Legal e Diretor Geral.

§2°. A expedigao do diploma de curso de Graduagéo EaD dar-se-a preferencialmente em
formato digital, nos termos do Decreto n° 10.278/2020, com assinatura eletrnica
qualificada do Diretor Geral e do Representante Legal, garantindo autenticidade,
integridade e validade juridica equivalente ao documento fisico em todo o territério
nacional.

§3°. O prazo para expedi¢do do diploma, contado a partir da data em que o estudante
protocolar o requerimento junto a Secretaria Académica com toda a documentagao
exigida regularizada, sera de até 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado por igual
periodo em casos devidamente justificados pela Secretaria Académica, com comunicagéo
formal ao interessado.

Art. 225. Os graus académicos serdo conferidos pelo Diretor Geral ou Representante
Legal, em sesséao solene e publica, presencial ou virtual, na qual os graduandos prestarao
compromisso na forma aprovada pela FEX EDUCACAO.

Paragrafo unico. Ao concluinte que requerer o grau fora da sessao solene, sera conferido
em ato simples em sessao virtual e data determinados pelo Diretor Geral.

TITULO X
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 226. Salvo disposigdes em contrario deste Regulamento, o prazo para a interposigao
de recursos é de 15 (quinze) dias contados da data da publicagdo do ato recorrido ou de
sua comunicacao ao interessado.

Art. 227. As taxas e encargos educacionais serao fixados pela Mantenedora, conforme a
legislagao vigente.

Art. 228. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelos o6rgaos
competentes da FEX EDUCACAO.

Sao Paulo, julho de 2024.

Diretoria Geral
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